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RESUMEN

El objetivo del presente informe, es describir el procedimiento de las
contrataciones publicas menores o iguales a ocho unidades impositivas
tributarias, asi como también la contratacion especial por catadlogo electrénico de
Acuerdo Marco — Perl Compras del Area de Abastecimientos de la Direccién
Regional de Educacion de Moquegua, la cual estda orientada a cumplir con la
prestacidon del servicio educativo de las instituciones educativas de la regién
Mogquegua, en un marco de equidad y transparencia, mediante la ejecucién eficaz
de los recursos presupuestarios. En este sentido, el presente se desarrollé en base
a las actividades realizadas, desde el momento que ingresa un requerimiento
hasta la formalizacion de la orden de compra o servicio para la contratacion o
adquisicidon de bienes y/o servicios, se describe también el proceso para realizar
una compra a través de la plataforma electrénica de Acuerdo Marco — Peru
Compras, siendo este un método especial de contratacion normado por la Ley de
Contrataciones con el Estado y su reglamento, cabe mencionar que dichos
procedimientos se realizan en funcién al Sistema Integrado de Administracién
Financiera -SIAF, Sistema Integrado de Gestién Administrativa — SIGA y plataforma

eléctrica Perd Compras.

Palabras clave: Contrataciones, Acuerdo Marco, bienes, servicios.



ABSTRACT

The objective of this report is to describe the procedure for public contracts less
than or equal to eight tax units, as well as the special contracting by electronic
catalog of the Framework Agreement - Peru Purchasing of the Supply Area of the
Regional Directorate of Education of Moquegua which is oriented to comply with
the provision of the educational service of the educational institutions of the
Moquegua region, within a framework of equity and transparency, through the
effective execution of budget resources. In this sense, this was developed based
on the activities carried out, from the moment a requirement is entered until the
formalization of the purchase or service order for the contracting or acquisition of
goods and/or services, the process for make a purchase through the electronic
platform of the Framework Agreement — Peru Purchases, this being a special
contracting method regulated by the Law on Contracting with the State and its
regulations, it is worth mentioning that these procedures are carried out according
to the Integrated Administration System Financial -SIAF, Integrated System of

Administrative Management - SIGA and electrical platform Peru Purchases.

Keywords: Contracts, Framework Agreement, goods, services.
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INTRODUCCION

Cada afio las entidades publicas necesitan proveerse de bienes, servicios y obras para el
cumplimiento de sus fines institucionales y metas presupuestarias. Para ello, deben llevar
a cabo diferentes procesos de contratacion que tengan por objeto seleccionar al

proveedor que cumpla con satisfacer sus necesidades.

La direccidn regional de Educacion de Moquegua cumple un rol fundamental para el
desarrollo educativo de la Region Moquegua, para esto continuamente estd
desarrollando actividades, programas, proyectos, entre otros, mismo que para su
cumplimiento requieren las contrataciones de bienes y/o servicios, siendo fundamente el
proceso realizado por el darea de abastecimientos, al ser el érgano encargado de las

contrataciones.

Ahora bien, las contrataciones del estado peruano se rigen bajo el amparo de la Ley N°
30225 Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento, sin embargo, esta no regula las
contrataciones menores a ocho unidades impositivas tributarias, las cuales fueron
creadas con el objetivo de acortar plazos en la adquisicion de bienes y/o servicios, ya que
generalmente las etapas de un proceso que contempla la Ley, regularmente pueden

alcanzar hasta los treinta dias.

Este tipo de contrataciones tiene sus pro y contras, ya que si bien es cierto permite
adquirir bienes y/o servicios en un menor tiempo, no existe un adecuado control o
regulacién de los procedimientos realizados, lo que puede conllevar a la posibilidad de

infringir en una mala ejecucién de los recursos publicos



CAPITULO |

ASPECTOS GENERALES

1.1.DESCRIPCION DE LA INSTITUCION

1.1.1.

1.1.2.

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE MOQUEGUA — DREMO

La Direccion Regional de Educacién de Moquegua, es un odrgano de
desconcentrado del Gobierno Regional de Moquegua, es el ente especializado en
materia de educacidn, siendo el responsable de las acciones en pro de la
educacién en la regién Moquegua, teniendo como fin promover la educacién, la
cultura, el deporte, la creacidn, la ciencia y tecnologia para la informacidn integral
de los estudiantes, asegurar que en las instituciones educativas y en los
programas de atencién integral se brinde un servicio con calidad y equidad y se
desarrollen programas de compensacién que reduzcan las desigualdades

existentes.

UBICACION
La Direccidon Regional de Educacion de Moquegua se encuentra ubicada en la
Urbanizacion Enrique Lopez Albudjar Manzana B Lote 01 | Etapa B-1, del Distrito de

San Antonio, Provincia Mariscal Nieto, Regién Moquegua.

©

Direccion

URB. ENRIQUE LOPEZ
ALBUJAR MZA. BLT. 01 | ETAPA
B-1- SAN ANTONIO

(Imagen 01: Fuente Portal Web de la DREMO)

ACCESIBILIDAD
La Direccién Regional de Educacién de Moquegua es de facil acceso, ya que su
Sede principal se encuentra en el mismo Departamento de Moquegua, teniendo

acceso peatonal, vehicular, transporte publico, etc.
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1.1.3.

1.1.4.
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(Imagen 02: Fuente Google Maps)

VISION Y MISION DE LA INSTITUCION

MISION

La Direccién Regional de Educacidn Moquegua en el marco del PEI, tiene como
misién institucional ejercer un rol rector de las politicas educativas en materia de
educacién, deporte y recreacién, en armonia con los planes de desarrollo y la
politica general del estado y en coordinacidn con las instancias de gestion
educativa descentralizadas; con el fin de brindar servicios educativos de calidad
pertinentes e inclusivos para el desarrollo integral de las personas a lo largo de la

vida.

VISION

Al afio 2021 las y los ciudadanos de Moquegua, identificados con su regién,
acceden a una educacidon de calidad, equitativa, competitiva y democratica,
desarrollan una cultura investigadora, se desenvuelven y participan
responsablemente en escenarios locales y globales en un marco de desarrollo
humano sostenible acorde con el avance de la ciencia y tecnologia y con una

cultura de paz.

HISTORIA DE LA INSTITUCION
Mediante Resoluciéon Ministerial N° 3209—77-ED de fecha 23 de noviembre del

afio 1977, el Ministerio de Educacidn resuelve crear a partir del primero de enero

11



de 1978 la Direcciéon Zonal de Educacion N° 43 con sede en Moquegua, que

comprenderia integralmente el Departamento de Moquegua.

Desde su creacidn la institucion ha pasado por diversos cambios en su
denominacién, siendo su nombre actual “Direccidon Regional de Educacién de
Moquegua”, a través del cual viene garantizando un servicio educativo da calidad

para toda la regiéon de Moquegua.

La finalidad de la Direccién Regional de Educacién de Moquegua es la de
promover la educacién, la cultura, el deporte, la recreacién, la ciencia y la
tecnologia, asimismo asegura los servicios educativos y los programas de atencién
integral con calidad y equidad en su ambito jurisdiccional, para lo cual coordina
con la Unidades de Gestion Educativa Local y convoca la participacion de los

diferentes actores sociales.

A partir del 14 de mayo del 2021 a través de Resolucién Ejecutiva Regional 142-
2021-GR/MOQ se designa al Prof. Alfredo Edgardo Cuayla Manchego como
Director Regional de Educacion, siendo este el encargado de velar por el
cumplimiento de todos los objetivos y metas trazadas por la institucion, asimismo
para el correcto funcionamiento la entidad cuenta con una estructura orgdnica

las cuales se pueden evidenciar en el organigrama de la institucion.

GOBIERNO REGIONAL
MOQUEGUA
GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION MOQUEGUA
[ CONSEJO
OFICINA DE CONTROL PARTICIPATIVO
INSTITUCIONAL l REGIONAL DE
FDICACION
OFICINA DE
= ASESORIA
l JURIDICA
OFICINA DE
ADMINISTRACION
|
DIRECCION DE GESTION DIRECCION GESTION
PEDAGOGICA INSTITUCIONAL

UNIDADES DE GESTION
INSTITUCIONES EDUCATIVA LOCAL
EDUCATIVAS DE
EDUCACION SUPERIOR T

T

(Imagen N° 03: Fuente Portal Web de la DREMO)
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CAPITULOII

1. DESCRIPCION DE GENERAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

Funciones desempefiadas en la Direccion Regional de Educacién

Moquegua — DREMO, Area de Abastecimientos, como Analista de

Contrataciones:

1.1.

REVISION DE EXPEDIENTES PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y/O
SERVICIOS MENORES O IGUALES A OCHO (08) UIT

Primeramente, indicar que todas las contrataciones de bienes y/o
servicios que realiza una entidad publica, deben ingresar al Area de
Abastecimientos, en la cual se realiza todo el proceso de
contratacién, para lo cual en caso de contrataciones menores o
iguales a ocho (08) UIT se realizan en base a la Directiva N° 010-
2021-GRE-MOQUEGUA/OGA “Directiva para contrataciones
iguales o inferiores a ocho (08) unidades impositivas tributarias en
la Direccién Regional de Educacién Moquegua”

En la revision de expediente de contratacion que ingresan al area
de Abastecimiento, se debe revisar que cuenta con todos
documentos y formatos, y que estos se encuentren debidamente
visados por los profesionales autorizados, lo que debe contener es
lo siguiente:

Informe o documento de requerimiento del drea usuaria que
solicita la contratacion o adquisicion de bienes o servicios,
conteniendo la autorizacién por parte de la oficina de
Administracion.

Pedido SIGA, en el cual debe estar detallado los bienes o servicios
a contratar, debe indicar ademas el centro de costos del area
usuaria, asi como actividad operativa, el responsable de hacer el
requerimiento y precisar la fuente de financiamiento (recursos
ordinarios, recursos determinados, etc.) con su meta presupuestal

correspondiente. El pedido SIGA debe estar firmado por el area

13



usuaria que solicita la contratacién y autorizado por su jefe

inmediato.
Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha : 04/07/12022
Médulo de Logistica Hora : 12:36
Version 22.01.01 Pagina: 1de 1
PEDIDO DE COMPRA N° 00857 '\ Numero de
UNIDADEJECUTORA @ 300  DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE MOQUEGUA pedido SIGA
NRO.IDENTIFICACION ~ : 000883
Tipo Uso : Consumo Informacion
Direccién Solicitante - ASISTENTASOCIALII | del
Entregar a Sr(a) * MENDOZAMANCHEGO EUSEBIA SOLEDAD «—— | genersice
Fecha : 20/06/2022 area usuaria
Actividad Operativa - C0043  ACTIVIDADES OPERATIVAS DE FINANCIAMIENTO INSTITUCIONAL ADM solicitante
Motivo - INFORME N* 109-2022-GRM/DREMOQ-OA/APER-S.S
| FFIRD | META/ MNEMONICO | Funcién | Divisién Func. | Grupo Func. | Programa | Prod/Pry | ACUAObI |
[ 100 ] 0050 [ 22 ] 008 | 0008 | 9001 | 3999999 [ so00003 ]
A S
Cadigo Descripcion / Especificaciones Técnica: Clasificador Cantidad Unidad Medida |
767400061035 TéNEiVDEwFREmGN PARA HP COD. REF. 85A CE285A NEGRO 231512 6.00 UNIDAD

| Bien o servicio solicitado | Informacion presupuestaria (meta presupuestal, rubro presupuestal, etc.) |

| Firma del jefe inmediato |

| Firma del Area Usuaria solicitante

v v

Firma del Solicitante Firma Autorizada

(Imagen N°04: Fuente propia)

» Términos de referencia en el caso de servicios o Especificaciones
Técnicas en el caso de bienes, estos contienen las caracteristicas
técnicas y condiciones en la cual de ejecuta la contratacién o
adquisicion de los bienes o servicios, tales como su objetivo, su
descripcidn técnica, entregables, plazo y lugar de entrega o
ejecucién, penalidades, etc., mismos detalles que son
fundamentales para la correcta ejecucién o adquisicién de las
contrataciones. Dichos documentos deben estar firmados por el
area usuaria que solicita la contratacion.

» Anexo 01 en caso de servicios o anexo 02 en caso de bienes, en este
formato se detallan también los bienes o servicios a contratar o
adquirir, debiendo colocar en este el valor referencial de la
contratacién. Estos formatos deben estar firmados por el area
usuaria que solicita la contratacién y autorizado por su jefe
inmediato, en caso de ser proyecto debe estar firmado también por

su inspector técnico.
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1.2.

INDAGACION DE MERCADO DE BIENES Y/O SERVICIOS MENORES
A8 UIT

Una vez que el requerimiento para la contratacion de bienes o
servicios esta conforme, se procede a realizar la indagacién de
mercado correspondiente, en la cual se procede a invitar
potenciales proveedores del rubro a contratar que cumplan con las
especificaciones técnicas o términos de referencia solicitados por
el drea usuaria, para lo cual se solicita lo siguiente:

Formato o proforma de cotizaciéon en la cual el proveedor debe
detallar las condiciones de los bienes o servicios, tales como el
precio por el producto o servicio ofertado, el plazo de ejecucién o
entrega, la garantia, entre otros, ademds este debe estar
debidamente firmado por su representante, una vez revisado estar
formato, de estar conforme se procede a visarlo, siendo importante
mencionar que todo servidor publico para poder visar dichos
formatos de cotizaciones debe estar debidamente certificado por
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE.
Declaracién jurada, en la cual indica no tener impedimentos para
contratar con el estado, asi como cumplir a cabalidad con los
términos de referencia o especificaciones técnicas.

Carta de autorizacién CCl, que es necesaria para poder realizar el
pago correspondiente una vez cumplido la contratacién.
Adicionalmente, se debe adjuntar ficha o consulta RUC, en la cual
se indique que el proveedor pertenezca al rubro de la contratacion
y se encuentra activo y habido, de adjuntarse también constancia
RNP de manera obligatoria siempre que la contratacién sea mayo
de una (01) UIT, asi como otros documentos que sean solicitado en
las especificaciones técnicas o términos de referencia.

Ya consolidadas las proformas o cotizaciones, se procede a ingresar
el estudio de mercado a través de SIGA, primeramente, como area

de abastecimientos se debe autorizar el Pedido SIGA de las areas

15



usuarias, una vez se encuentra autorizado, existen tres etapas del
estudio de mercado que son las siguientes:

» REGISTRO DE ESTUDIO DE MERCADO. - En esta etapa se debe
ingresar la denominacion de la contratacién o el motivo resumido
de la contratacién, ya sea de bienes o servicios, para
posteriormente ingresar la razén social de los proveedores

participantes del estudio de mercado.

&F Generacion de Fuentes para Estudio de Mercado

Afio: 2022 N° Estudio Mercado: 000377 Fecha: 01/07/2022 Estado: EN CCMN

Datos - Estudio 3]
N° Consolidade CCMN: 02043 Moneda: Si.

Tipo Proc. Seleccion: ADJUDICACION SIN PROCEDIMENTO
Estado CCMN: Autorizado N®PAC: NO N° Ref.: 0000 Wes Conv.: Julio Objeto: Eﬁ
Sintesis de Especificaciones TécnlcasFFORME N° 04-2022-DRE-MOQUEGUATD
r— [ Detalle de Bien es]

[ oo | Mo | o | vesres |
< N s

Codigo Descripcion del tem Unid. Adg

Cantidad | Estimado
Precia Ut 51
o s |

740885000001 |TECLADO - KEYBOARD

2

| Bien o servicio solicitado

40.00

Proveedores |Cnmpras Externas I Otras Fuentes |

Solictud Cotizacion

Descripcion

000001 Dmm:n“ "w}vs:a TODO IMPORTS PERU SR.L.

V\ Proveedores participantes

del estudio de mercado

Genera Archivo || ‘ Envio Prov. x Correo I Distribucion Presupuestal por tem | Especificaciones del tem | ‘

(Imagen N° 05: Fuente propia)
> REGISTRO DE VALOR POR FUENTE. - En esta etapa ya teniendo
ingresados los proveedores, se procede a insertar en cada uno el

precio ofertado detallando los precios precio unitario por cada item

en caso sea mas de uno.

Registro de Valores por Fuentes

[ Datos Estudic Mercado ]

[ Datos de Ia Fuente ]
Ne: 000377 Fecha: [ 01/07/2022  Estado: EN CCHN |7N° 000001 Fecha: | 01/07/2022  Estado: [V°B°
— [Fuente]

Fecha de Fuente: | 01/07/2022 Moneda S Importar Solictud

Tipo Fuente P n° RuC:[20607924468 [TODO MPORTS PERU SRL K

Razén social

— [ Listade de ftems ] del proveedor

Descripcion del ltem Unid. Adg. Cantidad Estimado

Precio Unit. Si.
40.000000

[TECLADO - KEYBOARD UNIDAD

Bienes o servicios

solicitados Precio ofertado por
los proveedores
40.00
Gl — [—]

i L

(Imagen N° 06: Fuente propia)
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1.3.

> CALCULO DE VALOR REFERENCIAL. - En la dltima etapa del estudio

de mercado se procede a seleccionar cual es el criterio de
evaluacidn para seleccionar al proveedor al cual se le otorgara la
buena pro para la contratacion, una vez realizado se da el visto
bueno a través del sistema, siendo este el cuadro comparativo que

debe ir adjunto al expediente de contratacién.

Sistema Integrado de Gestién Administrativa Fecha : 04107/2022
Médulo d

g CALCULO DEL VALOR REFERENCIAL [__ 00376 Hora: 125816
ADJUBICACION SIN PROCEDIMIENTO Pagina 1de 1
Consolidado N°: 2042

UNIDAD EJECUTORA : 300 DIRECCION REGIGNAL DE EDUCACION DE MOQUEC
NRO. IDENTIFICACION : 000883

Tipo BEN
PAC N
Fecha 3010672022
Concepto : INFORME N* 1519-2022-GRI/DRE-MOQUEGUADGR/CTR-PP-051-PTCD
‘ TN DESCAPCION
530300020012 WOGHILA DE LGNA GON BORDADG UNIDAD 388 0000 Menor Vaior
‘ WRUC | PROVEEDOR ‘
205378EETSR INDUSTRIAL SUPPORT & ACCESCRIES SA.C.

ws 7assac mowrmesamcme  €—— | Proveedores participantes del estudio

de mercado, precios ofertados

2052728537 EMPRESA DE SERVICIOS GLOBALES SAC a7E005983

Observacién : 850300020012 - SE OTORGA LA BUENA PRO AL PROVEEDOR EMPRESA DE SERVICIOS BLOBALES S.4.C CON RUC 20537285371, AL CUMPLIR CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS, SER
oLes,

(Imagen N° 07: Fuente propia)

EMISION DE ORDENES DE BIENES Y/O SERVICIOS

Una vez realizado el estudio de mercado y obtenido un proveedor
al cual se le otorga la buena pro, se procede a realizar una orden de
compra u orden de servicio, esta etapa comprende de tres
interfases, las cuales se realizan a través de los sistemas SIAF —

SIGA, de la siguiente manera:

1.3.1. PRIMERA INTERFAZ

Lo primero que se realiza una vez obtenido el resultado del
estudio de mercado, es la certificacion de crédito
presupuestario por el monto total del bien o servicio a
contratar, para esto, a través de SIGA se verifica que cuente con
el saldo presupuestal correspondiente, para luego realizar la

primera interfaz SIAF — SIGA.
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& Detalle de Certificacion

x

[ Datos de la Certificacion 1

= Ll - == : Centificacion SIAF
Ao 2022 Nro. Cerfificacion 081 Nro. Certificacion [1088
Origen Cert. [CCHIN Fecha Remeizozz Estado [Aprobado
Tipo [Perd Compras =] Imports Tips Cart smpi
- [Datos Adicionales |
Proveedor I ID. Proceso Peri Compra |

Especificacion
Técnica/Concepto

INFORME N* 1063-2022-GRM/DRE-MOQUEGUA/DGP

- [ Secuencia de Fases ]

Tipo Origen

002021

CCMN

Mro. Documento

i [Operacion por Fase]

Operacion Valor S

_

[ ias de Operacién de Fase por FF/Rb |

Wonto SI.

e o || N sewvroan | |
< >
- [Resumen 1
Clasificador Monto 5/
| 231st12 260572 |
fra 260572
[ Dispositive Legal ]
’7Referem:ia LI Dispositive Legal LI

(Imagen N° 08: Fuente propia)

Una vez realizado este proceso, se puede visualizar en el SIAF el

certificado de crédito presupuestario, procediendo a coordinar

con el Area de Finanzas (Presupuesto), quien es el encargado

de aprobar dicho certificado una

vez verifique que todo el

expediente se encuentre conforme.

Registro de Certificacion y Compromiso Anual

Certificado | 0000001030 < 443 4 | Numero de certificado presupuestario

&=

Rubro : |00 - RECURS0S ORDINARIOS

Fase Doc. Rb. Man. Tipo de cambio Monto Origen  CertAnul EE ER Modificar Eliminar A Monko Inicial MM (+]
Certificacidn 086 00|5/ | 0.000000000000000 1.500.00( Si [No| T A 1 500,00
Modificaciones [+-]
0.00
Monto de la certificacién (s (370 EI-IUU
presupuestaria Saldo » Eumprum;aler
[ [ v 1.500.00
Detalle de la Certificacién | Modificaciones a la Certificacion
Secuencia ;| 0001
Documento ;| 086 - MEMORANDURM Numero ;| 001001 Fecha : | 30/06/2022

ipo Cedificacian : | Otas

Proveedor: | -0
Disp. Legal : OTROS

| Fuente de financiamiento

Jugstificacidn : | CCMN-002041: MEMORANDUM N°0600-2022-DRE-MO0/0A-A ABAST INFORME N*0815-2022-GRM/DRE-MOQUEGUA,

Clasificador Meta
Clasificador Monto Qrigen A S.Func. Descripcion Monto Qrigen A
ZA 2T 3.000.00] 0050 (0054371 GESTION ADMINISTRATIVA PARA EL APOYO 4 1.500.00

Presione Doble Click para modificar el documento.

(Imagen N° 09: Fuente propia)
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1.3.2. SEGUNDA INTERFAZ
En esta etapa, ya con el certificado de crédito presupuestario
aprobado, se procede a insertar la orden de compra o servicio
a través de SIGA, para lo cual se deben ingresar correctamente
todos los datos, tales como razén social del proveedor, fecha de
la orden, si esta afecto a impuestos, ademas llenar la glosa de
la orden, misma que debe plasmar lo solicitado en los términos
de referencia o especificaciones técnicas, teniendo en cuenta
que la orden de compra o servicio es el contrato entre entidad

y proveedor.

& Orden de Compra En el detalle se debe ingresar

Numero de la orden

Registro O/C } Detalle 0/C. glosa de la orden asi como o
l‘ . de compra o servicio
marcas de los bienes
Tipo Presupuesto  [Presupuesto nst. Hro.0/C [ 0000178 V' Estado Comprometido
Cuadro de Adg 000176 ‘ Jes Calendario  [Julio
Proceso Seleccién [ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO Razén social del a Orden 01/07/2022
Nro Proc. Seleccian Psa [
6| CP - CONTRATO - PAGODS ~
Proveedor SERVICENTRO EL GALLITO SCRL proveedor de Operacion
Orden Recepcionada[[Jfi;, ~ Fecha de Recepcion | 00/00/0000 Tipo Adquisicién [Compra Institucional
Nimero Contrato | Fecha[00/00/0000 Doc. SIAF
Modaldad Adg. | CA- LEY DE CONTRATA(
Resumen Adq |
Concepto INFORME N*086-2022-GRI/DRENO-RP! CACZIMSEACNS Tipo Consume ~ [Consumo
En caso de bienes se debe ALMACEN PRNCIFAL GR_v.
Justificacion Mod. ,
Compra OM detallar donde serd el 00/00/0000
05CE internamiento o [T e
D Process ID Orden
Monto Moneda Wonto Soles.
Exonerado | 0.00 | 0.00
Woneda  [SI. Tipo de Cambio 1.000000
V. Venta [ 74534 | 74534
v [ 50 T NO LGV, [ 134.16 | 13416

Total Factura 879.50 ‘ 879.50

(Imagen N° 10: Fuente propia)
Una vez lo orden de compra o servicio este ingresada en el
sistema, se procede a realizar la segunda interfaz SIAF - SIGA,
gue viene hacer la etapa del compromiso anual de la

certificacién de crédito presupuestario.

ooooootoss | || O IR £ ||l
Fase Doc. Rb. Mon. Tipo de cambio tMonto Origen Cert &rul EE ER Modificar Eliminar A Mente Inicial MM [+]
L a nzel1 L S50 Lo T 879.50
I— Compromiso Anual | 031 |18 (S 0.000000000000000| B79.50|No Mo | T [ & Modificaci [+

Comp. Anual -]
879.50
Saldo s Comprometer
0.00

Compromiso Anual

Detalle de la Certificacion la Certificacion

de la Certificacion

Secuencia 0001
0:[086-MEMORANDUM T Numea Fecha: [01/07/2022
FRubro: |18 - CANON ¥ SOBRECANON, BEGALIAS, RENTA DE ADUANAS ¥ F
Proveedor ;| -0 Tipo Certificacisn : [Owos

Disp. Legal : [OTROS

n : [CCMN-002050: INFORME N'085-2022 GRM/DREMO-RP/ CACZMSEACMS

r Meta
Clasificador__ Monto Origen | |5.Func, Desciipsion [
0083

nto Origen
267162 1.753.00)] 0023637 EJECUCION DE OBRA 87950

Presione Doble Click para modificar el documento.

(Imagen N° 11: Fuente propia)
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1.3.3. TERCERA INTERFAZ

La ultima etapa se realiza una vez se encuentra aprobado

el

compromiso anual de la certificacién de crédito presupuestario,

esta Ultima interfaz SIAF — SIGA viene a ser la de compromiso

mensual, en la cual se asignard un numero de registro SIAF para

la orden de compra o servicio.

& =
Expediente Entidad 000833 | REGION MOQUEGUA-EDUCACION
0000001495 Destino/Origen 005000 MEF - TESORD PUBLICO
Y Tipo Operacién M GASTO -ADQUISICION  Exp.Encargo Secuencia Fase
ER e Modaidad Compra C&  LEY DE CONTRATACIC Tipo FrocSel 18 ADJUDICACION St %9007 | Op.lnicial Al
Fase Contiactual P PAGU_TOTAL 0 P4 Area 0000 REGION MOGUEGUAEDUCAL Datos del Contrato v
[C F Cetifarn Arusl Doc_Seris mero Focha  Rb Afin Bon Cta Moneds Tipo Canbin Moo Inicil Fotady ~
& C | 0D00m 0280007 132 TOnEST B1/07/2022 518 5/ il T A
o
Cicla 6 Gasto | Fase C Compromisa TipofGio | Contrato Deuda Notas Manta Actual /0,00
Saldo b 35000
Documerta & Froveedor —— Enfidad Conv | MFago Cla. Cte
Cod Seris  Himers Fechs  Tino /RUC Recipross  FEAAb Pioy TP TR TC Afia Bon Cha Moneds  Tipo ds Cambin
A noo0Es? DIAT02Z 1 10414832714 58 00 E 0 M s 1.000000000000000
Clasificador Descripcion Monto Meta LCadena Programatica Mornta
2E 71,63 [GASTOS POR LA CONTRATACION DE 5€ 000 A 0023 |00, 302.8854 8650, 0000822 D471 5 F000 &
v v
Saldos de P Sompronia FCEERTGTET: Programs:  LUGROS DE APRENDIZAJE DE ESTUDIANTES DE LA
Ab ClasficadorMeta ~Anual - ModitPend. Comprometido _ Sakdo Fiod /Prop:  MEJORAMIENT DEL SERVICIO DE ENSERANZA'Y AF
18[26.71.63 |0083] 35000 [ 35000 0.00] Act/Al/0bras  FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES
Funcir: EDUCACION
Division Fune:  EDUICACION BASICA
e Girupo Func: - EDLICACION SECUNDARIA
Mela 0023597 EJECUCION DE DER#

Proveedor:

(Imagen N° 12: Fuente propia)

Una vez el compromiso mensual se encuentre aprobado en

SIAF, podremos visualizar la orden de compra o servicio en

SIGA, en donde se podra visualizar el resultado final de tod

las interfases realizadas.

[ —————
Woauo os Logates

vesenmOll ORDEN DE COMPRA - GUIA DE INTERNAMIENTO N°
nr G

UNDAD EJECUTORA  © D0 DRECCION REGENAL DE N OEMOOUEGUA

RO ENTCACION

W o e, 00178
Tpossroeo:  cox

1w Contato

worssa s e

Gonceple: INFORME Y 05 2122 SRMDREND APCACZNSEACHS

=3
TG Y [oE Y
“ase00n BT

comgo | cant | unanea

[rncsnzzr 2| s fn

ST PRSI TomL 51 333,50

sl
Junsmonco| Gaosna Funconat FrRD | Gast Gasto )

000
2780
BT

(Imagen N° 13: Fuente propia)

as
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2. DESCRIPCION DE UNA ACTIVIDAD REALIZADA ESPECIFICA

2.1. ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS MEDIANTE METODO

ESPECIAL DE CONTRATACION PERU COMPRAS

Es importante indicar que la contratacion a través de los catdlogos

electrénicos de Acuerdo Marco es de caracter obligatorio para

todas las entidades segun reglamento de la Ley de contrataciones

con el Estado.

En tal sentido, el drea de abastecimientos es responsable de

verificar que los bienes o servicios requeridos por la institucién, se

adquieran llevando el cabo el procedimiento que corresponda, es

decir, si los bienes o servicios se encuentran dentro del aplicativo,

la adquisicion debe hacerse por este medio.

2.1.1. DATOS GENERALES DEL APLICATIVO DE ACUERDO MARCO

En el método especial de contratacion de Acuerdo Marco no
existe el monto tope de las ocho UIT, ya que se encuentra
regulado por la Ley de Contrataciones con el Estado, es decir se
puede realizar mientras los bienes o servicios estén dentro de
los catalogos, se denomina una compra ordinaria a los bienes o
servicios que sea inferiores al monto de S/ 100.000.00 soles, en
caso el monto sea superior a los S/100.000.00 soles, se le
denomina Gran Compra.

Existen dos tipos de contratacidn, individual, que se realiza
cuando se solicita un solo item por proceso, y el segln es por
paquete, que es donde ser puede agrupar varios items
generando una sola orden de compra, por ejemplo, en el caso
de utiles de escritorio que comUnmente se solicita por varios
items resulta mas eficiente y eficaz realizar una contratacién
por paquete agrupando todo el requerimiento en una solo

compra.
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Ahora bien, también existen diferentes tipos de entrega de
bienes, segln sea la necesidad de la entidad, entre los tipos de
entrega tenemos el siguiente:

e Un solo destino con entrega Unica (entrega Unica)

e Un solo destino con varias entregas (entregas parciales)

e Varios destinos con una sola entrega (multidestinos)

e Varios destinos con varias entregas (multidestinos y

entregas parciales)

Dentro del aplicativo de Acuerdo Marco existen diferentes
catdlogos, como por ejemplo se encuentras Utiles de escritorio,
papeleria, consumibles(toner), neumadticos, computadoras,
sillas, pinturas, etc., y continuamente se van afiadiendo mas
catdlogos, ahora bien por cada catalogo existen montos
minimos de contratacién, es decir, si el bien ha adquirir no
supera dicho tope la entidad tiene la potestad de elegir si desea
adquirir el bien a través de los catdlogos electrénicos o realizar
una compra directa segun la directiva de contrataciones menos

a ocho UIT.

MONTOS MINIMOS DE CONTRATACION A TRAVES DE LOS CATALOGOS ELECTRONICOS DE ACUERDOC MARCO

Los Acuerdos Marco de bienes contemplan en sus Reglas de operatividad, un monto minimo de contratacién por producto
(item), por parte de las Entidades.

A continuacion, detallamos el monto minimo de contratacion por producto (item), por parte de las Entidades para cada
Acuerdo Marco, conforme fueron establecidos en las Reglas respectivas:

ACUERDO MARCO CATALOGO ELECTRONICO MONTO MINIMO DE CONTRATACION
Pinturas, acabados en general y complementos S/300.00
IM-CE-2019-1 Ceramicos, pisos y complementos S/ 300.00
Tubos, accesorios y complementos S/ 300.00
Sanitarios, accesorios y complementos S/ 300.00
IM-CE-2015-2 Llantas, neumaticos y accesorios S/ 300.00
IM-CE-2019-3 IMobiliario en general S/500.00
IM-CE-2019-4 Equipos de aire acondicionado, similares y accesorios S/ 300.00
Luminarias y materiales eléctricos S/ 500.00
IM-CE-2019-5
Cables eléctricos S/ 500.00

(Imagen N° 14: Portal web Perd Compras)
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Es importante conocer que para llevar a cabo este tipo de
contratacién existen plazos que se deben respetar, por
ejemplo, si el dia de hoy se sube un requerimiento al aplicativo,
se podrd visualizar proformas después de tres dias habiles,
posterior a eso la entidad tienes tres dias habiles para el
perfeccionamiento del contrato que se hace a través de una
orden de compra, luego el proveedor tiene otros tres dias
habiles para aceptar o rechazar dicha orden de compra, en caso
sea aceptada, recién empieza a correr el plazo de entrega de
los bienes ha adquirir, es por ellos que las area usuarias deben
hacer llegar con tiempo sus requerimientos al drea de
abastecimientos para poder realizar el proceso cumpliendo con

todos los plazos establecidos.

Otro factor importante con el cual cuenta el aplicativo
electrénico de Acuerdo Marco, es el semaforo de riesgo, este
es un indicador que sirve para determinar el cumplimiento
tanto de la entidad como de los proveedores, dicho semaforo
cuenta con cuatro colores, verde, amarillo, naranja y rojo. En el
caso de las entidades sirve para medir el cumplimiento de pago
hacia los proveedores adjudicatarios, en caso de proveedores
sirve para medir el cumplimiento de entrega de bienes

ofertados.

ALERTA

+
Riesgo

o

Mediano riesgo:

Sin riesg

O Minimoriesgo:

)+ Nohay retraso de pagoo entrega de as com

Riesgo

(Imagen N° 15: Portal web Peri Compras)
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Dentro del aplicativo electrénico de acuerdos marco, se

encuentra dividido de la siguiente manera:

v' REQUERIMIENTOS. — Aqui podemos encontrar los
requerimientos ingresados al aplicativo que se
encuentran pendiente de envid, siendo posible
editarlos antes de enviar a cotizar.

v" PROFORMAS. - En esta parte podemos visualizar todas
las proformas realizas, tanto las que se encuentran
pendientes, es decir en proceso de cotizacion, las ya
cotizadas, asi como también cotizaciones desiertas o sin
orden de compra.

v' CARRITO DE COMPRAS. - Aqui podemos observar
todas las cotizaciones a las cuales se les otorgo la buena
pro, y se encuentran pendientes de generar orden de
compra

v ORDENES. — En esta parte se encuentran todas las
ordenes generadas a través del aplicativo, en sus
deferentes estados, ya se pendientes de entrega,
entregadas con conformidad pendiente, pagadas,
resueltas, etc.

v BANDEJA DE NOTIFICACIONES. - Aqui podremos
visualizar las notificaciones enviadas tanto de entidad a
proveedor como de proveedor hacia entidad, en su
mayor parte las notificaciones se usan para solicitar el

cumplimiento de obligaciones de las partes.
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Catalogos Electronicos
P ENTIOND 64412771
2916413480 - REGION NOGUEGUA

d’ DUCACION (3631

Documentos de Interés

COMUNICADO N22 2017 PLAZO MAXIMO DE ENTREGA PROFORMAS DE GRAN COMPRA

GUIA DE USUARIO EBE AVIANCA

PREGUNTAS FRECUENTES ENTIDADES 201808

COMUNICADO_N_034_2020_ PERUCOMPRAS_DAM

Nueva Direccicn electronica de los aministradores de los Catilogos Electroaicos de Acuerdos Marco

Requenmientos minimos: Hardware, Software, Conexién a Interet

(Imagen N° 16: Fuente Propia)
2.2. PROCESO DE CONTRATACION MEDIANTE METODO ESPECIAL
ACUERDO MARCO
2.2.1. APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Una vez ingresa al Area de Abastecimientos un requerimiento
de bienes o servicios que se encuentren dentro del aplicativo,
lo primero que debemos realizar es la certificacion de crédito
presupuestario, garantizando de esta manera que exista la
disponibilidad presupuestal para adquirir dicho bien o servicio.
Para poder realizar la certificacion de crédito presupuestario,
primero debemos conocer el monto del bien o servicio, para
esto contamos con el aplicativo de cotizador electrénico — Peru
Compras, en dicho aplicativo podremos buscar las fichas
productos de los bienes solicitados, con el fin de poder obtener
un valor referencial que servira para realizar nuestra
certificacion.
Una vez contamos con la certificacion de crédito presupuestario
Perd Compras, se procede a elevar un informe hacia la Oficina
de Administracidon, en la cual se solicita la aprobacion del
expediente, mismo informe que es elevado a la Oficina de
Direccién Regional de Educacidn, siendo aprobado por el titular
de la entidad mediante memorando.
Es importante acotar que las contrataciones atreves de los
catdlogos electrénicos de acuerdo marco se rigen en base a la

25



2.2.2.

directiva, la Ley de Contrataciones y su Reglamento, motivo por
el cual todo proceso de contratacion debe tener un expediente
debidamente aprobado por el titular de la entidad o de quien
delegue las funciones.

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO EN EL CATALO ELECTRONICO
Aprobado el expediente de contratacion, la siguiente etapa es
la de ingresar el requerimiento al aplicativo electrdnico, para
esto debemos escanear el requerimiento en formato PDF,
subirlo al aplicativo e ingresar todos los datos tales como tipo
de contratacién, tipo de entrega y denominacién de la

adquisicion.

ado a la smergencia
D.S. N¥ 044-2020-PCM ?

(Imagen N° 17: Fuente Propia)

Posteriormente se procede a buscar fichas producto que
cumplan con las caracteristicas técnicas solicitas en las
especificaciones técnicas del area usuaria, es importante
sefialar que deben ser seleccionadas dos o mas fichas producto
a fin de garantizar se cumpla con los principios de la Ley de

Contrataciones con el Estado.
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(Imagen N° 18: Fuente Propia)

Seleccionadas las fichas producto nos enviara a la siguiente
etapa, en la cual debemos ingresar datos necesarios para la
posterior formalizacion de la orden, tales como lugar de
recepcion de los bienes, encargado de la recepcién para
cualquier coordinacién posterior, el plazo de entrega de los
bienes, en la cual debemos respetar los plazos establecidos por
el aplicativo, caso contrario los datos ingresados serdn

rechazados.

Reaponsatis de recspeson Reaponaabis scqunes - [

(Imagen N° 19: Fuente Propia)

El siguiente paso es ingresar la de certificaciéon de crédito
presupuestario — Perd Compras, reservando el saldo para la
adquisicion de los bienes, es importe saber que una vez
enlazada la certificacion, esta no podra ser utilizada o
modificada hasta que el proceso de contratacion haya

culminado.
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2.2.3.

(Imagen N° 20: Fuente Propia)

Como ultimo paso se verifica que los datos ingresados sean los
correctos y se procede a enviar a cotizar el requerimiento,
debiendo esperar tres dias habiles para poder visualizar las

cotizaciones.

=
o a8 Yo
0 ,

(Imagen N° 21: Fuente Propia)

APROBACION DE INFORME SUSTENTATORIO PERU COMPRAS
Cumplidos los tres dias habiles para poder visualizar la
cotizacion, se procede a realizar un cuadro comparativo con las
proformas obtenidas, asimismo en cumplimiento con el
reglamento de los catdlogos Electrénicos de Acuerdo Marco, se
debe realizar un informe sustentatorio el cual debe detallar
todos los datos de la contratacion, asi como también establecer

los criterios de evaluacién para dar la buena pro aun proveedor.
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2.2.4.

Dicho informe debe estar firmado por el jefe del d6rgano
encargado de las Contrataciones (Area de Abastecimiento) y

autorizado por su jefe inmediato (Oficina de Administracion).

EMISION Y NOTIFICACION DE ORDEN DE COMPRA
Autorizado el informe sustentatorio, se selecciona al proveedor

adjudicado, enviandolo al carrito de compras del aplicativo.

...............................

B B "5 Caroo e Comprns
B B ===
5] B

==
B B a

(Imagen N° 22: Fuente Propia)

Unavez en el carrito de compras se debe revisar que cuente con
la disponibilidad presupuestaria, en el caso todo se encuentra
conforme envia para la emisidon la orden electrénica Peru

Compras.

e e ey

(Imagen N° 23: Fuente Propia)
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2.2.5.

En esta etapa la orden se encontrara pendiente de vinculacién
SIAF — SIGA, procediendo a realizar la orden de compra de la

entidad en dichos sistemas.

(Imagen N° 24: Fuente Propia)

Realizada la vinculacién se debe publicar la orden de compra de
la institucion acompafiada del informe sustentario

debidamente autorizado.

CAMBIO DEL ESTADO DE ORDENES PERU COMPRAS

Una vez la orden de compra se encuentra publicada existen
diferentes estados por los que pasara la orden, siendo el
primero “Aceptada c/entrega pendiente”, dichos estados se
van modificando segun se vaya dando el proceso, si fase final
debe ser la orden pagada

Se debe tener muy presente que dichos cambios de estado de
las ordenes se veran reflejados en el semaforo del aplicativo en

base al cumplimiento de lo establecido
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CAPITULO IlI

1. ANTECEDENTES

1.1.

ANTECEDENTES NACIONALES

El estado peruano se rige bajo la constitucién politica del Peru
como norma prima, desprendiéndose de €l las demas normas
del estado y dentro de ello se encuentra la Ley de
contrataciones del Estado dirigido a través del Organismo
Supervisor de Contrataciones del Estado — OSCE bajo la

direccion del Ministerio de Economia y Finanzas - MEF.

EL 9 de enero del afio 2016 entrd en vigencia la Ley N° 30225
— Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento
aprobado mediante Decreto Supremo N° 350-2015-EF,
siendo de aplicacién obligatoria para todo el pais a través de
sus organismos publicos; encontrandose comprendidos
dentro de los alcances todas las instituciones publicas como
el gobierno central, gobierno regional y gobierno local y sus

dependencias.

En el Peru, existe la Ley de Contrataciones del Estado y su
reglamento, cuya razén de ser es que los procesos al
respecto se realicen segun lo que indica la norma, sustentada
en el principio de eficiencia y eficacia. Sin embargo, en la
experiencia se ha evidenciado que los problemas
ocasionados estan centrados en la ejecuciéon, basicamente
porque se ha detectado casos de corrupcion, donde las
compras se destinan a un determinado postor, lo que genera
el quiebre de la libre competencia y por ende, no existe la
posibilidad de eleccion del producto en funcion al precio y la
calidad (Ministerio de Economia y Finanzas, 2020).

En este sentido, se ha sefalado que en el Peru el propio
estado utiliza diferentes catalogos para las compras publicas
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(tales como viene a ser plataformas electrénicas de Acuerdo
Marco), por tal razébn es necesario un solo sistema de
catalogo, donde se pueda controlar las operaciones en cada
una de sus etapas. Asimismo, otro gran problema que esta
enquistado en el sistema es la corrupcidn de funcionarios, por
tal razén se ha realizado los esfuerzos para disponer de
herramientas electronicas para las compras haciendo de esta
manera mucho mas transparente el proceso, sin embargo, no
es suficiente, aun hace falta mayor desarrollo. Por otra parte,
el mercado peruano es pequefo, lo cual ocasiona la baja
oferta publica. A esto se afnade la falta de estandarizacion de
los requerimientos, por tal razén los proveedores no pueden
predecir los requerimientos futuros, y tiene que esperar la
publicacién de las ofertas, que difieren entre los diferentes
entes. Finalmente, el problema en las contrataciones
estatales no es la norma, sino quienes la ejecutan, requieren
de competencias especificas para lograr ser efectivos
(Gestion, 2021)

Una alternativa que tiene las entidades es la contratacién
publica por catalogo electrénico de acuerdo marco, porque se
puede realizar compras por volumenes y que se encuentran
estandarizadas, esto ha permitido elevar el nivel de
satisfaccion de los usuarios e instituciones respecto a dicho

procedimiento, permitiendo compras con mayor eficacia.

Sin embargo, el aplicativo es limitado en algunas funciones,
Mosquera (2020) en la publicacién o difusibn de las
convocatorias es limitada, no todos los posibles postores
tienen acceso, ademas que el tecnicismo no permite la
comprensibn 'y muchas veces esta situacidbn es
desmotivadora. Por otra parte, se recurre a que el principio de
transparencia debe ejecutarse en cada fase del proceso, es
decir, el antes, durante y después del mismo, de tal forma que
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se evite los contratiempos y postergaciones, pero sobre todo
se presuma ciertas condicionantes con los proveedores. Sin
embargo, es fundamental también la seleccion objetiva de los
bienes y servicios, para ello los colaboradores debe de buscar
diferentes proveedores bajo el pilar de la libre competencia, y
que no basta la publicacidén, sino el hecho de indagar y

ejecutar.

Guzman-Hernandez (2019) evidenci6 que las contrataciones
de bajo presupuesto son rapidas y permite satisfacer las
necesidades a corto plazo en la entidad cumpliendo de esta
manera con objetivos trazados, sin embargo, consideran que
no es del todo conveniente, porque la norma no es explicita
al respecto, por lo cual los diferentes vacios permiten que se
incurran en errores o facilidades para algunos proveedores.
En este sentido se identificd que los productos en su mayoria
son de baja de calidad y de un costo superior al mercado, y
por lo tanto no se cumple con el fin supremo de la
Constitucion Politica. Otro detalle importante, es que el
proceso de contratacion en promedio tiene una duracién de
72 horas, es decir es acelerado, por lo tanto, alli la respuesta
a las falencias del proceso mismo, y la compra de productos

sin mayor busqueda y de calidad.

Carhuancho (2018) exterioriz6 que una falencia recurrente es
que las areas usuarias carecen de conocimiento para la
formulacién de los requerimientos, ademas que no existe un
plan acorde a las necesidades del area, mas aun, se ha
observado que anualmente copian el cuadro de necesidades
del afo previo, lo cual conlleva a que en el periodo vigente se
tenga que hacer exclusiones y modificaciones al Plan Anual
de Contrataciones del pliego. También se declararon en la
organizacion dos casos desiertos, por los siguientes motivos

que fue la deficiencia administrativa en lo referente a la
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publicacién de bases en el sistema que se maneja en el
Estado, y la segunda por que las empresas proveedoras no
cumplian con los requisitos minimos exigidos en el proceso,
en consecuencia, el area usuaria no dispone de los bienes o
servicios en la fecha prevista, lo que conlleva a diferentes
problemas internos y externos. Finalmente, el personal del
area usuaria carece de conocimiento para el disefio de las
especificaciones técnicas y términos de referencia, lo cual
invita a las autoridades también incluir este servicio en el plan

anual.

El procedimiento de compra a través de los catalogos
electronicos, tiene como objetivo acercar a los proveedores
que cumplen con los estandares requeridos por el ente
regulador de las compras estatales, de tal forma que luego de
la evaluacion de las proformas presentadas por la plataforma
se seleccione aquel que brinde un producto de calidad a un
precio competitivo (Perd Compras, 2021).

Las fases del procedimiento de contratacion de compra
ordinaria estan compuestas por:

(a) Gestionar el requerimiento, que consiste en que el
personal del ente ejecutor debera registrar la solicitud en el
sistema, debera seleccionar el catalogo, luego tendra que
realizar la indagacion y aumentar la Ficha del producto, para
posteriormente registrar y distribuir las entregas, asi como el
presupuesto asignado;

(b) Comprende la busqueda y seleccién de Fichas — Producto
que efectivamente cumplan con los requerimientos
presentados;

(c) Se refiere a la proforma, donde con la ayuda del sistema
se solicitard la cotizacion respectiva a la empresa que cumpla
con las condiciones senaladas, de tal forma que luego pueda

evaluarlas;
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1.2.

(d) Selecciéon del proveedor, es el paso final donde luego de
la evaluacion de los candidatos se selecciona aquel que
cumpla con los requisitos y por lo tanto disponga del producto
segun la Ficha-Producto, y asi se evite posibles discrepancias

a futuro (Peru Compras, 2021).

El catalogo electronico es una innovacién tecnoldgica, cuyo
sistema permite llevar a cabo una gestién eficiente sobre la
contratacion de los bienes, asi como de servicios bajo un
Convenio Marco establecido, en consecuencia, todas las
entidades del Estado estdn obligadas a cumplir con la
normativa vigente (OSCE, 2021).

Dentro de los beneficios que tiene el sistema de compras por
catalogo es que las compras se realizan de manera directa,
lo cual agiliza todo el proceso, se reduce el tiempo y se
consigue productos con un precio ventajoso; también permite
realizar varias contrataciones en paralelo, sin que ellas
signifiquen fraccionar el pedido mayor, a la par permite que
se formalice el vinculo contractual con los proveedores a la
publicacion de la orden de trabajo. En consecuencia, el buen
manejo de los catalogos electronicos, permite a las entidades
satisfacer las necesidades requeridas con prontitud (OSCE,
2021).

ANTECEDENTES INTERNACIONALES

A nivel internacional, la Organizacion Mundial del Comercio
(2021), establece que, un porcentaje entre el 10 y 15 del
producto bruto interno de un pais es generado por las
contrataciones publicas, en tal sentido mayor transparencia
aumentaria la economia de un pais. para Inter-American
Development Bank (2017), la implementacion de sistemas

actuales contribuiria significativamente a las adquisiciones
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publicas y por ende mejorar la eficiencia y eficacia en la
utilizacion de fondos estatales.

Tome (2014), elabor6 un trabajo de investigacion
denominado: Manual del procedimiento para la compra y
contrataciones de bienes y servicios en la corporacion
municipal de Carne, la Paz. En este se observa que el
proyecto consta de 15 trabajadores que laboran en el
procedimiento de adquisicién de compras y contrataciones de
bienes y servicios en la institucion de carne departamento de
la paz, en este trabajo se utiliza la encuesta, teniendo como
objetivo elaborar un manual de procedimiento para la compra
y contratacién de bienes y servicios de la institucién municipal
de carne, la paz.

El resultado de la investigacidn permite establecer que la
institucién municipal de carne, La Paz debe de contar con un
reglamento donde se encuentre estandarizados los
procedimientos para la contratacién y compra de bienes y
servicios.

La continua violacion de los procesos para la compra y
contrataciones de Bienes y Servicios por parte de la
Institucién Municipal de Carne se debe al desconocimiento en
lo que corresponde a contrataciones.

Un importante aporte es el de Prado (2017) en su
investigacion Las contrataciones en el Perl por catalogos
electronicos por acuerdo marco y su relacion con la lucha
contra la corrupcion. La Mancha, Espafa. La investigacion
toma como teoria base lo expuesto a inicios del siglo XIX, por
el autor de origen aleman Otto Mayer, el cual define
lineamientos de los contratos administrativos, basicamente
en la concepcion dualista o clasica que tiene como
caracteristica principal, la fijacién de condiciones unilaterales
a favor del Estado. El objetivo de Prado, fue demostrar la
influencia de los catalogos electrénicos para contrarrestar los
actos de corrupcién en las contrataciones con el Estado. El
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resultado obtenido fue que el 65.5% de contrataciones por
catalogos electronicos en el marco del convenio marco,
contribuyen en la lucha contra la corrupcién, concluyendo lo
siguiente: existe una alta relaciébn entre las variables
estudiadas; contribuye a optimizar la importancia de los
bienes del Estado reduciendo los nexos de las contrataciones
con entornos de corrupcion y deshonestidad, aumenta la
transparencia y se maximiza la utilidad de los bienes y la libre
competencia; contribuye en la buena y libre competencia de
proveedores en el mercado, y a transparentar los procesos de
las contrataciones incrementando su efectividad e integridad,
reduciendo los desacuerdos y los actos de corrupciéon que no

contribuyen al logro de los objetivos del Estado.

Otro aporte lo alcanza Barreto (2016) en su investigacion
Importancia del principio de la transparencia en la
contratacidn administrativa. Bogota, Colombia. El autor
fundamenta su investigacion con la teoria base del
Movimiento Constitucional Liberal, el cual nace en el siglo
XVII, en Europa y buscaba que los estados estuvieran regidos
por los principios basicos de la democracia liberal: Separacion
de poderes, soberania popular, derechos individuales,
libertades publicas, etc. Colombia aplicé las reformas que son
sujetos de andlisis en la investigacién, en donde indica que la
contratacién estatal consagra basicamente tres principios
como son: la transparencia, la economia y la responsabilidad.
El objetivo de la investigacion fue determinar si la Ley 1150
de 2007, que modifica a la Ley 80 de 1993, cumplié con la
ejecucion de las medidas para la eficiencia y la transparencia
del mecanismo contractual en la administracién del recurso
publico y contribuyé en la lucha contra corrupcién. Los
resultados obtenidos en el estudio fue que sélo el 25.3% de
la contratacién administrativa, cumple con la publicacion a la

ciudadania en general de toda la trazabilidad del proceso, lo
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cual es exigido por el principio de la transparencia, estipulado
en la Ley 1150. Entre las conclusiones a las que arribé el
autor, se tienen: que el principio de transparencia debe
ejercerse en condiciones de igualdad, con libertad de
participacion y de difusion de lo actuado entre la
administracion y los oferentes y los contratantes; el principio
de transparencia constituye un instrumento para evitar la
corrupcion administrativa, permite la actuacion del Estado y
la participacion ciudadana en la fiscalizacion y control de la
gestion administrativa: que el principio de transparencia
comprende los derechos de evaluacién y rendicién de
cuentas, publicidad y acceso a la informacién que constituyen
instrumentos propios de los ciudadanos para garantizar la
transparencia y legalidad de los funcionarios publicos y
permiten la fiscalizacién constante y participacion ciudadana
en la toma de decisiones, evitando la arbitrariedad, el abuso

y protegiendo el derecho de los administrados.

Barreto (2016) Presenta su estudio sobre la trascendencia del
principio de la transparencia en las contrataciones
administrativas en el Estado Colombiano. El investigador
cimienta su estudio en los fundamentos del Movimiento
Constitucional Liberal, que nacié durante el periodo de los
anos 1600 a 1700, en Europa que propugnaba que los
gobiernos fueran administrados por principios esenciales de
las democracias liberales: poderios separados, libertades
populares, obligaciones personalizadas, independencias
publicas, entre otras.

El Estado Colombiano hizo uso de cambios los cuales son
sujetos a ser analizados en el estudio, en estos se mencionan
que las contrataciones estatales se basan primordialmente en
tres razones: acciones de transparencia, acciones
economicas y las responsabilidades.
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Su propdsito era identificar si la Ley 1150 de 2007, que
modificaba la Ley 80 de 1993, realizd los mecanismos para
ver la eficiencia y transparencia de los procesos contractuales
en las gestiones de los recursos publicos y su contribucion
para erradicar la corrupcion. Teniendo segun la indagacion
que solo el 25 por ciento de las contrataciones
administrativas, ejecuta publicaciones a todos los ciudadanos
sobre el seguimiento del proceso, exigible con los principios
de la transparencia, acordado en la Ley 1150.

Llegando a concluir lo siguiente: los principios de
transparencia deberan ejecutarse en igualdad de condicion,
con independencia para participar, publicarlo realizado entre
el proceso de gestion, los participantes y el contratista, el
principio de transparencia es un recurso que evita las
corrupciones en el campo administrativo, permitiendo que
participen los Estados y los ciudadanos con su participacion
en fiscalizar y controlar las gestiones en la administracion, el
principio de transparencia abarca el derecho a las
evaluaciones y rendiciones de cuentas, publicaciones y el
acceder a datos que conforman herramientas propias de las
personas, que garanticen la transparencia y legitimidad de
todo funcionario publico, permitiendo que sean fiscalizados
de manera permanente ,ademas las participaciones
ciudadanas al tomar acuerdos, impidiendo arbitrariedades,
abusos y proteccion al derecho de los gobernados.
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CAPITULO IV

1. DISCUCIONES O APORTES:

PRIMERO: Al ser el encargado de realizar la contratacion por medio
de los catalogos electronicos de Acuerdo Marco — Perd Compras, se
coordin6 con las é&reas usuarias para que, a la emisién del
requerimiento, puedan revisar primeramente las fichas publicas de
los bienes que se encuentran dentro del aplicativo, solicitando de
esta manera los bienes con las caracteristicas correctas,

permitiendo acelerar el proceso de contratacion.

SEGUNDO: Para las contrataciones menores a ocho unidades
impositivas tributarias, conjuntamente con el jefe del area de
abastecimientos, se establecié un flujograma de los requerimientos,
teniendo estas fechas limite de presentacion, permitiendo de esta
manera tener el tiempo prudencial para realizar la contratacion de la

manera mas eficaz, eficiente y transparente.

TERCERO: En la Direccion Regional de Educacién de Moquegua,
la oficina de control institucional no realiza un control o monitoreo de
las compras o servicios menores a ocho unidades impositivas

tributarias.

2. CONCLUSIONES

PRIMERA: Las contrataciones publicas por catalogo electrénico de
Acuerdo Marco — Pert Compras, es una alternativa factible, eficiente
y eficaz, que aumenta en nivel de transparencia en el proceso de

contratacion.

SEGUNDA: Las contrataciones publicas por catalogo electronico de
Acuerdo Marco — Peri Compras, si bien es cierto es una mejora para
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las contrataciones con el estado, existe dificultades al realizar el
procedimiento, partiendo después la formulacién del requerimiento
hasta el proceso dentro del aplicativo, existiendo un gran
desconocimiento por parte de las areas usuarias de la entidad.

TERCERA: Las contrataciones menores o iguales a ocho unidades
impositivas tributarias, no se rigen bajo la Ley de Contrataciones con
el Estado y su reglamento, pero se encuentran bajo su supervision,
asimismo existe una directiva para la contratacion de dichos bienes
y servicios, sin embargo, los requerimientos llegan incompletos, con
errores, incumpliendo con las directivas establecidas por la entidad,
no existiendo un control adecuado por parte de los responsables de

la entidad.

RECOMENDACIONES

PRIMERA: Debe existir un mayor control por parte de los
funcionarios responsables de la entidad, en cuanto al seguimiento y
control de los requerimientos que se encuentran dentro del aplicativo
de Acuerdo Marco, ya que su contratacion por este medio resulta de
manera obligatoria, no sucediendo esto debido al incumplimiento de
prestacidon de requerimientos en las fechas oportunas.

SEGUNDA: Las areas usuarias de la entidad debe capacitarse en la
formulacién de los requerimientos para los aplicativos de Acuerdo
Marco — Perd compras, ya que sus requerimientos deben estar en
base a las fichas producto existentes en el aplicativo.

TERCERA: Para las contrataciones menores o iguales a ocho
unidades impositivas tributarias, las areas usuarias deben llevar un
mayor control de su requerimiento, debiendo revisar la correcta
documentacion al momento de la formulacién, evitando
observaciones futuras, y por ende el retraso en las contrataciones.
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ANEXOS

Organismo Supervisor -
de las Contrataciones Consejo Directivo

de Econamia v Finanzas | del Estada

DIRECTIVA N* 007-20017-D5CE/CD

DISPOSICIONES APLICABLES A LOS CATALOGOS ELECTRONICOS DE ACUERDOS MARCO

L FINALIDAD

Establecer lineamientos generales para la debida aplicacion del método especial de
contratacion a través de los Catdlogos Electronicos de Acuerdos Marco, gue

contribuya a la eficiencia y transparencia de la contratacion pablica.

(T OBJETD

Establecer disposiciones complementarias para la aplicacion del meétodo espedal de
contratacidn a través de bos Catdlogos Electronicos de Acuerdo Marco.

m. ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para las Entidades gue se
encuentran bapo el ambito de aplicacion de la normativa de contrataciones del
Estado, conforme al articulo 3 de la Ley de Contrataciones del Estado, asi como para
los proveedores que deseen contratar com el Estado a trawés de los Catalogos
Electronicos de Acuerdos Marco, debiendo PERU COMPRAS observar los
lineamientos generales contenidos en la presente Directiva para el cumplimiento de

sus funciones, en el marco de sus competencias.
. BASE LEGAL

w Ley N* 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
# Reglamento de la Ley de Contratacones del Estado, aprobado mediante Decreto

Suprem:o M* 350-2015-EF.
# Reglamento de Organizacion y Funciones del Organismo Supervisor de las

Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas  disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

v. REFERENCIAS

En la presente Directiva se utilizaran las siguientes referencias:

» Directiva: La presente Directiva.
« Ley: Ley de Contrataciones del Estado.
& OEC: Drgano encargado de las contrataciones de la Entidad,

o OSCE =



3 Organismo Supervisor o
B PERU | Ministerio de las Contrataciones Consejo Directivo
de Economia y Finanzas | del Estado

OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

o PERU COMPRAS: Central de Compras Publicas - Peri Compras.

* Reglamento: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
Decreto Supremo N° 350-2015/EF.

e SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado.

Vi. DEFINICIONES

« Costo total del bien o servicio: Es el valor o monto resultante que contemple
todos los conceptos y aspectos referidos a las caracteristicas y condiciones del bien
o servicio, tales como: (i) precio; (ii) el rendimiento y vida util; (iii) las condiciones
comerciales, como los plazos de garantia, los plazos de entrega, entre otros; (iv) el
costo por flete; y, (v) otros aplicables de acuerdo a las condiciones del mercado en
los que se comercien los bienes o servicios contenidos en los Catalogos
Electronicos de Acuerdos Marco.

Vil. DISPOSICIONES GENERALES

7.1 PERU COMPRAS para la implementacion o extension de la vigencia de los
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco podra hacer uso de los siguientes
procedimientos:

a) Creacion de nuevos Catalogos Electronicos.

b) Nueva Convocatoria para la incorporacion de proveedores en un Catalogo
existente. Este procedimiento supone la modificacion de las reglas de
negocio del Catélogo.

c) Convocatoria para la renovacion de un Catalogo e incorporacion de nuevos
proveedores. En este procedimiento se mantienen las mismas reglas de
negocio del Catalogo, permitiendo la posibilidad de incluir nuevos
proveedores que cumplan con los mismos parametros bajo los cuales se
seleccionaron a los proveedores.

d) Otros necesarios para la implementacion o extension de la vigencia de los
Catélogos Electronicos de Acuerdos Marco.

Vil DISPOSICIONES ESPECIFICAS
Sobre los procedimientos a cargo de Peru Compras

8.1 Los procedimientos sefialados en el numeral 7.1 de |a Directiva se rigen por las
reglas especiales establecidas en los documentos del procedimiento que para el
efecto desarrollara PERU COMPRAS, las cuales incluirdn el plazo de vigencia de
los Catalogos Electronicos, entre otros aspectos. La convocatoria a dichos
procedimientos se publica en los portales web del SEACE y Peru Compras, asi
como en otros medios que garanticen una amplia difusion, segin corresponda.

o OSCE ==
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8.2 El proveedor que participa en los procedimientos antes mencionados debe
contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores, asi como
no encontrarse impedido, inhabilitado ni suspendido para contratar con el
Estado. Asimismo, las reglas especiales del procedimiento deben requerir al
proveedor el cumplimiento de exigencias previstas en normas especiales, tales
como las normas tributarias y laborales, entre otras que resulten aplicables.

Atendiendo a la naturaleza de cada Catdlogo Electronico de Acuerdos Marco,
segun corresponda, se puede exigir al proveedor la acreditacion de experiencia,
capacidad financiera, el compromiso de constituir una garantia de fiel
cumplimiento durante la vigencia del Catalogo Electronico, el compromiso de
mantener determinado stock minimo, entre otras condiciones que se detallen
en los documentos del procedimiento.

Los proveedores seleccionados para ofertar en los Catalogos Electronicos estan
obligados a formalizar los respectivos Acuerdos Marco, lo que supone la
aceptacion de todos los términos vy condiciones establecidos en el
procedimiento.

Los Acuerdos Marco deben incluir una clausula de integridad, con la finalidad de
evitar practicas de corrupcion y con la intencion de fortalecer los principios
eticos y de transparencia en las contrataciones del Estado. El incumplimiento de
la clausula de integridad constituye causal de exclusion del total de los
Catdlogos Electranicos de Acuerdos Marco.

83 PERU COMPRAS debe maonitorear y evaluar periddicamente el funcionamiento
de los Catdlogos Electrdnicos de Acuerdos Marco. PERU COMPRAS podrd
suspender o dar por finalizado unilateralmente de manera parcial o total los
Acuerdos Marco suscritos con los proveedores, a fin de garantizar el
cumplimiento de los principios que rigen las contrataciones piablicas vy
salvaguardar el interés publico.

PERU COMPRAS podrd optar por no renovar las ofertas de los proveedores en
aquellas fichas producto donde no se hubiera realizado ninguna transaccion
durante la vigencia del Catalogo Electrdnico respectivo.

PERU COMPRAS puede retirar ofertas del Catlogo Electrénico cuando advierta,
que el precio ofertado es significativamente mayor o menor al precio de
mercado.

8.4 Las Entidades pueden exceptuarse de la obligacion de contratar los bienes y/fo
servicios de los Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco, en caso verifiquen
en el mercado la existencia de condiciones mas ventajosas, las cuales deben ser
objetivas y demostrables, para lo cual deberan obtener previamente la
autorizacion de PERU COMPRAS, bajo sancidn de nulidad.
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Sobre la ejecucidn de las contrataciones que se realizan a través de los Catdlogos
Electronicos

8.5 En las contrataciones cuyo monto sea igual o superior a cien mil soles (5/
100,000.00), las Entidades wtilizaran obligatoriamente el procedimiento de
Grandes Compras a través del Catalogo Electronico de Acuerdos Marco.
Traténdose del Catdlogo de computadoras de escritorio, Computadores
portatiles y Escaneres, aplica la prohibicion de fraccionamiento prevista en la
Ley y el Reglamento.

PERU COMPRAS establece las reglas aplicables al procedimiento de Grandes
Compras, incluyendo los criterios para seleccionar la mejor oferta y resolver en
caso de empate, debiendo cautelar la confidencialidad de las ofertas
formuladas por los proveedores y seleccionando de manera automdatica al
ganador.

8.6 El area usuaria es responsable de formular el requerimiento de los bienes y/fo
servicios requeridos. En el caso de la adquisicion a través de los Catalogos
Electronicos de computadoras, proyectores, escaneres, asi como de impresoras,
consumibles y accesorios, la oficina de informatica o la que haga sus veces es
responsable de formular dicho requerimiento.

8.7 Para efectuar una compra a traves de los Catdlogos Electronicos se debe contar
con un expediente de contratacion gue, por lo menos, contenga:

a) El requerimiento del bien o servicio.

b} La certificacion de crédito presupuestario o prevision presupuestal.

¢} Elinforme sustentatorio de la eleccion del bien o servicio, y del proveedor.
d) La autorizacion de la contratacion respectiva.

El OEC sustentara la eleccion del producto v del proveedor sobre la base del
costo total del bien o servicio, teniendo en cuenta la definicion detallada en el
numeral VI de la Directiva. Para dicho efecto, el OEC debe emitir un informe
sustentando los criterios para la eleccion del bien o servicio, y del proveedor
con quien se perfeccionara el contrato, incluyendo un cuadro comparativo.

Dicho informe debe ser registrado en el SEACE conjuntamente con la orden de
compra o servicio respectiva, segin la Directiva que regula el registro de
informacion en el SEACE.

En el procedimiento de Grandes Compras el OEC deberd cumplir con el

presente numeral, salvo lo referido al sustento de la eleccion del proveedor y a
|a obligacion de registrar el informe en el SEACE.
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B.B Las Entidades deben mantener reserva de la informacion con respecto a las
ofertas y/o informacion que se genere en los Catalogos Electronicos, sin
perjuicio de |la obligacion de registrar en el SEACE las drdenes de compra o de
servicio y el informe sustentatorio respectivo.

El perfeccionamiento de las contrataciones a través de los Catdlogos
Electronicos de Acuerdos Marco se efectia segin las reglas establecidas para
cada Catalogo Electronico. Las ordenes de compra o de servicio que
perfeccionen tales contrataciones, se constituyen como documentos validos y
suficientes para acreditar las obligaciones y derechos de las partes.

Las ordenes de compra o de servicio registradas en el SEACE, seran de acceso
publico a través de dicho Sistema.

8.9 Los proveedores estan obligados a atender las drdenes de compra o de servicio,
salvo lo dispuesto en el numeral & del articulo 83 del Reglamento. El
incumplimiento de esta obligacion constituye una causal de exclusion del
Catélogo Electronico de Acuerdos Marco, sin perjuicio de las responsabilidades
gue correspondan.

B8.10 Los proveedores, sus dependientes y en general quienes directa o
indirectamente entreguen los bienes y/o servicios, deben observar el mas alto
estandar ético, por lo que no deben ofrecer dadivas, obsequios, agasajos,
donaciones (en dinero o especie) yfo cualguier otro beneficio, al personal que
mantenga relacion laboral, o que esté vinculado contractualmente o bajo
alguna otra modalidad con la Entidad o sus funcionarios o servidores.

El incumplimiento de la obligacion sefialada en el parrafo precedente constituye
causal de exclusion del total de los Catdlogos Electrdnicos de Acuerdos Marco
suscritos con el proveedor. Sin perjuicio de lo anterior, ¥ en tanto dure su
exclusion, los proveedores excluidos no podran formar parte de ningin
Catalogo Electrdnico de Acuerdos Marco.

8.11 El Titular de la Entidad, o el que haga sus veces, sera responsable de disponer el
inicio de las acciones pertinentes, de acuerdo con las normas y procedimientos
disciplinarios aplicables, en los siguientes casos:

* 5i durante la operacion del Catdlogo Electronico se generasen
incumplimientos de cualquier indole, tales como la negativa injustificada de
recepcion de prestaciones, retraso en el otorgamiento de la conformidad,
falta de pago o pago extemporaneo, falta al comportamiento ético, u otros
relacionados a las reglas establecidas en cada Catdlogo Electronico de
Acuerdos Marco.
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* (Cuando se apliqguen mecanismos de contratacion distintos a la contratacion
a través del Catalogo Electronico de Acuerdos Marco, para bienes yfo
servicios incluidos en éste.

PERU COMPRAS, cuando tome conocimiento de los hechos antes referidos,
comunicard al Organo de Control Institucional de la Entidad o de la Contraloria
General de la Republica, los hechos indicados en el presente numeral, para las
acciones que correspondan en el ambito de su competencia.

8.12 El OSCE debe realizar acciones de supervision de oficio, de manera selectiva o
aleatoria, de los procedimientos para la seleccion de proveedores que seran
incorporados en los Catdlogos Electronicos de los Acuerdos Marco, asi como
respecto de las contrataciones que efectuen las Entidades a través de estos. En
caso el O5SCE identifigue irregularidades o riesgos al realizar sus acciones de
supervision, deberd notificar al Titular de la Entidad, al Organo de Control
Institucional con copia a la Contraloria General de la Repuiblica, asi como
cualquier otra Entidad competente, seglin corresponda.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA

9.1 Las contrataciones gue se realizan a través de los Catdlogos Electronicos a los
qgue se refiere la Décimo Cuarta Disposicion Complementaria Transitoria del
Reglamento, se rigen por lo dispuesto en la presente Directiva, asi como por las
disposiciones previstas en sus reglas especiales y lo establecido en la Directiva
N* 007-2010-05CE/CD, Directiva N° 002-2012-05CE/CD o Directiva N° 017-2012-
0SCE/CD, segun corresponda.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

10.1 Cuando un bien o servicio requerido se encuentra incluido en el Catdlogo
Electronico de Acuerdos Marco, las Entidades estan obligadas a contratarlos a
través de dicho método de contratacion, salvo que el monto correspondiente a
la ficha producto requerida corresponda a una Licitacion Publica o Concurso
Publico, en cuyo caso debera convocarse el procedimiento de seleccion
respectivo.

Cuando un bien o servicio se encuentre incluido en el Listado de Bienes y
Servicios Comunes de la 5ubasta Inversa y en los Catdlogos Electronicos de
Acuerdo Marco, las Entidades deben evaluar y determinar la alternativa de
contratacion que resulte mas eficiente para el cumplimiento de sus objetivos,
salvo que el monto involucrado corresponda a uma Licitacion Publica o
Concurso Publico, en cuyo caso se debera utilizar el procedimiento de
seleccion de Subasta Inversa Electrénica.

En el caso de los bienes de ayuda humanitaria y emision de boletos electrdnicos

OSCE =
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para transporte aéreo nacional de pasajeros, si el bien o servicio se encuentra
en el Catalogo Electrdnico, las Entidades estan obligadas a contratarlos a través
de dicho método de contratacion, con independencia del monto.

El tope previsto en esta disposicion transitoria serd aplicable en cada Catdlogo
Electrénico hasta gque PERU COMPRAS progresivamente publigue un
Comunicado informando que ha implementado el modulo de Grandes Compras
en el Catalogo Electronico respectivo de Acuerdos Marco.

10.2 PERU COMPRAS debera realizar nuevas convocatorias para la incorporacion de
proveedores en los Catalogos Electronicos existemtes suscritos por el OSCE,
segun corresponda.

¥l.  DISPOSICIONES FINALES

11.1 La presente Directiva entrara en vigencia al dia siguiente de la publicacion de la
Resolucion gue la aprueba en el Diario Oficial “El Peruano”.

11.2 Deroguese la Directiva N* 027-2016-05CE/CD.

Jesis Maria, marzo de 2017
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REGLAS ESTANDAR DEL METODO ESPECIAL DE CONTRATACION A TRAVES DE LOS CATALOGOS
ELECTRONICOS DE ACUERDOS MARCO - TIPO |
MODIFICACION I

1.1 Definicion de las Reglas Estandar del Método Especial de Contratacion a través de los Catalogos

Electrénicos de Acuerdos Marco - Tipo |

Elp d o > las reglas especi iadas a s g a ser reall a

través de los Catalogos El \ de A Marco que seran aplicables para la ENTIDAD y =l

PROVEEDOR durante su vigencia, en adelante las REGLAS.

EI PROVEEDOR y la ENTIDAD sze gen a las di ich idas en las REGLAS.

12  Objetivo

E b las reglas especi del p que i las cor i que k la

ENTIDAD y =l PROVEEDOR a través de los Catalogos Electranicos, a fin de contribuir en ka optimezacian

de las compras pubkcas y pr may niveles de ofi i y transparencia en el uso adecuado de

los recursos pobli iderando los para os y i que se en las REGLAS.
1.3 Normatividad Aplicable

* Ley N’ 30225, Ley de Contrataciones del Estado, modificado medi Decreto Legisiativo N® 1341,

* Decreto Supremo N° 350-2015-EF, que aprueba ef Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
madificado mediante Decreto Supremo N” 056-2017-EF.

= Ley N’ 27815, Ley ded Codigo de Etica de la Funcién Piblica.

* Decreio Legsiativo No. 1018, que crea la Central de Compras Piblicas - PERU COMPRAS.

* Directiva No. 013-2016-PERU COMPRAS. Directiva de Catalogos El icos de A Marco.

* Directiva No. 007-2017-OSCE/CD. Disposici pli a los Catalogos Electrénicos de A
Marco.

* Directiva No. 007-2018-PERU COMPRAS. Directiva para la i 30N de nuevos proveedores en
los Catdlogos Electrs de Acuerdos Marco vig ape i Resolucion Jefatural N*
080-2018-PERU — COMPRAS.

= Directiva N* 018-2017-PERU COMPRAS, Lir I para la incorp 30 de Fichas — Producto para
los Catalogos Electronicos de A Marco, aprob di Resclucion Jef: I N® 069-2017-
PERU - COMPRAS.

* Directiva N* 021-2017-PERU COMPRAS, L 2 para la E ion e Inclusion de los
Pr Adjudi os de los Catalogos Electro de A Marco, apr mediane
Resolucion Jefatural N* 086-2017-PERU - COMPRAS.

* Directiva N* 002-2018-PERU COMPRAS, Lineamientos para la lacion de inf para la
dentdficacion de Fichas-Producio en la Etapa de El in para la kmp ion de C Q
Electronicos de Acuerdos Marco, apr i Resolucion Jefatural N° 011-2018-PERU
COMPRAS.

* Decreto Supremo No. 364-2015-EF, que aprueba el Regl de Organizacién y Funci de la
Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

= Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley del Procedimi Admini wo General,

* Ley 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Pablica.

* Ley 27037, Ley de Pr %0 de la Ir ion en la A 4

* Ley 28405, Ley de Rotulado de Productos Industriales Manufacturados.

* Decreto Supremo No. 020-2005-PRODUCE, Reglamento de la Ley de Rotdado de Producios
A Ak

* Decreto Supremo No. 008-2009-MINAM gue aprueb didas de fickencia en el sector piblico.

* Resolucién Ministerial No. 021-2011-MINAM y modificatoria Resolucion Menisterial No. 083-2011-
MINAM.

* Ley 30424, Ley que regula la resp i iva de las personas juridicas.

* Decreto Supremo No. 002-2018-JUS, Reglamento de la Ley que regula la resp i
de las personas juridicas.

* N ' ias, modifi ias y alas

* ACTUALZACION 2: Las L3 on las pr reglas han sido resaltadas on color amaniio para su faol identficacion.
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14  Referencias
En &l pressmes dooumenio s utilizaran las siguisniss referencias:

= LEY: Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado modificada mediante DL N™1341

= REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Contratacionss ded Estado, aprobado medianie Decreto
Supremo Mo. 350-2015-EF, medificado medanis Decreio Supremo M°058-2017-EF.

= DIRECTIVA: Directiva Mo. 013-2016-PERLU COMPRAS. Directiva de Catalogos Electronicos de
Acuerdos Marco

= DIRECTIVA OSCE: Diuectiva Mo. 007-2017-03CE/CD. Disposiciones apbcables a los Catalogos
Electronicos e Acuerdos Maroo.

= REGLAS: Las presentes reglas.

= PROCEDIMIENTO: Procedimi=mic para la Seleccion de Provesdores para la Implementacidn de los
Catalogos Elesctrdnicos de Acuardos Marco aplicable.

= CATALOGOS: Catilogos Electrdnicos de Acuerdos Marco.

= PLATAFORMA: Flataforma de Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco.

= PERU COMPRAS: Central de Compras Plblicas - PERU COMPRAS.

= [RNP: Regstro Macional de Proveedores.

= BBS: Supsrimendendia de Banca, Seguros y AFP.

= BUMNAT: Superintendencia Macional de Aduanas y de Administracicn Tributaria.

21. Ficha-producto
Refigrass a la ldentificacidn inequivoca de un inico producio respecio de sus caracisristicas definidas
previamenie, el cual debera contener una ficha tecnica, imagen y denominacidn concaienada, s=a para
bienes o servicios segln corresponda.

22, Entidad
Refigrass a la Entidad plbbca contratants que se sncuentra bajo & dmbito de aplicacion de la LEY y =l
REGLAMENTO.

23. Proveodor
Refigrasze al PROVEEDOR gue luego del resultado de ka evaluacidn de ofertas de un procedimiento de
implementacidn o extensidn de vigencia de los CATALOGOS obluvo al menos una (01) oferta adudicada
¥ suscribsd &l Acusrdo Marco correspondisms.

24. Administrador
Los Acuerdes Marco s=ran Administrados por la Direccidn de Acuerdos Mamo de PERD COMPRAS.

258 Costo total del bien o servicio
Refigraze al valor o monic resultanite que contempla todos los conceplos y aspecios referdos a las
caracteristicas y condiciones del bien o servicio, tales comac
i} Precio;
i) Rendimiento y vida Gtl;
iii] Condiciones comerciales como garantia, plazos de enirega, enire otros:
iv) El costo por flete: y
w) Oiros aplicables de acuerdo a las condiciones del mercado en los que se comerciakicen los bienes
conteridos en los CATALOGOS.

286. Descuento por volumen
Refidrase al descuemo de precio unitaro basa? respecio de rangos de cantidad sspecifica de Fichas-
producto, que podrd ser registrado por =l PROVEEDOR directaments en los CATALOGOS durante |a
operalividad, de acuerdo a las consideraciones establecidas en el numeral §.5 de las presentes REGLAS.

! Refigsase al precio ofertado por o PROVEEDOR para una Ficha-producio.
Pagina § de 33
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27.

248,

210

291

Garantia de fiel cumplimiento

Refigrass a la garantia monetaria que tene como finalidad salvaguardar =l cumplimiento de los t&minos y
condiciones establecidos para el Acusrdo Marco y que parmitira la suscnpcion automatica del mismo en =l
procedimiento para la implsmentacion & incorporacion de provesdores a los CATALOGOS.

La garantia de fisl cumplimiento serd ejecutada por PERU COMPRAS en caso el PROVEEDOR sea
excluido de los CATALOGOS, sin perjuicio de ello s= podra ejecutar dicha garantia por el incumplimiento
=n la ejecuciin contractual d= un Catdlogo Elsctranico cuya vigencia haya concluido.

La garantia de fisd cumplimienio debera mantenerse durante todo el pericdo de vigencia del Acuerdo Maroo,
pudiendo ser renovada conforme a lo sefialado en el procedimienio de la extension de vigencia del mismo,
caso contrario previa solicitud se procedera con su devolucion finalizada la vigencia.

PERD COMPRAS, madiante un comunicado establecera o procedemsento para la devolucidn de la garantia
de fiel cumplmisnio; asimismo, procederd con la devolucion de ka garantia debiendo verificar para ello gue
el provesdor no cuenie con cbbgaciones pendientes derivadas de la formalizacion de alguna Orden de
Compra del Acuerdo Marco suscrita.

En caso s= encusnire la posibilidad d= ign del PROVEEDOR, éxcts deberd realizar =l
depdsito de una nueva g ia de fiel cumplimiento como reg » para su solicitud de inclusidn a los
CATALOGOS.

Clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos
Refiérass a las categorizs de clasificacidn crediticia dal deudor de la cafera de créditos del registro
admanistrado por la SBS.

Orden de Compra Digitalizada

Refigrase a la Orden de Compra o Servico generada por la ENTIDAD a través del sisiema de gestion

admanistrativa que utiliza, por sjemplo: SIGA, Baal, SAP u obros, |a cual debera contar como miinemo oon-

il  Certificacién de crédito presupuestario ylo prevision presupuestaria para Ordenes de Compra o
Servicio cuyo plazo de entrega superan of ejercicio del afo fiscal en curso.

i)  Firma, postiirma y/o sello dellos) responsable(s) que autorizaron la contratacion; la ENTIDAD podsa
hacer uso de firmais), postiirma(s) digital{es), de comesponder, deflos) responsable(s] que autonzan
|a contratacicn.

iii}  Mimero de registro SIAF, &n caso la ENTIDAD no cusnte con SIAF debera espacificar dicha condicdn
bago responsabilidad.

iv] La Orden de Compra digitalizada debe comener |a informacicn regstrada en la crden de compra o
servicio elecironica de la PLATAFORMA.

Orden de Compra Electrénica u Orden de Servicio Electrdnica

Refigrase al documento generado por la ENTIDAD a fravés de la PLATAFORMA una vez adjuniada la
Cirden de Compra digializada y que constiuye la formalizacon de la relacion contraciual entre la ENTIDAD
¥ el PROVEEDOR a partr ded momento en que adguiere el estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE,
en adelante la ORDEN DE COMPRA.

Procedimisnto de Compra Ordinaria

Refigrase al Procedimiento medianie el cual la ENTIDAD selecoiona Fichas-producio del CATALOGOD,
generando gue la PLATAFORMA de manera avicmatica invite a todos s PROVEEDORES que, acorde a
las condiciones regueridas en la PROFORMA, ouent=n con:

i} Odertas vigenbes,

il Siock deponible,

iii] Cobertura, y

iw] Plazo de entrega para las Fichas-producio seleccionadas.

El monio de contratacién en los Procedimientos de Compra Ordinaria debe ser menor al monto establecido
para &l Procedimisnio de Grandes Compras sn e Ansxo N™1.
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212,

213,

214,

2.15.

2.16.

217.

2.18.

Compra Agregada.

Esla gia de W lizad; di los Catal EN icas de A Marco, a traves
del iento de G Comp

Requerimk de C a

mmmmu(z)om' i para la pra de un pi © sarvicio, la cual
um‘almud C

Dicho req plndu m(!)umw

P imiento de Grandes Comp

Refié al Pr imi i el cual la ENTIDAD selecciona Fichas-producto del CATALOGO,

generando que la PLATAFORMA de manera auvtomatica invie a todos los PROVEEDORES que, acorde a
las condiciones regueridas en la PROFORMA, cuenten con:

i)  Ofertas vigentes para dichas Fichas-producto,

¥} Cobertura de al menos uno de los lugares de entrega del reguenmiento, y

=) Stock minimo de una (01) ursdad,

Elbomhﬁnﬁiddequa*ﬂmmmqwuwﬁumﬁyqueh“?ﬂ“ulmm
Ia oferta g a, de acuerdo a las i en las p

REGLAS.

PER(U COMPRAS establecera en el Anexo N°1 o monto obligatorio para el uso del Procedsmiento de
Grandes Compras siendo este aplicable por Ficha-producto, sin perjuicio de ello, masodlmmodell
cortratacion sea menor, las ENTIDADES podran hacer uso facultativo ded pr P

Monto Minimo de Contratacién (Entidad)

PERU COMPRAS, para cada CATALOGO, puede el monto mi de ion para las
ENTIDADES por Ficha-pr que serd inado en ef Anexo N* 01,

Para el caso de importes menores la ENTIDAD de fi iva puede cor a través del
CATALOGO.

Cuando la ENTIDAD determina que el valor referencal de una Ficha-p segin la ric

no supera el monto mi de cor i6n, no estard oblig; lu&nldCATN.OGOymmum

autorizacion de PERU COMPRAS para exceptuarse de contratar a traves de esta herramienta.

Monto Minimo de Atencion {Proveedor)

PERU COMPRAS, para cada CATALOGO, puede b un monto minimo de ion para el

PROVEEDOR, que sera determinado en ef Anexo N* 01. De acuerdo a dicho monto el PROVEEDOR se
li a el requerimiento a través de la PLATAFORMA.

E! PROVEEDOR estara facultado a atender la solicitud de proforma con montos menores al monto minimo
de - blecido, para ello debera tenerse en cuenta las disposs s en que !

PERU COMPRAS, para los cuales se aplcara la LEY, REGLAMENTO y DIRECTIVAS caso contrano, el
PROVEEDOR podra reakzar la iocion de la solicitud de prok a través de la PLATAFORMA.

Enc-lol'ERCICOﬂPRASno e monto minimo de ion en el pr de
| ion, se facultado para hacerlo durante ka operatividad, hecfumsedmmumado
mediante ol portal web de PERU COMPRAS.

Estados generados por la PLATAFORMA

Refié albs o en la PLATAFORMA de Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco
L inimo de A i6n requers "‘. :
Las ENTIDADES deben ef sus E en cuenta o plazo minimo de atencién gue

PERU COMPRAS puede establecer en d Anexo N* 01.
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PERU COMPRAS puede establecer o modificar el plazo minimo de i |a operativi de los
CATALOGOS, hecho gue sera comunicado mediante of portal web de PERU COMPRAS
(www._perucompras.gob.pe).

Extension de vlgcnel-

Refie a las act d que Beva a cabo PERU COMPRAS para a renovacién de los
CATALOGOS.

Dicha decision sera j di of portal web de PERU COMPRAS (www. perucompras.gob. pe)
y en el portal web del SEACE (waw2.seace gob.pe).

Proforma

Refierase a la solcitud de la Entidad de req los costos y dici para la de una

Ficha-producto que se genera en ka PLATAFORMA en base a las ofertas registradas por los
PROVEEDORES.

31

32

ES DEL PROVEEDOR

y uso de
EI PROVEEDOR es responsable de las acciones e inacciones que deriven del uso del usuario y contrasedia
que permiten ol acceso al PLATAFORMA que contiene los CATALOGOS.

Cumplimiento de su M

Una vez f i ion, o PROVEEDOR se encuentra obligado al cumplmiento de &
pi ion de alas g en la ORDEN DE COMPRA: queda expresamente
prohitsdo:

i) La entrega de ofros bienes que no sean los detallados en la ORDEN DE COMPRA, y
i) El ofrecamiento de cualquier modificacion en las condiciones inicialmente ofertadas, aun cuando estas

¥

Adicionalmente, la ENTIDAD podra solicitar al PROVEEDOR en la emision de la Orden de Compu
miénmewmhxnﬁuhongmldad yumunacmldecur IS o doct

analoga y para los casos de imp on la o que dite la pi legal de los bienes

(commblmesdepagonhmpoth" e wcia Nacional de Adminstracion Tributaria, titulos
como C i de Embarque o Warrants, entre otros), que debera ser presentada de manera

bigatoria al ded L de los bienes.

El incumpfmi de lo sedial en of pr r | sera ) como un causal para la

resolucion de la Orden de Compra.

PERU COMPRAS » traves de un i blecera, el go ylo las gorias, en los cuales se
podra solicitar la carta de onginaidad.

Compromiso de Integri
Con fa finalidad de evitar practi de corrupcion y con la ion de fortal los principios éticos y de
transparencia en las contrataciones del Estado, el PROVEEDOR =& pr atenery una
elevada conducta étca, es decir, um-mummmwa.mm proba y con
un estricto respeto a ka Ley, y a los principios y vak dela 20 P se pr
a no i actos, actuaci o practi corrup o pract
emundmndmm.quﬂasmhsqueudvmdu recibir, osolmwmhopmmmh
persona, cualguier objeto de valor con el fin de & iar o en su favor por parte del
servidor o funcionanio competente; asi como aquellas que " od 1 Que exste un
-:umdoemda(2)omtlplrla:oemreum(l)delnsp-mnvohmmsyunoﬂ)ovmlerwos
i con la finalk de un f; L enla N o prop inadecuado, ilegal o
antiético, incluyendo |a de influenciar o tratar de infl iar las ) o ) de la otra parte; nl
mmnmhnnwcbd:hdmmncmpmmmudnpuelnopu para la st P
del acuerdo con la ENTIDAD le ha sido r y que wa

la responsabiidad y sanciones administrativas a que hubiere lugar por el incumplimiento de la presente
clausula, sin perjuicio de asumir s responsabilidades civies y/o penales que correspondan. Asimismo, se
compromete a denunciar de manera inmediata ante PERU COMPRAS y entidades competentes, los hachos
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o actos imegulares que cometan o fenga conodimesnio que estén cometiendo o hayan cometido |os
servidores y funcionarics de PERD COMPRAS o la ENTIDAD, sobre los cuales tenga prusbas o indicios
razcnables que susienbsn su denuncia.

C ad de la infor

El PROVEEDOR esta prohibido dec

i} Divulgar agueila informacidn de la PLATAFORMA que no sea de acosso plbloo; yio
it} Acceder a informacicn no habiitada para su uso =n la PLATAFORMA.

Remision de informacion
El PROVEEDOR se encuentra obligado a proparcionar ka informacion que PERU COMPRAS requisra, =n
|a forma, plaro y condiciones que ésta sefials.

Obligatoriedad de actualizacion de los estados
El PROVEEDDOR se encuentra cbligado a maniener actualizados los estados de la ORDEN DE COMPRA,
&n tanto le corresponda su sctualizacidn.

Atencion de visitas

El PROVEEDOR debe brindar todas las facilidades necesarias para la alencion de visitas que PERU
COMPRAS determine realizar de forma inopinada en el marco de las acciones de revisicn de los
CATALOGOS.

Registro de ubigeo geografico, estado y condicidn de contribuyente
El PROVEEDDOR se encusnira obligado a mantener actualizado el ubigec geografico de su domicilio fiscal

a nivel de distrito, = cual debe coincider con ko declarado ame la SUNAT.

PERU COMPRAS comunicard el procedimismio para la actualizacion del ubigeo, coberturas y ofertas
madiantes =l porial web de PERU COMPRAS [wevw_penucompras. gob pe).

El PROVEEDOR debe mantener durante toda la operatividad del CATALOGO el estado de contribuyents
“Active” ¥ la condicion “Habido™ en &l Registro Unico del Contribuyente — RUC administrado por la SUMAT;
salvo aguelos estados no atribuibles como es el caso de la condicién “pendiente”; sin perjuicio a ello =
PROVEEDOR podra comunicar a FERU COMPRAS = cambio o actiualizacidn del domicilio fiscal.

Clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos

El PROVEEDOR no debe contar con deudas gue registren ka categoria “pérdida™ en ninguna de |as
categorias de clasificacidn crediticia del dewdor de |a cartera de créditos, en o registro administrado por ka
SBS al momento de su vesificacion por parte de PERD COMPRAS.

Declaracionss Tributarias
El FROVEEDDOR no se encuenire omiso a la presentacion de la declaracion jurada anual de Renla y de |as
dedlaracionss mensuales de |GV y Renta al momento de su vesificacion por parte de PERD COMPRAS.

Medio de comunicacién y notificacion

El PROVEEDOR debe mantener actualizada |a direccidn de correo slectrdnico registrada en
PLATAFORMA, con la configuracion necesaria que garantice la recepoicn de comunicaciones remitidas
por =l ADMINISTRADOR, toda vez que la comunicacion del ADMINISTRADOR al FROVEEDOR mediante
dicho medio se constituye como wn mecanismo de nolificacon por pare de PERD COMPRAS, siendo
responsabiidad del FPROVEEDOR |a revisidn diaria de su corres slecirdnioo a fin de tomar conocimiento de
las notificaciones efectuadas por PERD COMPRAS.

El FROVEEDDOR deberd remitir inmediatamenie el acuse de recibe de la notificacion efectuada por
PERU COMPRAS.

El PROVEEDOR debe garantizar el permanenie seguimiento de los comunicados gue se pudiesen generar
como parts de la opsratividad de la PLATAFORMA, los cuales s= entenderan legal y wvalidaments
notificados el mismo dia de su pubbcacin en e poral web de PERU COMPRAS

[ wwew . perucoampras.gob. pe).
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PERU COMPRAS, podn impl otros i de ion a traves de la PLATAFORMA,
los cuales se i les y vali dicho i sera ap le a los PROVEEDORES una
vez que PERU COMPRAS publique un comunicado informando la implementacion respectiva.

3.12. Indi de limi del PROVEEDOR
PERU COIPRAS puede establecer a través de la PLATAFORMA un registro, indicadores u otros
referentes para la calificacion del PROVEEDOR, ka que se leva a cabo en base al nivel de cumplimiento
de las condiciones contractuales u otros que se consi pertinentes. El inicio de su aplicacion
sera comunicada a traves del portal web de PERU COMPRAS (www.perucompras.gob.pe).

3.13. Requisitos
A fin de realizar contrataciones a traves de la PLATAFORMA de los CATALOGOS, EI PROVEEDOR debe
cumplir obligatoriaments los siguientes requisitos:
= Contar con inscripcion vigente en el capitulo bienes o servicios del Registro Nacional de Proveedores

(RNP), sado ol RUC de alar leza del CATALOGO.
* No encontrarse en el registro de pr i para con el Estado.
* No encontrarse suspendido para contratar con el Estado.
= No tener impedi para con el Estado, de acuerdo a lo sefalado en la LEY.
La ENTIDAD debe verificar el cumplmiento de los requisitos preci por parte de! PROVEEDOR.
PERU COMPRAS, podra ' requisitos adscional igatorios los cuales se detallaran en el

PROCEDIMIENTO.

JNDICIONES DE LA ENTIDAD

El Titular de ka Entidad, oelqueh.glnul veces, mrmﬂededupmmdmndeluacmpcﬂmmhs

de acuerdo con las normas y pe ios aplicables en los sigui casos:

. ScduamahopemcmﬂelmCATALOGOSse i de cualg indole, como &
negativa injustificada de recepcidn de prestaciones, retraso en el gami de la conformi uso de la
PLATAFORMA por parte de la ENTIDAD como de izack falta de pago o pago

poraneo, falta al P ético, u otros refacionados a las reglas establecidas para cada
CATALOGO.
* Cuando se apliguen mecanismos de "N i a la contr " 4 da a través de los

CATALOGOS, para bienes y/o servicios incluidos en éste, salvo las contrataciones cuyo monto sea menor al
monto minimo establecido por PERU COMPRAS.

PERU COMPRAS, tome i de los hechos antes referi icara al Titular de la Entidad,
Organo de Control Institucional de la Entidad y/o a la C iaG | de la Republica, para las que
comrespondan en el ambito de sU competencia.

41. A y uso de
La ENTIDAD es 1 ble de las acci e s deri ded uso del usuario y contrasefia que

le permita of acceso a la PLATAFORMA.

EsowmmusuhPuTAFmqmalmmnwwhimcmmn
cer vigenie 9 por el Organi Supervisor de las Contrataciones del Estado de acuerdo a
lo establecido en «f REGLAMENTO.

PERU COMPRAS puede evaluar al funcionario o servidor, como requisito para gesti las es
a través de los CATALOGOS. Para elio la ENTIDAD debe registrar y mantener actualzado a traves de la
PLATAFORMA ia siguiente informacion:

- Eljefe de In Oficina de Administracion o ef que haga sus veces.

- Eljefe del Organo Encargado de las Contrataciones o el que hoga sus veces

- Delope iado al io de ingy

- Eljefe del Organo de Controf Institucional que d.
EswmwhmTMAMMo lidad der las idades de las
ENTIDADES no siendo una h para i o indagacio
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432

4.8

47.

Revisidon de los requisitos del PROVEEDDR

Previamenie a la smisidn de la DRDEN DE COMPRA, la ENTIDAD debe vedficar =n el portal web d=l RNP

fque =l PROVEEDOR:

i) Cuente con inscripcicn vigente en el capitulo bienes 0 servicios, segln corresponda, del Registro
Macional de Provesdores {RNP), asccado ol RUC.

il Mo se encuenire en el registro de proveedores inhabiitados para contratar con el Estado.

iii} Mo s= sncuentre suspendido para contratar con =l Estado.

Asimismo, ka Entidad debera verficar gue &l provesdor cuente con la condicion de “Activo” y “Habido™ en la
SUNAT

Adicionalments, la ENTIDAD debe verificar que =l PROVEEDOR no tenga impsdementos para contratar
con &l Estado, de acuerdo a lo sefalado en la LEY.

c ad de la infor

La ENTIDAD esta prohibida de:

il  Divulgar aquella infformacdan de la PLATAFORMA que no sea de acceso pdblico; yio
i) Acceder a informacitn no habditada para su uso en la PLATAFORMA.

Remision de informacion
La ENTIDAD debe proporcicnar la informacicn que PERU COMPRAS requiera, en la forma, plazo y
condiciones que ésie sefale.

Atencion de visitas
La ENTIDAD debe brindar todas las fac para la idn de visitas que PERUD

COMPRAS determine realizar de forma inopinada en el marco de las acciones de revisicn de los
CATALOGOS.

Obligatorisdad de actualizacidn de los estados
La ENTIDAD == encusnira obligada a manisnsr achualizados los sstados de la ORDEN DE COMPRA, =n
tanio le corresponda su actualzacion.

La presente condicidn no excepiia de la obligatoriedad de contratar a través de los CATALOGOS y en
caso de incumplimieno se comunicara al Organo de Control Intemo.

Medio de comunicacién y notificacion

La ENTIDAD debe garantizar & permanente seguimiento de los comunicados gue se pudissen generar
como parte de la operatividad de la PLATAFORMA, los cuales se entenderan legal y validamente
notificados =l mismo  dia de su pubbcacién en e poral web de PERD COMPRAS
[ wwew perucompras_gob pe).

PERU COMPRAS, podra implementar obros mecanismos de comunicacion a raves de la PLATAFORMA,
los cuales se consideraran formales y vilidos, dicho mecanismo serd aplcable a la ENTIDAD una vez que
PERLU COMPRAS publique wn comunicada informando la implementacion respectiva.

Calificacion de la ENTIDAD

PERU COMPRAS, pusde establecer a través de la PLATAFORMA un registro, mdicadores u otros
referentes para la calificacion de la ENTIDAD, la que se lleva a cabo en base al nivel de cumplmienio de
las condiciones contraciuales U otros aspecios gue se consideren pertinentes. El inicio de su aplicacion
serd comunicada a través del portal web de PERD COMPRAS |www.perucompras.gob. pe.

81

Moneda
Refigrase a la moneda determinada para el registro del precio unitario base en la PLATAFORMA, |a cual
=& encontrard establedda en &l PROCEDIMIENTO aplicable

Pagira 11 de 33



p e ] Reghts Exndngor def Midhodo Espaciol de Contratocisn o Trovds o hos C ERcEronicos o Acusrdos Maroo - Tipo | - Modificocian ¥

82,

8.8,

Cobortura de atencién

Refigrass al sraa geografica de atencitn a nivel de regidn oferada por = PROVEEDOR, t=nisndo sn cuenta
que dicha cobertura sara obligatoria para la provincia de onigen del domicilic fiscal d=l PROVEEDOR que
figura en la SUNAT.

Precio unitaric base

Refigrass al preco ofertado por =l PROVEEDOR para una Ficha-producio unitasia (en funcidn a ka unidad

de despacho dafinida), =l cual debe sar sxprezado conforme =& establace a conbnuacidn:

i} En el tipo de moneda establecido en el PROCEDIMIENTD;

i) Como maximo con dos [02) decimales;

i) Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV]); &

iw) Incluir & cosio de envid (nicamenie para su provingia de origen. considerando que para las
atenciones &n la misma provincia de origen =l PROVEEDOR no podra ingresar &l costo de snvio
o fl=b= &0 su profooma.

E| PROVEEDOR podra disminuir &l precio unitano base de las Fichas-producio adudicada a través de la
PLATAFORMA durante |la operacion, conforme a lo sefialado en el numeral 6.5 de las presentes REGLAS.

Costo de envic o flets

Refiérase al cosio asociado al traslado de los bienes por parte del PROVEEDOR hasia = lugar de entrega

definido por la ENTIDAD, o cual debe ser sxpresado:

i} En Soles (PEN};

i) Como maximo con dos (2] decimales: y

i) Sin incluir &l impuests general a las ventas {IGV),

i) Costo de envio serd cero (0} para la provincia de onigen registrada por &l PROVEEDOR en
PLATAFORMA.

E| PROVEEDOR podra registrar a través de la PLATAFORMA =l cosio de envio o flste unitario por cada
Ficha- producto sagin su cobertura de alencian.

En caso = PROVEEDOR modifigus su dirsccidn y esic significa la variacién de |la provincia de osigen, =
ocosio de envié serd cero () para la provincia de su nueva direocion registrada, pudiendo registrar e flete
para aquellas provincias dif erenies a su nuevo origen.

Para el caso de una solicitud de proforma gue derive de una compra agregada el PROVEEDOR que desee
ofertar &l requenmisnio, podrd ingresar un dnico costo de smvio por Ficha-producio que coberture la
totalidad de los lugares de entrega regueridos por la Entidad y que incluye su provincia de origen.

Existencias |stock)
Refiérass a las sxisiencias (siock) respecio de las Fichas-producto, registradas por = PROVEEDOR, =
cual debs ser axpresado sn Mimearos snieros igualss o mayores a ceno (0]

El PROVEEDOR podra ncrementar y disminuer las existencias de las Fichas-producto a través de a
PLATAFORMA, conforme a ko sefialado en el numeral §.5 de las presenies REGLAS.

Es responsabiidad del PROVEEDOR maniensr =l siock registrado actualzado.

En caso la Ficha-producio se encuenire descontinuada, «f PROVEEDOR tendra que modificar su stock a
oero. Se debe fener =n cuenta que dicha actualizacion del stock aplica a partir del dia siguiente de
realizadas.

Plazo maximo de sntrega

Refigrase al plazo de enirega masame registradoe por 2l PROVEEDOR para las Fichas-producto ascoadas
@ una categoria segln provinca. Esie plazo se establecerd en o Anexo N° 01 y sera expresado en nbmero
enero y contabilizado en dias calendario, contados a partir del dia siguierte habil de registro del estado
ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE =n la ORDEN DE COMPRA.

E| FROVEEDOR podra incrementar y disminuir &l plazo de antrega a través de la PLATAFORMA, conforme
a lo sefialado en o numeral 6.5 de las presentes REGLAS, no pudiendo eaceder el plazo de entrega
maximo.
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.18

810

BA11.

812

Condiciones del producto

E| FROVEEDOR debara garantizar que su oferta a5 respacto de una Ficha-producic nusva [de primer usao)
¥ original de la marca, el cual deberd cumplir con las disposicionss yio regulacionss obligatorias aplicables
a su fabricacion y'o comercializacion en el pais, por ejemplo, regulaciocnes medicambientales, de rotulado,
entre oiros.

Garantia

Refiérase al plazo de garantia de una Ficha-producto, respecto de la coberiura iotal de gasios relacionados
a la reparacion o sustitucion debido a defectos de fabricacion que formard parte de la oferta presentada por
el PROVEEDOR. salvo las limitaciones establecidas por el fabricantes siempre que estas:

i} Estén consignadas en formato impreso;

Estén redactadas sn idioma castellana; y

i} Estén incluidas dentro del empagque de la Ficha-producta.

Estara expresado en nimero entero positivo y contabilizado en meses, contados a partr del dia sigusente
calendario del registro del estado CONFORME C/PAGO PENDIENTE =n la ORDEN DE COMPRA.

E| FROVEEDOR ==ra &l (nico responsable del cumplimisnio de ka garantia sstando obligado a cumplir con
sus obligodiones en los términos y condiciones oferiados deniro del Catdlogo Electrinico de Acuerdos
Marco, ssendo obligacidn del PROVEEDOR solucionar los posibles defecios de fabricacion del producio.

Subsanacitn de observaciones de la Ficha-Producto
De muistr obssrvaciones =n la recepcion yio conformidad deberd aplicarse conforme a LEY y
REGLAMENTO.

Tiempo mazimo de respuesta para atencidn de garantia

E| PROVEEDDOR debera dar respussta a la ENTIDAD, =n caso s& reporte posibles defecios de fabricaodn
del products, &n &l plazro sstablecdo en sl Anexo N* 01, la contabilizacitn del plaro sxchuye & dia inicial
(comunicacidn) & incluye =l dia de vencmnc. Asimismo, =l PROVEEDOR debera informar =
procedimiento para la atencién de la garantia de acuerdo a las consideraciones contenidas en la ficha
tEcnica.

Tiempa de maximo de solucidn para atencidn de garantia

Refigrass al periodo de tiempo maximo en que = PROVEEDOR debe brindar solucidn satisfactoria ante
defecios de fabricacion, de acuerdo a los tipos de garantia ofrecidos. Dicho plazo no puede exceder o
establecido en el Anexo N° 01 y se comabiizard a partsr de comunicada la respuesta del PROVEEDOR, la
conabdizacidn del plazo exchuye el dia inicial [comunicacion) e incluye el dia de vencimiento.

Tipos de Garantia
Debe tenerse =n cuenta gue la Ficha Técnica o el Anexo W' 01 de las REGLAS pueden sefialar o=
sigusentes tipos de garantia:

- Carry-in: En esie caso comespondera a la ENTIDAD trasiadar e producto al lugar establecido por e
PROVEEDOR, =l cual necesariamenie se enconbrard ubicado en la provincia de origen del
PROVEEDOR. esio con |a finalidad de brindar ka asistencia necesaria para la atencién de la garantia
respectiva.

El PROVEEDOR y/c la Ficha Técnica podran indicar lugares adicionales de atencidn, en =l tipo de
garantia Carry-in, a fin de brindar la asistencia necesaria para la aplicacion de la Garantia fuera de su
provinca de arigen.

-  On-site: En este caso = PROVEEDOR estara obligado a realizar la asisiencia necesana y & recojo del
producio para la atencion de la garantia, en el lugar donde fue entregado & producio o deniro de la
provinda del mismo, de acusrds a ko que determins la ENTIDAD.

El FROVEEDOR y'o la Ficha Téonica podran indicar lugares adicionales de atencidn (fuera de la
provincia donde fue entregado & producto), en e tipo de garantia On-site, a fin de indar la asistencia
necesasa para la aplicacion de a Garantia.
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5.13.

5.14.

8.18.

5.18.

En cualguiera de los supuestos antes sefialados = PROVEEDOR serd responsable de la garaniia
sstablecida. Asimismo, toda accitn a realizarse sera previa coordinacidn sntre las partes.

Cabe precisar, en caso la Ficha Técnica o el Anexo N* 01 de las REGLAS no especifique =l lipo de garantia,
esta deberd de entenderse como garantia Carry-in.

Especificaciones Técnicas

Laz mspecilicacionss técnicas de las Fichas-producio que conforman o pudiesen conformar los

CATALOGOS esian determinadas en funcién a ka mformacion comespondienie a:

il Su ficha técnica;

i} Sumagen; y,

i} Su denominacién’

El PROVEEDDOR debe tener en cuenta las siguisnies consideraciones:

= De existic diferencias entre las especificaciones téonicas determinadas en la denominacicn de la Ficha-
producto y la ficha iéonica yo imagen asociada a ésta, prevalecerd en orden de predacion:

] El contenido de la ficha técnica asociada a la Ficha-producio;
L] La imagen asociada a la Ficha-produdio; y
=) La informacian comenida sn la denominacian de ka Ficha-producto.

= Mo resultan aplicables en las Fichas-producio consideracionss tales como "la informacitn contenida &n
el documenio esia sujeta a cambios sin previo aviso y se swminisira tal cual®, "sin garantia de ningdn
tipa®, "sin responsabiidad de los emrores béonicos o de edicion ni de omisiones en &l documento”, entre
obras que genersn imprecision o modificacidn indiscriminada de las caracteristicas tecnicas o
condiciones establecidas en los CATALOGOS

Reajuste de ofertas
PER( COMPRAS, puede establecer un procedimients de reajuste de ofertas de las Fichas-producto
adudicadas, duranie |a operatividad de los CATALOGOS.

Reajuste de precios en ejecucitn contractual

Es aplicable =i reajusie de precios para las contrataciones realizadas a través de la PLATAFORMA, de
acuerdo a lo especificado en el Anexo N* 01, & cual debera de ser realizado conforme sefiala la LEY y su
REGLAMENTO.

Condiciones Especiales de las Fichas-producio

PERU COMPRAS pusde determinar condiciones especiales para las Fichas-producio que formen pane del
CATALOGO, las mismas gque serdn sefialadas en la ficha Técnica, en la imagen o la descripoidn
concatenada del producio. Dichas condicicnes ssran detalladas en &l Anexo N® 01.

El procedimiento de contratacion se realiza a través de la PLATAFORMA de forma totabments virual. PERD
COMPRAS a través de su portal web podra poner a disposician de los interesados, instructivos, manuales u
oiros documenios yo videos gue facilitsn e desarollc del procedimisnio de compra a través de los
CATALOGOS, dicho procedimienio de confratacidn se realiza teniendo en cusnta las siguientes reglas de

negooio:

81,

Regi: del Requerimi

Las ENTIDADES, a través del Organo Encargado de las Contrataciones deben verificar si el reguerimisnto
pusde ser atendido a través de los CATALOGOS, en cuyo caso deberd sar contratado a fravés de esta
herramienta de forma cbligaioria, salvo que PERU COMPRAS haya establecido un monto minimo de
comratacicn para la ENTIDAD, de acwerdo a las disposiciones contenidas en las presentes REGLAS.

La ENTIDAD debe registrar su reguerimiento en la PLATAFORMA a fin de proceder a la bisgueda de
Fichas-producio gue puedan satisfacer su necesidad.

1 Refdmse & concalenaciin oo ks camackrisinas provaments defisaa s
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Parael wplirni de las p
ik : bajo o=

Ia ENTIDAD debera de tener en cuenta las siguentes

6.1.1 La ENTIDAD debe acceder a la PLATAFORMA que contiene los CATALOGOS que incluyen:

Fichas-pr precios y dick iales especificas del PROVEEDOR, manteniendo
reserva de informacidn referente a las ofertas ylo informacion gue se g; en los CATALOGOS
y no sea de dominio plblico.

6.1.2 La ENTIDAD debe registrar a través de la PLATAFORMA los datos referidos®:

i) Allugar de entrega;
i) Del responsable de la recepcion; y
#) Elndmero de documento del reg ) S dj el archivo en formato PDF.
62. Basqueday Seleccién de Fichas-prod
Después de ef el registro del requerimi de a las di 1ch pr Xp
la ENTIDAD puede realizar la blisqueda y seleccion de Fichas-pr de a las sigl
consideraciones:

6.2.1. La ENTIDAD debe seleccionar el Acuerdo Marco al que desea ingresar y como siguiente paso debe

registrar ylo seleccicnar los sig datos obligatorios:
i) Descripcion ded ltem?;
w) Cantidad requenda;
) Plazo de entrega maxima; y
w) La categoria asociada al CATALOGO.
A e, podra sel otras caracteristicas asociadas al ftem requerido, procediendo a
realizar la bisgqueda en el CATALOGO
6.2.2. Como resultado de la bisqueda. la ENTIDAD wisualiza la sig ind 1 de la(s) Sicha(s)
producto:
i) C risti i en su io
iy Ficha técnica;
i) Imagen; y
v) Centificaci en caso

6.23. La ENTIDAD debe seleccionar todas las Fichas-producto que cumplan con las especdicaciones

y i de su requerimi y pe a enviarias al LISTADO DE COMPRAS. Esta
deccidn implica que la bl de Fichas-pr se realice en funcion de las caracteristicas ylo
q rel que satisfagan su

Si como resultado de la bisgueda realizada en la PLATAFORMA no s= enconfrara mas de una Ficha-

producto, la ENTIDAD evaluara y de PO . podra realizar ka bl de productos similares
que satisfagan su necesidad.

Si se realizara la seleccion de solo una Ficha-producto yo una sola marca sera exclusiva
responsabiidad de la ENTIDAD, y debera estar justificada en of inf io de la 3
ded bien o servicio con la di ion que corresp

La PLATAFORMA permitira adicionar un nuevo item del requerimiento o r al LISTADO DE
COMPRAS; ez responsabilidad de la ENTIDAD tener en cuenta que no debe seleccionar mas de una
vez la mesma Ficha-producto en un misme requerimiento.

Es preciso indicar que el contenido del LISTADO DE COMPRAS se almacena tdnicaments hasta las
23:59 horas del dia que se nicd & operacion.

¢ Por defecto of sistoma T ddma o por ks ENTIDAD
' La ENTIDAD./ogistra un nomine Qendsion v iendlicar al voducio mquentda,
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6.2.4. La ENTIDAD en el LISTADO DE COMPRAS por cada item de una solicitud de PROFORMA podra
realizar las siguiertes acciones:

Adicionar ylo eliminar Fichas-producio i asureq

En caso da, debe desaf 2 aplcacion del IGV, de ako lecido en i
Ley N* 27037- Ley de Promocidn de la Inversién en la Amazonia u otras que carrespondan a
la materia,

O I i la solicitud de PROFORMA asociada al ftern 2 PROFORMA DE
GRANDES COMPRA, de alo enel 6.4 de las REGLAS o continuar
con la geston de la solicitud de PROFORMA.

PERU COMPRAS podra establecer en el Anexo N 01 aquellos CATALOGOS que por ka naturaleza
de su rubro no sera aplicable el IGV en la ORDEN DE COMPRA.

6.3. Procedimiento de Compra Ordinaria
Para llevar a cabo el procedmiento de compra ordinaria se deberd de tener en cuenta las siguientes

bajo

6.3.1. La ENTIDAD al seleccionar ka opcion enviar generara que la PLATAFORMA remita fa solicitud de
PROFORMA al PROVEEDOR que pla con las sigus dici

i)

ii)
iii)
w)

La(s) Ficha(s)-producto seleccionada(s),

Di dad de exi (stock) requ

Plazo de entrega maximo requerido, y

Cobertura en el lugar de entrega determinado por la ENTIDAD.

£6.3.2. Con o envio de la solicitud de PROFORMA, sz le asignara el estado PROFORMA PENDIENTE,
debiendo tenerse en cuenta lo siguente:

Se a de a las ias (stock) de las Fichas-producio asociadas
ol PROVEEDOR. Las demas condiciones de la oferta se j 1 hasta f la gestid
de la contratacion en curso.

La PROFORMA podra ser visualizada en la PLATAFORMA por «f PROVEEDOR y ka
ENTIDAD,

La PROFORMA estara habditada hasta el segundo (2) dia habil siguiente de generado el
estado PROFORMA PENDIENTE para que ol PROVEEDOR registre ef costo de ervio unitario
por Ficha-producto sin inclur IGV en Scles. Esta opcidn consignara costo de envio unitanio
cero (S/ 0.00) para aquelios casos en los que el lugar de entrega indicado por la ENTIDAD
concida con la provincia de onigen del PROVEEDOR.

En caso corresponda, el PROVEEDOR podra desafectar por itemn la apicacion del IGV segin
Io establecido en ta Ley 27037 - Ley de P in de la | i6n en la A @ u oftras que
correspondan a la maternia.

6.3.3. El PROVEEDOR puede restringir la sobictud de PROFORMA cuando se presente alguna de las

siguientes causales:

* La ENTIDAD mantenga retraso en el pago de d das de cualguier tipo de obligacion
con ! PROVEEDOR; de figy este sup el PROVEEDOR, debe sustentar la
restriccion i or = clatura y nimero del d ia de do, el
cual debe regi en archivo digitalk en f PDF.

* La ENTIDAD mantenga retraso en el pago de las obligaciones asumidas frente a otro
PROVEEDOR de lquier otro Catalogo Ek ) de configurarse este supuesio el
PROVEEDOR debe sustentar ka restriccadn : ngresar la a y ndmero del

de el cual debe regi en gitak en fi PDF a
fin de ditar la deuda ex: <

El PROVEEDOR no cuente con & cantidad requernda (stock) por la ENTIDAD, a pesar de
haberio registrado como parte de su oferta. E| PROVEEDOR podra restringir la solicitud de
PROFORMA por este supuesto hasta en dos (02) oportunidades; de suceder una lercera
restriccion la PLATAFORMA o excluira automaticamente.

Cuando se encuentre inmerso en alguno de los &
de acuerdo a lo establecido en &a LEY.

para con la ENTIDAD,
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* Otros que PERU COMPRAS determine, las cuales serdn comunicadas a través del portal web
de PERU COMPRAS (www.perucomgras.gob. pe).

Al restringir la solicitud de PROFORMA, |a PLATAFORMA e asignara el estado PROFORMA
RESTRINGIDA, resttuyéndose de manera automatica las existencias (stock) de la Ficha-
producto asociada al PROVEEDOR.

En caso of PROVEEDOR no acredite fehacientemente la causal de restriccion. PERU
COMPRAS procedera a su exclusidn,

£.3.4. Si. el PROVEEDOR no restringo la PROFORMA, de alas i ' i enel

6.3.5.

6.3.6.

63.7.

6.3.8.

numeral anterior, la PLATAFORMA al tercer (3) dia habd siguente de generado el estado PROFORMA
PENDIENTE, de manera automatica registra por Ficha-producto lo sigusente:
i) Bmmocomngmdoenwofemnmcnlbquelwye.encaomspm&d

o por a el menor monto ofertado;
iy CcslndeemﬁounnaﬂoSlOOOodmommenhPLATAFOﬂﬂApanh
provincia de destno;
i) Aplicacion del IGV; y
iv) La cantidad requerida (stock).

EL PROVEEDOR, al tercer (3) dia habil siguients de generado el estado PROFORMA PENDIENTE,
generara wehPLATAFORIAeshNemdmmFORIA COTIZADA, deteendo tensr en
cuum-quemmh ! sea distinta a Soles (PEN). la PLATAFORMA realizara de
al la i0 ia del precio ofs utiizando «f tpo de cambio bancano
de venta establecido por la SBS el dia habil anterior a la generacidn del estado PROFORMA
PENDIENTE.
Durante esta etapa del procedimiento la ENTIDAD no podra visualizar a los PROVEEDORES v los
precios ofertados.

La ENTIDAD. dm(a)dhwwdemdmdomomem
visualizara los resultados de todas kas prof F por item, de no existir ofertas
regstradas, la PLATAFORMA gmeuri el estado PROFONA DESIERTA, ante efio la ENTIDAD
puede volver a gestionar el Procedimiento de Compra o convertir dicho requerimiento a una Gran
Compra.

Asimismo, en caso todas las prof ibad P el monto inado para las GRANDES
COMPRAS no se visuakzara ninguna oferta, parmitiendo a la ENTIDAD convertiria a PROFORMA DE
GRAN COMPRA.

La ENTIDAD, como maxi hasta el segul (2) dia habil sigwente de generado el estado
PROFORMA COTIZADA, podra realzar por ltem:
- E!envdeARRlTOMOOﬂPmm«mhohmmdnmoauueauop-a

el Pr 1 de G Compras; la PLATAFORMA en ! CARRITO DE COMPRAS
mvmmdmﬁm;mm;ugmmﬂbonydmﬁem Con esta
accion se restituiran de las {stock) de fa Ficha-producto

asociada al PROVEEDOR que no fue seleccionado, aguellas PROFORMAS que no hayan
sido enviadas al carrito de compras cbtendran el estado NO SELECCIONADO.
. ucmmmumsm.Pmrmusmcmmumu
las ias (stock) de fa Ficha-producto asociada al PROVEEDOR.

La ENTIDAD, como maximo hasta el segundo (2) dia habil siguente de generado el estado
PROFORMA COTIZADA podra publicar la ORDEN DE COMPRA en la PLATAFORMA, debiendo
tener en cuenta lo :iqu&ente:

e © ded nd de referencia ol Plan Anual de C iones (PAC) rel
lI-ORDENDECOIPRA en caso corresponda;

*  Elcédigo de ka acti presupuestal yio el d o de pr prezup para
Ordenes de Compra, cuyo plazo de ga sup: el oj io presup | en curso;

* Elregstrode y fecha de emision de ka orden de compra digitalizada;
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6.3.9.

= El nibmero de expediente SIAF; en caso la ENTIDAD no cuente con el sistema SIAF,
deberd especificar dicha condicitn bajo responsabilidad.

* La carga a iravés d= la PLATAFORMA del archivo digitalizado (en formate PDF) que
contiens la ORDEN DE COMPRA digtalizada, = informe sustentatorio de la ebeccion de
la Ficha-producto y del FROVEEDOR. En caso el plazo de la epecucion supens &l ejercicio
fiscal, la ENTIDAD debera adurntar sdlo el documenio de la prevision presupuestana
debidaments aprobada.

La ENTIDAD en caso de no generar la ORDEN DE COMPRA dentro del plazo establecido incurne en
responsabiidad y deberd emitir un informe sustentando los hechos que motivaron la no contratacion,
el cual debera ser publicado en la PLATAFORMA de Catalogos Electranicos de Acuerdos Marco, e
Mmismo gue se sncontrard habditado y de f3cl acceso para elfios provesdor{es), pudiendo ser
descargado por &l | los provesdores que participaron en dicha soboitud de proforma.

La ENTIDAD al generar la ORDEN DE COMPRA, gensra que la PLATAFORMA establezca la
asignacion del estado PUBLICADA, debiendo tenerse en cusnia que:
i} La ORDEN DE COMPRA podra ser visualizada en la PLATAFORMA por =l PROVEEDOR y
I ENTIDAD:;
5 La ORDEN DE COMPRA =stard habiltada para que =l PROVEEDOR pusda registrar la
facultad de rechazo.

En el supuesio que la ENTIDAD no genere |a ORDEN DE COMPRA. |a PLATAFORMA al tercer
{3) dia habil siguient= de haberse registrado el estado PROFORMA COTIZADA. regisirara de
forma aviomatica =l estado PROFORMA ANULADA, restiuyéndose de manera automatica las
existencias {siock) de la Ficha-producio ascciada ol PROVEEDOR. PERU COMPRAS podra
informar de dicha inaccitn al Organo de Control Institucional comespondients.

Rechazo de la Orden de Compra

BE.3.10. El PROVEEDOR pusde rechazar |la ORDEN DE COMPRA. d= forma manual comao mammo hasta

&l primer {01} dia habd siguiente de gensrado &l estado PUBLICADA cuando la ORDEN DE COMPRA
DIGITALIZADA no guarde refacion con la ODRDEN DE COMPRA, siendo responsabilidad del
proveedor adjudicatano seleccionar de manera correcta los supuesics que usiificarian dicho rechazo;
esio sard verificado por PERU COMPRAS a fin de proceder a la exclusidn en caso corresponda. Los
supuesios que aplican para &l rechazo de la ORDEN DE COMPRA san los siguisntes:

i}  Las Fichas-producio consignadas en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no coincidan
con kas Fichas-producto detalladas =n la ORDEN DE COMPRA.

#  El monto consignado =n la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no coancida con & monio
detallado en la GRDEN DE COMPRA.

§] La cantidad consignada =n la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no coincida con ka
cantidad detallada en la ORDEN DE COMPRA.

w) La unidad de despacho consignada en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no coincida
con ka unidad detallada en la ORDEN DE COMPRA.

w}  El nikmero de registro SIAF no haya sido consignado o sea distinio al sefialado =n la ORDEN
DE COMPRA, en caso le sea aplicable.

W) Que o registro SIAF no se encuentre aprobado, para efio podran hacer la verificacion
comespondiente en el porial de Consulla de Expedientes — S1AF.

wi) La dereccion del lugar de entrega consignada en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no
coincide con ko registrado =n la ORDEN DE COMPRA.

v La ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no regisire ka descripcidn completa de la Ficha-
products consignada en la ORDEN DE COMPRA.

ix) El plazo de enirega consignado en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no haya sdo
establecido, o no coancida con la ORDEN DE COMPRA.

¥} Los dalos del proveedor consignadas en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no
coincidan con las detalladas en la ORDEN DE COMPRA.

) HNo ousnta con kais) firmais)| Wo postiirmals) yio sellos complatos del{os) responsabls{s) que
autorizan la compra; ssendo validas kas fimas digitalizadas.

xi) La ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA es degible.
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x#) La ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA indique condiciones adicionales que no se
encuentren contempladas en la ORDEN DE COMPRA, o en las REGLAS cuando
comesponda.

xv) Otras que PERU COMPRAS determine con la finalidad de i las
hu:hoqucuﬁpmmmnmm-mﬂsdelpmdwebdePERUCOMms
(www.perucompras gob.pe).

Ademas de lo expuesio, se considera como causal de rechazo a la ORDEN DE COMPRA, cuando ia
entrega de los producios adquiridos cmmmmenelswe-ﬂoﬁmldela
contratacion; de verificarse en este caso Que no se encuentre ady I previ [<]
mnespmﬁama-hORDENDECOlPMseom’dmcmumdvﬁlder«:Mm

6.3.11.E| PROVEEDOR, con el regstro del rechazo de la ORDEN DE COMPRA, establece la asignacion del
estado RECHAZADA. Con la generacidn de este estado debe tenerse en consideracion que:

i) Se restituiran de manera automatica as existencias (stock) de las Fichas-producio asocadas
al PROVEEDOR involucrado en la ORDEN DE COMPRA;

i)  El estado RECHAZADA podra ser visuakzado en la PLATAFORMA por «/ PROVEEDOR y
a ENTIDAD.

iii) La ENTIDAD ante un rechazo por parte del PROVEEDOR debera gestionar oportunamente
una nueva contratacion a traves de la PLATAFORMA.

Formalizacién de la ORDEN DE COMPRA y p imi |

6.3.12.En el supuesio que el PROVEEDOR, no rechace la ORDEN DE COMPRA de acuerdo a las
disposiciones previas, la PLATAFORMA regi de forma ica la aceptacion de la ORDEN
DE COMPRA & zegundo {02) dia habil siguiente de generado el estado PUBLICADA: de forma
manual el PROVEEDOR puede aceptar ls ORDEN DE COMPRA o mismo dia de generada

En caso se adwverta alguna inconsistencia entre la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA y Ia ORDEN
DE COMPRA y =l PROVEEDOR no hubs f do el rech p ia ORDEN DE COMPRA
emitida por ta PLATAFORMA

£.3.13.Con o registro de |a aceptacion de la ORDEN DE COMPRA, ia PLATAFORMA e asignara el estado
ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE formalzandose la relacidn contractual entre of PROVEEDOR
y la ENTIDAD, debiendo tenerse en cuenta que:
i) La ORDEN DE COMPRA podra ser visuahzada en la PLATAFORMA por =/ PROVEEDOR y
ia ENTIDAD: y
ii) El PROVEEDOR podra entregar los productos desde el mismo dia de aceptada la ORDEN
DE COMPRA. El plazo de entrega maxmo asociado a la ORDEN DE COMPRA, sera

contabiizado a partir del dia sigui habil del regi de ion de |a ORDEN DE
COMPRA. En caso el (itimo dia de entrega sea no laborable, eﬂp‘azuvumeeiprmerdla
habd siguiente.

£.3.14.E| PROVEEDOR debe registrar la entrega de las fichas-producio asocadas a la ORDEN DE COMPRA
de forma manual desde el mismo dia de generado of estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE,
con e registro de [a enfrega de las Fichas-producto asociadas ala ORDEN DE COMPRA, establecera
el estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE. Con la generacidn de este estado debe
tenerse en cuenta lo siguente:

El estado de la ORDEN DE COMPRA podra ser visuakizada en la PLATAFORMA por «f PROVEEDOR
y la ENTIDAD:
i)  Elregi dela 4 ded d que fi liza la entrega de las Fichas-producto
asociadas a la ORDEN DE COMPRA. y.
i) El registro de la fecha de entrega de las Fichas-producto asociadas a ia ORDEN DE
COMPRA.
ii) EIPROVEEDOR, cory con el registro de |a entrega de las Fichas-products debera
adjuntar ks Guias de Remision firmadas por la ENTIDAD, digitakizadas en formato PDF; y,
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iv) El plazo de otorgamiento de conformidad de la p odo a la ORDEN DE

COMPRA, sera contabikzado a partir del dia siguente del registro de la entrega de las Fichas-
producto asociadas a la ORDEN DE COMPRA.

Es preciso indicar que, al dia calendario siguiente al (itimo dia considerado como plazo de entrega
maximo asocado a la ORDEN DE COMPRA, de forma automatica se producira la modificacion del
estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE al estado ACEPTADA C/ENTREGA RETRASADA.

6.3.15.De p sey se una liacion en el plazo de ga en la ep ion de la io
la ENTIDAD podra seleccionar en lnPLATAFORIAeIe:hdo ACEP‘I’ADA C/AMPLIACION DE
PLAZO, para b cual debera L los g
. Elmg(sndehfechadeldocumemquenmbnhampbwmdelphm
* Elregi de la | del o quemrueo-llnmphctondelphxo
* La ENTIDAD conj con el reg de la infor ' debera aduntar el
sgitali en f POF (hasta 2MB).

El cambio de estado a ACEPTADA C/AMPLIACION DE PLAZO podra ser realizado por la ENTIDAD
desde generado el estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE o ACEPTADA C/ENTREGA
RETRASADA.

6.3.16.La ENTIDAD cebera registrar el otorg, de conformidad de la p 3N inda a la ORDEN
DE COMPRA de forma manual a traves de la PLATAFORMA desde el dia de generado e estado
ENTREGADA CICO"ORHDAD PENDIENTE. es preciso indicar gue ka PLATAFORMA, o décimo

primer (11)% dia cal = de g el estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD
pman’a cambiara de forma automatica al estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD
RETRASADA.

La ENTIDAD, en caso presente observaciones a los bienes entregados y previo a la emision de
conformidad, de forma manual a través de la PLATAFORMA desde el dia de generado el estado
ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE, podra seleccionar el sudo OBSERVADA

C/SUBSANACION PENDIENTE., teni en como gatorios para ello;
* El registro de la fecha del documento que aprueba la observacion.
* Elregi de la { del d que aprueba la observacion y
. umwmmmmdmymdehdmummmwmvd
g en PDF (hasta 2MB).

Es preciso indicar que la PLATAFORMA, o décimo primer (11)7 dia calendario siguiente de generado
el estaco OBSERVADA C/SUBSANACION PENDIENTE, iara de forma al estado
OBSERVADA C/SUBSANACION RETRASADA.

El PROVEEDOR, una vez subsanada la cbservacion, debera registrar la entrega de las Fichas-
producto subsanadas asociadas a la ORDEN DE COMPRA de forma manual a través de b
PLATAFORMA. pudiendo hacedo desde el mimmo dia de generado el estado OBSERVADA
C/SUBSANACION PENDIENTE o desde generado el estado OBSERVADA C/SUBSANACION
RETRASADA. gcnmmb el estado SUBSANADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE, teniendo en

como req Sgatorios para ello:
* Elregi de la ira del di que fi la ega de las fichas-producto
azodadas a la ORDEN DE COMPRA y,
. Elrpp"odehl«:hlde ga de las Fichas-p i a la ORDEN DE COMPRA,
. Bmvﬁwkmmmmndmoisndehmm ! fialada debera adj el
9 en & PDF (hasta 2MB),

* Do sor &f caso, s plazos 39 220cuardn 8 b dspuesio 60 M LEY y REGLAMENTO
" Do sor of caso, e pld0s 59 XCuarn 3 b dspLesio 60 M LEY y REGLAMENTO.
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Espfec-onduquehmTAFOﬂA.dm;mmu(ﬂ)'du 10 sigui de g

el estado SUBSANADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE, de forma ica al estado
SUBSANADA C/CONFORMIDAD RETRAZADA.

Debera derarse que el reg del gami de i de la on daala

ORDEN DE COMPRA permitra la asi #n de los si

o' g

6.3.16.1. CONFORME C/PAGO PENDIENTE, cuando ka prestacion se efectie de acuerdo a las

condiciones establecidas en la ORDEN DEMmcuyomo mmwﬁgm

el registro de la fecha de ision del o que fi ol de

formidad de la pr o0 al-OMENDECOIPRAEspmeMm

que la PLATAFORMA el décimo sexto (16)° dia o sigui de g el

estado CONFORME C/PAGO PENDIENTE., a de forma al estado
CONFORME C/PAGO RETRASADO.

6.316.2. PENALIZADA CIPAGO PENDIENTE. do ka pr 3N se efectie fuera del plazo
de a blecad enhORDENDEMencuyumomﬂlh
obbgatoriobs&wiema:

* Elregistro de ka fecha de emision del o que fi liza la cond: dela
ORDEN DE COMPRA: y
* El registro del monto total referido al de penakzacibn por

injustficado de |a ORDEN DE COMPRA, en caso corresponda.
Es preciso indicar que la PLATAFORMA, &l décimo sexto (168) dia calendario sigusente
de generado el estado PENALIZADA CPAGO PENDIENTE. cambiara de forma
automatica al estado PENALIZADA C/PAGO RETRASADO.

6.3.16.3. PARCIAL C/PAGO PENDIENTE, cuando ia ORDEN DE COMPRA hayI sido resuelta

ylape se efectd demmddph:ode ga ma. bllecid
ml-MDENDECOIPRA.malyummwh 9 los si
. Bregisvoﬁehhchndeemismdeldousmentnquufunnluhcodotmudela
ORDEN DE COMPRA:
* El registro del monto total referido al pto de lucidn parcial de la ORDEN
DE COMPRA: y
* Elregi el archiy gitali en formato POF que contiene el documento que

formaliza la resolucion parcial de la ORDEN DE COMPRA. esto Uitimo se da sin
perjucio de la comunicacion que. de acuerdo al REGLAMENTO, la ENTIDAD debe
efectuar al TRIBUNAL.

Es preciso indicar que la PLATAFORMA, el décimo sexto (16) dia calendario nguemn
de generado el estado PARCIAL C/PAGO PENDIENTE, de forma 3
al estado PARCIAL C/PAGO RETRASADO.

6.3.16.4. PAI&IMJPENALZADA C/IPAGO PENDIENTE, cuando & ORDEN DE COMPRA haya

sido it ylapr se efectie fuera del plazo de entrega maximo

mmhMNDEcmmwyocmmuho&pmcﬁdurm

siguientes registros:

* Elregistro de la fecha de emision del documento que formaliza la conformidad de la
ORDEN DE COMPRA:

* El registro del monto total referido al concepto de resolucidn parcial de la ORDEN
DE COMPRA y la penali por inpustifi de la ORDEN DE COMPRA,
encasooorrespendl:y

* Elregi del en formato PDF que contiene e documento que
ﬁ-mniulnres&mnuuﬂdehombicmsmunmnud-un
perjuicio de la com 6N que, de al REGLAMENTO, la ENTIDAD debe
efectuar al TRIBUNAL.

* Do s6r &f caso fos P0G 50 ACRCLAA 3 1o spuesto en & LEY y REGLAMENTO.
* D s6r &f caso o P0G 50 ARCLAA 3 1o spuesto en & LEY y REGLAMENTO.
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Es precizso indicar que la PLATAFORMA. &l décimo sexto (18) dia calendario sigusente
de generado el estado PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, cambiara de
forma automatica al estado PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO RETRASADO.

Por su parte, siempre que no se haya aplicado alguno de los cuatro criterios anteriores,
el décimo primer (11) dia calendario siguente de generado el estado ENTREGADA
C/CONFORMIDAD PENDIENTE, de forma automatica se producira la modificacdn de
éste estado por el estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD RETRASADA.

En el caso la ENTIDAD, desde generado los estados CONFORME C/PAGO PENDIENTE,
CONFORME C/PAGO RETRASADO, PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, PENALIZADA
C/PAGO RETRASADO, PARCIAL C/PAGO PENDIENTE, PARCIAL C/PAGO RETRASADO,
PARCIAL/PENALIZADA CPAGO PENDIENTE, PARCIAUPENALIZADA C/PAGO
RETRASADO no pueda gestionar el tramite de pago, siendo el causal la no remision de la factura
por parte del PROVEEDOR o la subsanacion de esta ante una cbservacén, podra seleccionar el
estado COMPROBANTE DE PAGO PENDIENTE, debiendo especdicar e detalle que sustenta el
cambio a este estado.

8317LnENTDADoeIPROVEEDOR.pu&¢eI-bmuIWOehORDENCMAqucuqenm

con el estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE y, en e del pr de

on del do en la LEY y REGLAMENTO, podra seleccionar o estado

RESUELTA EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO o RESUELTA para el caso de la ENTIDAD y

RESUELTA EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO (P) o RESUELTA para el caso del
PROVEEDOR. en cuyo caso resulta obligatoro realizar a través de la PLATAFORMA ™

* Elregistro de la fecha de emusion del documento que formaliza la resolucion total de ta ORDEN

DE COMPRA:
* Elregi de la del d que fi fiza la lucian.
* Carga del arch igi do en & PDF que ) el que § a

resolucion total de la oaneu DE COMPRA.

La notificacion del reg g de P to de obli bajo niento de resolucid
cor I, debera de reali através de la PLATAFORIA" oenbmla sefala el REGLAIENTO

El registro del estado RESUELTA se realiza cuando la resolucion de |la ORDEN DE COMPRA se
encuentre consentida.

Con e registro de los estados RESUELTA EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO para el caso de la
ENTIDAD y RESUELTA EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO (P) para el caso del PROVEEDOR,
la PLATAFORMA emitira la notificacion efectrénica, ef mismo que podra ser visible en la bandeg de
notificaciones del PROVEEDOR o ENTIDAD segun corresponda.

Sin peruicio de lo expuesio la ENTIDAD debera de efectuar la comunscacion al TRIBUNAL de acuerdo
al REGLAMENTO.

Previo a esto, se debera de notificar por la PLATAFORMA el documento previo tal como y sefiala el
REGLAMENTO.

6.3.18.La ENTIDAD debera registrar el pago de la prestacion asocado a la ORDEN DE COMPRA de forma
manual a través de la PLATAFORMA desde e dia de generado o estado CONFORME C/PAGO
PENDIENTE o PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, PARCIAUPENALIZADA C/PAGO
PENDIENTE o PARCIAL CII'AGO PENDENTE o COMPROBANTE DE PAGO PENDIENTE, y los
d sequn... P que el regk del pago efectivo de la orden

de la asi ion a eﬂa del estado PAGADA.

P o

* Apkcabio para 1odas as Onenes de Compa@ emalizadas a paty del 30 3¢ enero de 2019 mmmmwmmma-

aphcatio

ndcada,
meomumacammnmwmmwmw mumawmma-
focha indeada, of 20 reaizad 50 haya anla apicadio al oo su
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64. P

P de G .

P

Para Bevar a cabo o pi i de G Compras se deb de tener en cuenta las siguentes

6.4.1.

642

64.3

644

6.4.5.

6.4.6.

6.4.7.

bajo resp
El procedimiento de GRANDES COMPRAS =ze miciara cuando la ENTIDAD, a partir de lo ndicado
en los numerales 6.2.4 636y 6.3.7, envie a cotzar una PROFORMA DE GRAN COMPRA

Para iniciar el procedimiento de GRANDES COMPRAS la ENTIDAD debe aceptar kas siguenies

condiciones:

* La PLATAFORMA mostrara al PROVEEDOR que cuenten con stock mayor o igual a uno (1)
i) la cantidad requerida, &) en el lugar de destino requerido por ka ENTIDAD.

* El plazo de entrega maximo ofertado por el PROVEEDOR para fa(s) Ficha(s)-producto
seleccionada(s) podra superar ef plazo de entrega maximo requendo por ka ENTIDAD, pero no
podra sup el plazo i lecdo en el | 5.6 de las REGLAS: y

* No se informara al PROVEEDOR el plazo de entrega maximo requerido por la ENTIDAD.

La ENTIDAD podra incluir Fichas-producto asociadas al item del reguerimiento, a través de b
opcion correspondiente.
La ENTIDAD, por cada itern a través del boton enwviar generara el estado PROFORMA DE GRAN
COMPRA PENDIENTE.

El PROVEEDOR, con ka finalidad de participar del pr imi de GRANDES COMPRAS por
Ficha-pr podra a la PROFORMA DE GRAN COMPRA por un periodo maximo de
dos (02) dias habiles contados a partr del estado PROFORMA DE GRAN COMPRA PENDIENTE.

Dicha participacion se define a traves del regk de las si hck por Ficha-producto:

* Registrar el precio unitario por uni de despacho debiendo tener en cuenta:

i) El $po de moneda;

ii) Como maximo con dos (02) decimales;

i) Sin inclur el impuesto general a las ventas (IGV);

iv) Inchuira el costo de envio Unk para su provincia de origen y para o caso de las
compras agregadas se podra induir un costo de envio en su provinca de origen; y

v) No serd posible registrar un valor mayor al precio unitario base establecido en el
descuento por volumen para el rango de cantidad requerida o al precio unitario base
ordinario y podra ser modificado hasta el dltmo dia habitado para cotizar.

* Regi el plazo maximo de entrega ofertado, & cual no podra ser mayor al establecido en
ol Anexo N° O1.

* Costo de envio unitario en Soles sin inclur IGV. Esta opcién no estara habdtada para
aquelios casos en los que el lugar de entrega indicado por la ENTIDAD coincida con ta provincia
de origen del PROVEEDOR. con dn de las v agreg: en la cual el
PROVEEDOR que cesee ofertar &l 1 podra ing un Unico costo de envio por
Ficha-pi que la totalidad de los lug de go requernidos poc la Emidad
¥ que inchuye su provincia de origen.

* Encaso P podra desaf por item &a apiicacion del | G.V. segin las condiciones

establecidas de acuerdo a la Ley 27037 - Ley de Promocidn de la Amazonia.

La PLATAFORMA, =i tercer (3) dia habil siguienie de generado ol estado PROFORMA DE GRAN
COMPRA PENDIENTE, cambiara automaticamente ol estaco PROFORMA DE GRAN COMPRA
COTIZADA para todas las proformas en las cuales el PROVEEDOR haya registrado ka informacion
solicitada; caso contrano, generara automaticamente el estado PROFORMA DE GRAN COMPRA
DESIERTA.

La PLATAFORMA, al tercer (03) dia habd siguwente de generado el estado PROFORMA DE GRAN

COMPRA COTIZADA. para e calculo de ka oferta gar b las sigul

* Validara la declaracion de aplicacidn del IGV tanto para ENTIDAD como PROVEEDOR por
ftemn;

* Calculara todos los concep! @
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* Selecci de > queda oferta que regi el menor monto total ofertado.
. Endnwesbmedos(m)omdm la deter son del o pate de las
ofertas se eft estr el sigui orden:

i) Uuhrumndmmrplmdeemognmmmduhdoy
i) La oferta que se registrd primero en la PLATAFORMA.
Al respecto, meumm.m«mmmnqummmmmm

PROVEEDOR cuando advierta que el precio ofertado de la pr es menor

omywddmddm:ndcxl’nom Pﬁmcmmﬂ\umﬂ

pr para su aphkcacio

De ser el caso, la PLATAFORMA de ica la conversion monetaria del

precio ofertado a soles (PEN), utiizando el tpo de cambio bancario de verta del dolar
douni {UsSD). ido por ka SBS el dia habil anterior a la generacion del estado

PROFORMA PENDIENTE.

6.48. La ENTIDAD, en un plazo maximo de dos (02) dias 2 { de g el estado
mmmosewcmcmm&aemmammmm.muu
PLATAFORMA la ORDEN DE COMPRA teni en como requisitos oblig:
bw.

« B del nd de ref ia al Plan Anual de C " (PAC) - alka
MDECMmmmw

* El codgo de la actividad presup Yr-"‘n- P para de P
cuyo plazo de ga el ej pr | en curso;

. Engutodehmmayhdndemdehwmdemndmda
* Elnimero de expediente SIAF, en caso la ENTIDAD no cuente con SIAF, debera especificar
dicha condicion bajo responsabilidad;

* A través de la PLATAFORMA, |a carga del archivo dig do en f POF que contiene
I= ORDEN DE COMPRA digtali y o nf 0 de la in de las Fichas-
producto.

Enuuodmmdehepumnmeelelevcmmhad I-ENTIDADdebenadjum-sobel
de la prevision prest pr

P

La ENTIDAD en caso de no generar la ORDEN DE COMPRA dentro del plazo establecido,

lleva a la resp ilidad por parte de la ENTIDAD y debera emitir un informe sustentando los
hechos que i la no ion, a cual debera ser publicada en la PLATAFORMA de
Catalogos Electrons de A Wwdmmmummrﬂhmlhﬂoydehal
para el pr (s) pudiendo ser d gado por el o los p d que pa
en dicha solcitud de proforma.
6.49. Una vez publicada la ORDEN DE COMPRA =& prosigue con lo sefial en los jes del
639al63.18.

6.4.10. La ENTIDAD tiens ka obkgacion de Generar ia ORDEN DE COMPRA dentro ded plazo de dos (02)

6.4.11. La PLATAFORMA, al tercer (3) dia habd sigui de h el estado PROFORMA
DE GRAN coumcormgmaumummuomeuozcoum
registrara el estado PROFORMA DE GRAN COMPRA ANULADA.

6.5. Compra Agregada
Esla inn ce 1o fizad; di los Catal El de A Marco, a traves

9

del procediemento de GRANDES COMPRAS.

mlemnhmemmhm
DE COMPRA AGREGADA. asi como el =l e del de de las
ENTIDADES.
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6.7.

Las ENTIDADES de aceptar ios inos y las ¥ lecitas para partcipar de la
pra agreg: detiendo reg entre otra nfe an, lo sigus

- Cantidad.

- Lwndam

8 le de la

Es isito para 1 que se dheris o la COMPRA AGREGADA como minino dos

(02) ENTIDADES.

PERU COMPRAS powra validar la informacion registradas por las ENTIDADES con la finalidad de requenr
la solicitud de PROFORMA a las proveedores,

La PLATAFORMA rmostrard la solicitud de PROFORMA DE COMPRA AGREGADA al PROVEEDOR que
cuente con:

i) Stock mayor o igual a uno (1) de al menos una Ficha-prod ded 2 de la
sgregada,

ii) Cuente con oferia vigente para la(s) Ficha(s}-producto del i de pra agregada y,

i) Cobertura de al menos uno de los g de entrega del reg de pra agrego:

Al dia zigui de el plazo de on y como minima con dos entidad ih

=& micia la gesticn de la COMPRA AGREGADA wiizando el procedimiento de s GRANDES COMPRAS
prenditas desde o 645al6411

Registro de mejoras

EI PROVEEDOR, durante la operatividad de los CATALOGOS, estara facultado a registrar mejoras sobre
sus ofertas directamente, a través de la PLATAFORMA, las cuales se refiejaran de modo efectivo desde
el primer (01) dia 0 sguiente de registrad

Estas dra los si

. Pudo. diEmRMidmdmwmwmhmTﬂmkElmecb
no puede ser incrementado, tomando como Yope el Uitimo precio registrado en la PLATAFORMA.

. Cdnmndomm - o8 PROVEEDOR estara facultado a registrar, sin imitacion alguna, agregar

© quitar cob ala deam:iéndem
« Existencias (stock). - ! PROVEEDOR estara f: a registrar, sin kmitacion alguna, g
o amplaciones de existencias (stock).
. Mﬂm“ﬁm-dmmmmm.m sin imitacion alguna,
o lince del plazo de entrega maximo,
. Wp«vﬂnm - o PROVEEDOR estara facuitado a regi d por vol a

M&hMTdeMummdmmhuummeh
mmmmmiKMWuMommddmmﬁwmu

gi . Al resp los d entos por vol 1 podran ing ze o modificarse durante
hmm(ﬁ)m%md%&h@mﬁmﬂf&%m

podran regs:! por di los nueve (09) primeros dias de
cada mes.

« Otros que PERU COMPRAS pueda establecer y que seran comumnicados a través de su portal web y
a través de la PLATAFORMA.

En caso de existr reges ofertas ias y por d por vol la PLATAFORMA
considerara el precio mas baje al momento de generar la PROFORMA de Compra Ordinaria.

Exclusion del PROVEEDOR
Un PROVEEDOR sera exchido de los CATALOGOS en los siguientes casos:
* Cuando esté impedido para contratar con el Estado, de acuerdo con lo dispuesto en la LEY y el

. Cmndouléwspmdbo,bﬁnbindo poral o definitiy para con of Estado, su
lsitn es per 1a vigencia de la suspensién o inhabilitacion.
* Cuando no cuente con inscripcion vigente en o RNP, su on es aphcabl el tiempo

que no cuente con dicha inscripcidn.
* Cuando se encuentre sancionado en el marco de lo establecido en la Ley 30242 y su Reglamento,
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* Cuando se incurra en incumplimiento durante ka etapa de Ia ejecucion contractual
* Cuando se incurra en £ de los térmi y ich a los que se adhino y sometid
al formalizar el ACUERDO, emovupodrinler
a Em:-mvmmnmuuvuosummummfmm

que estos hayan dido con pr falsos, It ode pr
b. EnﬂulrnmmDORdebdosbsCATALOGOGumdoummqmmuuo
ion falsa e en la PLATAFORMA.
c. Exchuir a un PROVEEDOR del CATALOGO que aplq se advierta su negativa a
wlir con la garantia of para la Ficha-producto adjudicada.
d.  Exchuir a un PROVEEDOR de todos los CATALOGOS se practicas a fin de
impeds ka formalizacién de una ORDEN DE COMPRAS g o ios a ka entid

e EwnmmmulmmuTMcu“nudamnm
que atente contra ka Bbre competencia.
. On;mePERﬂCOIPRASdamendmméehmlcommaldemadehsqua

I la Directiva de on de pr que

El ADMINISTRADOR, a traves del de L2 o blecido en el i 4.7 de las

REGLAS comunicara ol PROVEEDOR su exclusién de los CATALOGOS, asi como los requisitos y

mecanismo de inclusion del PROVEEDOR, segin ponda (incluye un nuevo ésito de garantia

de cumplimiento). En todos los casos, la on gel 3 la ep ion de la garantia de fiel

cumplimiento a favor de PERU COMPRAS.

La exclusion e inchusion del PROVEEDOR se de do a lo disp por PERU COMPRAS.

6.8. Incorporacién de prod
La i o0 de prod es un i i of cual PERU COMPRAS incorpora

nuevas Fichas-producto de acuerdo a la Directiva aplicable y una vez habiitadas dichas Fichas-prod
se pondran a disposicion del PROVEEDOR con |a finakdad que presente su oferta.

Enesoensonpo&ilmpwvnm:ﬁﬂmmduchymln estas se podran ofertar y se
evaluaran de acuerdo a las REGLAS para el P dimi sn de Pro para la
Implementacidn de los CATALOGOS aplicable.

6.8.1. Gestion de lai i®

L

* PERU COMPRAS incorporara en los Catalogos Electréricos las Fichas-producto de acuerdo

a la Directiva 018-2017-PERU COMPRAS: “Lir para la | on de FICHAS-
PRODUCTO".
* PERU COMPRAS solo incorporara fich, Que pertenezcan a alguno de los

CATALOGOS previamente definidos en el PROCEIIHENTO
* PERU COMPRAS podra crear una nueva categoria, de ser éste el caso, la incorporara en el

CATALOGO correspo ite con sus Fichas-productio, a fin de ser ofertadas por
el PROVEEDOR.
i) La i P 0N de pr se izara de salvo ze
los sigui hechos: No exs licitudes de inf ion pr da de
oficio ylo informacion obtenida a partir de solicitudes de parte’%
i) No existan Flchas—pmd\mnwﬂormn producto de la revision efectuada; u
i) Octmuna' que imp ilite b i P de productos en dicho
13
* PERU COMPRAS. una vez que culmine con el pi erto de la nft 16 dera a
mmrwm-demmanu:-poducbenhsCATALOGOSnﬁnqued
PROVEEDOR registre sus ofertas.
6.8.2. Gestion de la oferta:
EPROVEEDOR delpdmer(Ol)dl-dnovuno(OQ)dh io del mes I ala
P de p podra regi su oferta™ iderando lo sig

= En cvalquisn do 05 0asos 50 Aan R ndzacin & ivos 0o b apoiin hadiltacda on i PLATAFORMA. (Fara o presente mes no axiston fichas-
ASp0ndVes
B csalquisn o 105 Casos 50 hand a indicaciin 2 tavts &6 A opoitn hadiitada oo (@ PLATAFORMA. ("Para ! presente mes no axiston fiohas-
producto dsponibios ).

W Avavis de la cpotn habitada on ks PLATAFORMA.
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e El precio unitario base debe ser expresado segun el tipo de moneda que se encuentra
establecido en el PROCEDIMIENTO agplicabie, en consideracion de los siguentes aspectos:
i) Como maximo con dos (02) decimales;
i) Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV);, e
i) Incluira el costo de envio (ni para su provincia de origen.

¢ Las existencias (stock); la PLATAFORMA por defecto asignara por cada Ficha-producto como
minimo una (01) unidad, siendo un campo editable por el PROVEEDOR.

s Elplazo de ga regi por def aguel ignado en la PLATAFORMA, siendo éste
un campo no edtable.

« El por vok sp de las Ficha-prod a ser P debe reg se
en este periodo.

Las demas es i inhy a cada Ficha-producto, forman parte de la oferta del

PROVEEDOR, por lo que deberan de tomar en cuenta o sefialado en el numeral 5 de las REGLAS.

6.8.3. Admision y evaluacion de Ofertas
PERU COMPRAS, entre el décimo (10) y ol dé = (12) dia o del mes de
aluacic i la juacion de las ofertas presentadas sclo por aguel PROVEEDOR gue
cuente con estado “vigente” y que cumpla con los requisitos de admision establecidos en el
PROCEDIMIENTO, en caso el proveedor no manienga dicha condicidn en el periodo indicado su

prop sera no iti PERU COMPRAS, evaluara las ofertas presentadas que fueron
admitidas por cada Ficha-producto ofertada  sig do la dologi 1 en el
PROCEDIMIENTO aplicable.

6.8.4. Incorporacion de Fichas-producto ADJUDICADAS:
PERU COMPRAS. el décimo tercer (13) dia calendario del mes de evaluacion de ofertas, incorporara
en los CATALOGOS comrespondientes, las ofertas de las Fichas-producto que hayan resultado
adjudicadas.
E! PROVEEDOR podra wisualizar el puntaje obtenido en cada una de sus ofertas, asi como el
resultado obtenido, a través de |a opcion habdtada en la PLATAFORMA.

6.8.5. Otras disposiciones
« E| PROVEEDOR, la poracion de produ que resulte con ofertas de
Fichas-producto adjudicadas, extendera a éstas los términos y condiciones comerciales
establecidas en el Acuerdo Marco vigente.

« PERU COMPRAS, de considerarlo necesario, podra modificar en cualquer momento las

presentes REGLAS en funcidn al analisis de & operatividad del mismo, stuacion que comuncara
a través de su portal web (www perucompras.gobpe) y en el portal web del SEACE
(www2 seace.gob.pe), siendo de aplicacion para el PROVEEDOR sin necesidad de suscribie un
nuevo Acuerdo Marco.

72

Exclusién de Fichas-produ
PERU COMPRAS podra realizar la exch definitiva de Fichas-pi en los sigui casos:
Pr 1in L { )
A solicitud de parte por el representanie de marca acredidtado.
Pérdida de vigencia tecnoldgica o no se er ponil en el mercado.

Su rivel de comerdializacion durante un periodo determinado es nulo.
Por haberse incorporado en otro Catalogo Elk lico prodi de ura nueva implementacion.
Otras que PERU COMPRAS determine.

Exclusion de Ofertas

PERU COMPRAS unilateralmente puede retirar y/o suspender ofertas del CATALOGO ylo de las proformas
presentadas cuando advierta que el precio ofertado es significativamente mayor o menor al precio del
mercado.
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TI.

T8

T8,

70

Actualizacidn de Fichas-producto

Refigrass a la actualizacidn de Fichas-producto an aguelios casos &n que &sta pressnts una modficacicn
=n aspecios no relacionados con las caracteristicas tonicas inherentes al producto, como, por sjemplo:
la actualizacion de la imagen de una Ficha-producio en caso of empague haya sido modificado en
material, color U oiros gue correspondan.

Asimismo, en los casos gue & contenido de la ficha téonica publicada en la PLATAFORMA difiera de la
denominacidn de la Ficha-producio, ssta ditima podra ser de dizacidn, a fin de oo bil
lo consignado en los CATALOGOS.

Informacion de los CATALOGOS
PERU COMPRAS podra pubicar informacian referente a los CATALOGOS, en tano esta sea de cardcier
piiblico, de acuerdo a las disposiciones partinentss.

Asistencia y soporte a los CATALOGOS
La asistencia y soports a la ENTIDAD y PROVEEDOR, se realizard a través de los canales gue PERU
COMPRAS esiablezca para dichos fines.

Mulidad del Acusrdo Suscrito
PER(U COMPRAS. podrd proceder con la vesficacitn posterior de los documentos ylo informacicn
pressntada por &l PROVEEDOR durante el PROCEDIMIENTO que dio origen al presents.

En caso se identfigue gue existe falsedad, nexactitud, incongruencia. inconsistencia de la informacicn
presentada por =l PROVEEDOR, PERL COMPRAS procedera a declarar la nulidad de todos los Acuerdos
Marco suscritos, lo que implica excluirics de todos los CATALOGOS respectivos,

Sin pesjuicio de lo anterice, PERD COMPRAS procedera a informar sobre los hechos detectados ol
Tribunal de Contrataciones del Estado e iniciara las acciones administrativas, civiles yio penales contra
los que resulten responsables.

Exclusion e Inclusidn de Pro dores.
PER0 COMPRAS, podra excluir e incluir proveedores de acuerdo a lo establecido en la DIRECTIVA
aplcable.

Incor ign de Proveodores
PER( COMPRAS, podra incorporar provesdores, los cuales ssran evaluados conforme alas mismas reglas
establecdas en el PROCEDIMIENTD que apligue.

PERU COMPRAS, mediant= comunicado en su poral Web establecera ol cronograma y las condiciones
del procedemisnto de incorporacidn de provesdorss.

Maodificacién yio actualizacien de las REGLAS

PER0 COMPRAS, podra modificar yio achualizar las preseries REGLAS en funcidn del analisis y
mejoramients de la operatividad del mismao en & marco del ciclo de mejora continua, asi coma producko de
las modificaciones que se puedan realizar en la LEY, su REGLAMENTO, DIRECTIVAS y demas normativas
que resulten apliicables, la misma gue serd comunicada a través del portal institucional de PER0 COMPRAS
y el SEACE min necesidad de modificar los Acusrdos Marco vigenbes o suscribir uno nusva.

Asimismo, podra establecer nuevas formas de contratacion en los CﬁTﬂ.ﬂGﬂHmcrm'ngn: parciales,
Compra por paguelss, enire oiros, Cuyo procedimiento ¥ aplicacion serd dado a conocer mediante
comunicado a través de |a pagina web de PERO COMPRAS

Oitras condici speciales para la cor
PER0 COMPRAS podra esioblecer condiciones especiales en =l procesc de conbratacion para
determinadas Fichas-producio gue formen pare de los CATALDGOS, las mismas gue se encontrardn
detalladas en e Anexo N 01.
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TA1.

TA2

Mecanismos adicionales para la contratacidn

PER(] COMPRAS podra establecer mecanismos adicionales que permitan la agrupacidn de Fichas-
producto, entregas parciales, anire obros, cuyos procssos ssran dados a conoosr mediants comunicado a
trawés de la pagina web o= PERU COMPRAS.

Procedimientos de ot i6n en los CATALOGOS

PER( COMPRAS podrd establecer nuevos procedimientos de conbratacion en los CATALOGOS, cuyo
procedimiento y aplicacidn serd dado a conocsr mediante comuricado a través de la pagina web d= PERD
COMPRAS.

82

B3

LICICHN

Perfeccionamisnts de la relacién contractual

La orden de compra generada por la ENTIDAD a través d= la PLATAFORMA que incorpora ba orden de
compra digializada formaliza ka refacidn contractual entre la ENTIDAD y = PROVEEDOR a partir el
momento en que adquiens = estado ACEPTADA CIENTREGA PENDIENTE, constituyendose para todos
los efectos en documentos validos y suficientes para acreditar las obligaciones y derechos de las partes,
las cuales posesn la misma valider y sficacia que los actos realizados fisicaments.

La ORDEN DE COMPRA comprende la prestacion prncipal {producio), asi como las condicones
comerciales cfertadas por &l PROVEEDOR en los CATALOGOS.

Una vez formalizada la relacidn contraciual. =l FROVEEDOR se encuentra obligado a entregar kos bisnes,
de acusrdo con o ofertado en los CATALOGOS, salvo gue dentro del plam establecido haga uso de su
facultad de rechazc de una ORDEN DE COMPRA detallades en 2l numeral £.3.10 de las pressnies
REGLAS.

La ORDEN DE COMPRA generada a través de la PLATAFORMA estara sxpresada &n Scles (PEN).

Recopcién y Conformidad
El regstro de la recepcion es mesponsabibdad del PROVEEDOR y el regisiro de la conformidad es
responsabiidad e la ENTIDAD.

Entiéndase gue, al darse el acto de enirega y recepcion, es responsabilidad del PROVEEDOR adjuntar en
la PLATAFORMA, al momento de su registro, ka guia de remisicn =n formato POF debsdamients firmado o
sellados que acredite la recepcidn por parte de la ENTIDAD y otros documenios gue PERD COMPRAS
establezca segdn corresponda.

La conformidad se smite &n un plazo maximo de dez (10) dias calendano de producida la recepcsdn. De
mxistr observaciones, la ENTIDAD debe comunscarias al PROVEEDOR, indicando claraments =l senbdo
de estas, clorgandole un plazo para subsanar conforme a lo sefialado en el REGLAMENTO.

El lugar de entrega debera de contar con las condiciones necesanias para |a recepcion ded producio,
faclitandose el acceso para su entrega.

Pago
El pago de las presiaciones ascciadas a una ORDEN DE COMPRA, serd de absolula responsabilidad de
la ENTIDAD.

El pago, s= sfectuara a través del codigo de cusnta interbancaria (CCI) registrada =n la PLATAFORMA, por
=l PROVEEDDOR. lusgo de ciorgada ba conformidad, no pudiendo sxcedar &l plazo de quince {15) dias
calendanos comados desde 2l dia siguisme de olorgada la conformidad, excepcionalmentz =l pago se
podra realizar con chegue.

En caso de retraso en el pago por parte de la ENTIDAD, «f PROVEEDOR. tiene derecho al pago de

intesreses legales, los que se computan desde la oportunidad gue debid efectuarse. de acuerdo a lo
determinado =n la LEY y REGLAMENTO.
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8.8,

8.7,

88,

a.10.

8.11.

Vicios Ocultos

La recepcidn conforme de la ENTIDAD, no snena su derscho a reclamar posteriormente al PROVEEDOR
por defsctos o wicios ccullos de los bienss sniregados. El plazo sstablecido para los vicios ocultos serd
como minimo de un (01) afio conforme a lo sefialado en la LEY y REGLAMENTO.

Las discrepancias referidas a defectos o vicios oculios deben ser sometidas a conciliacion yio arbitraje. En
dicho caso, & plazo de caducidad se computa a partir de la conformidad otorgada por la ENTIDAD hasta
treinda (30} dias habiles postericres al wencimisnto del plazo de la responsabilidad del conbratista previsto
en la ORDEN DE COMPRA, de acuerdo a lo determinado en la LEY y REGLAMENTO.

Subcontratacien
El PROVEEDOR. no debera subconiratar la sjecucion de las prestacionss dervadas de la ORDEN DE
COMPRA, asumi=ndo total responsabilidad de la misma.

Cesion de posicidn contractual

Mo proceds |a cesidn de posicion confractual del PROVEEDOR para las contrataciones derivadas del
procedimiento de contratacicn, salvo los casos de fransferencia de propiedad de bienes que se encuentren
arrendados a las Enfidades. cuando se produrcan fusiones o sscisiones, o que sxista norma legal que lo
penmila expresamenbs.

Cesion de derechos

En caso el FROVEEDOR decida efectuar la cesicn de derechos respecio de una ORDEN DE COMPRA
que regisire estado ACEPTADA C/ ENTREGA PENDIENTE. =l PROVEEDOR debera prever dicha
CoMmunicacidn con anticipacidn, postenor a ka conformidad y hasta antes del pago mediants documents a
PERU COMPRAS, n e cual se debera sefialar la manifestacien de woluntad del cedents y del cesionario,
conforme a los requisitos comespondientes para dicho fin,

Una vez comunicada ka cesidn de derechos, PERD COMPRAS registrara =n el sistema dicha decisidn y
trasiadara a la ENTIDAD a fini de proceder con & pago de las prestacionss al cesionario. Ests procedimiento
no acarreara responsabilidad de ningdn tipo a PERD COMPRAS, por el tismpo que pueda demandar |a
tramitacidn y habditacidn de la cesidn de derecha.

Causal y procedimiento de resolucién contractual
La resclucion contractual se efectsara de acuerdo a las causales y procedimisnto establecido en la LEY y
= REGLAMENTO aplicandose la noemativa vigene desde la formalizacion de la ORDEN DE COMPRA.

Cualquiera de las pares, ante la falta de cumplimiento de las obligaciones pactadas. debera cediirse al
procedimisnto astablecido en &l REGLAMENTO.

La naotificacisn de apsrcibimisnio y la notificacitn de la resalucion del contraio referido en &l REGLAMENTO,
s& realizard a través de la PLATAFORMA, sizndo aplicable para las ENTIDADES y PROVEEDORES.

Registro de la resolucion contractual
Cuando una de las partes resuelva una ORDEN DE COMPRA, y esta s= encuentre consentida, deberd
registrar &l documento respectivo a través de ka PLATAFORMA habiftado por PERO COMPRAS
caonsigrands =l estado de RESUELTA.

La ENTIDAD, segin corresponda, es1a obligada a poner en conocomiento al Tribunal de Contratacicnes os
hechos que puedan dar lugar a la imposicion de una sancidn, de acuerdo a lo sefalado &n la LEY y =
REGLAMENTO.

Solucién de controversias durante la fase contractual

Las controversias que swuijan durante la ejecucion contraciual deben ser resueltas de conformidad a lo
dispuesto &n la LEY y el REGLAMEMNTO, no acarreando responsabilidad a PERD COMPRAS.

Penalidades por in lirmi de la pr zign o inoy limi on la sjecucian

E| FROVEEDOR podra s=r sujsto a la aplicacian de penalidades por parts de la ENTIDAD, de conformidad
con ko establecido en of REGLAMENTO.
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8.12. Sanciones

El PROVEEDOR esta sujeto a kbs les de aplicacién de P en fa LEY y el
REGLAMENTO.

EQUERIMIENTO DE CUMPLIMIENTO

92

ACTUAL

Para las Entidades:
Si el PROVEEDOR fafta al cumpliimiento de sus obbgm Ia ENTIDAD, a través de la PLATAFORMA,

mquerra al PROVEEDOR que ej U P ! el REGLAMENTO, bajo

aper de resaiver e

Al resp elp de ficacion se debera de realizar como se detalla a continuacion:

9.1.1 La ENTIDAD dera a la "B, ja ce Notificaci " y podra sel ar la opcion “Notificar” y a
continuacion la PLATAFORMA mostrara las ordenes de compra con mdo “Aceptada cl/entrega
retrasada” u “Observada clsub o da™; doze los sig datos:

- La Orden de Compra de la PLATAFORMA.

- RUC PROVEEDOR.

- Razon social PROVEEDOR

- Fecha de Entrega.

- Opcion Enviar notificacion.

9.1.2 La ENTIDAD al seleccionar ka opcion “Enviar Notificacion™ debera:

- Ingresar la fecha de i del d de notficacion de requersmeento de cumplimiento de
obligaciones.

- Ingresar el nimero de documento de notifi de requ de cumplimi de obl

- Adj el de notificacion de reqgt de cumplimiento de obigaciones en formatn

PDF debidamente suscnto.

9.1.3 Al remitir la notificacidn de reqt o de cump de obligac la PLATAFORMA
asignara el estado ENVIADO, permiti al pr 1suak

9.1.4 EIPROVEEDOR podra visualzar la notsi de reqt de i de obli es
al momento de ingresar a la PLATAFORMA, no permitiéndole comnuav de no descafgar dicho
documento al e obl ia su lectura, genera en ese el estado LElDO.
Asimizmo, el PROVEEDOR podra visualizar todos los doct de notificacion de o
de P de oblig a través del modulo Notificaciones — Bandeja de Nohﬁm de
la PLATAFORMA.

Para los PROVEEDORES:

Si la ENTIDAD falta af cumph 1o de sus obligaci el PROVEEDOR. a traves ce la PLATAFORMA

requerica a la ENTIDAD gue ejecute su cumglimiento conforme establece «f REGLAMENTO, bajo
apercbimiento de resciver ef

Al respecto, el proceso de notifs se debera realizar como se detalla a continuacion:
9.2.1 EIPROVEEDOR accedera a la “Bandeja de Notificaci " y podra sel la opaidn “Notificar”
y 2 continuacidn la PLATAFORMA r tas de wa con estado “CONFORME

C/PAGO RETRASADO", “PENALIZADA C! PAGO RETRASADO", “PARCIAL C/ PAGO
RETRASADO™ y “PARCIAL PENALIZADA CON PAGO RETRASADO": mostrandoselos
siguienies datos:

- La Orden de Compra de la PLATAFORMA.

- RUC PROVEEDOR.

- Razon social PROVEEDOR.

- Fecha de Entrega.

- Botén Enviar notificacion.
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8.2.2 EIPROVEEDOR accedsrd a la “Bandsja de Motificaciones” y podra seleccionar la opoidn “MNotificar”
v a continuacidn la PLATAFORMA mostrard una verntana en ka cual se requernica bos sigussntes dabos:
- La Ovden de Compra de la PLATAFORMA.
La fecha de emision del documento de notificacidn de reguerimients de cumplmisnio de
obligacicnes
El nimero de documenio de notificacion de reguesmiento de cumplimienio de obligaciones.
Aduntar & documenio de notficacicn de requenmisnio de cumplmisnic de obligaciones &n
formato PDF debidaments suscrito

Con la finalidad de poder notficar e incumplmiemo de la ENTIDAD, «f PROVEEDOR debera de
ingresar en el campo “Orden de Compra® el nbmero de la orden a notificar. Para ello hay que
considerar gue. para generar esta nolificacidn, la Orden de Compra debera de encontrarse en
cualquisra de los siguisnt=s sstados

ACEPTADA C/ENTREGA RETRASADA.

ENTREGAD#A C/OONFORMIDAD RETRASADA.

OBSERVADA C/ISUBSANACION RETRASADA

SUBSANADA C/CONFORMIDAD RETRASADA

CONFORME CPAGO RETRASADD

PEMALIZADA CON PAGO RETRASADO.

PARCIAL CON PAGO RETRASADD.

PARCIAL PENALIZADA CON PAGO RETRASADCD

8.2.3 Al remitir la notificacion de requenmisnto de cumplmisnio de obligaciones, la PLATAFORMA
asignarad &l estado ENVIADO, parmitiéndole al provesdor visualkzarda

8.2.4 La ENTIDAD podra visualizar & documenio de notificacion de requerimiento de cumplimiento de
obligaciones a través del modulo Kotficaciones — Bandeja de Notificaciones de la PLATAFORMA,
generandoss en ese momento e estado LEIDO una vez descargado &l documento respectiva.

Es preciso sefialar gue foda remisidn de la documentacion ascciada a un proceso de resolucdn contractual a traves
de la PLATAFORMA sera considerada como notificada a partir del momento de su publicacion™por la parte solicitante
independientemente sila otra pane revise o no la “Bandsja de Notificaciones™.

PERLU COMPRAS, podra incorporar proveredores, conforme a la DIRECTIVA aplicable y serd puesto de conocimisnio

en &l potal web de PERD COMPRAS (www.perucompras.gob.pe) vy en =l poral web del SEACE
(www 2. seace.gob.pe.

WES FINALES

11.1. Los aspecios no coniemplados en las presentes REGLAS o en of PROCEDIMIENTO DE
IMPLEMENTACION == regiran supletoriamenie de acuerdo a la LEY, o REGLAMENTO o la DIRECTIVA,
sus modificatorias u otros aphcables seguln comespondan.

11.2. PER0 COMPRAS, durante la cperatividad del CATALOGO, podrd comunicar a través de su portal Web
toda acodn gue corresponda aplicar como resultado del monitores permanents de los Catalogos
Elecirénicos de Acuerdos Marco.

Anmxn N® 01: Paramatros y condiciones del Méiodo Especial de Contratacidn.

 Para &f caso o nocackin a fawds 0o i PLATAFORMA, i pubicacin s consided al momenin 0 quo $5ia &S anviada a b bandags oe

NI CANGS TEspaciv.
Pagina 32 de 33



ey
E) MRS maghos Exrdndor e Mdtodo Especial o Contratocise o Trovis o ks Cotdiogos ERvendnicns & Acusroos Mo - Tioo | - i

Anexo N° 01: IM-CE-ARD-N"
(Modelo)
Parametros y condiciones del Método Especial de Confratacién

AT UERDD MR I-CE-AHO

pan o spiicabis:

Faglas dul Mtodo Expecial de Conirsiscion s irves da loa
Cmislopas Elscironicca de Acusrdas Marce aplicatia:

© mislopas Elscironicoa splicstien:

Monio fara las Drandes Compraa:

Monto minimc o comtratacion (Enoasd):

Monio rminimc e sisncon Proveedort

Plazo minima de stencion reguarido par b Entided:

Tmpo maomo da respuesia par sisncion o paraniia:

Tiempo misimo da sakucian pars sencion de garsnti

Faspinie te precios sr s ajscuaon comrscius:

- ol dal KIW:
& da lna Fick
Dram pars ks

Fiazn Sa sniegs mazime § sogaride
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b.j. GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION

< EMOQUEGUA iy
Resolucién Gerencial Regional Nhoaa1
Moguegua, | 8 MAR. 2021
VISTOS.
El Informe N* 074-2021-GREMOQ/OGA/A.ABAST, Informe N* 062-2021-GRM/GRE-

MOQUEGUA/DGI-AR, Opinion Legal N* 041-2021-GRMWMOQ/GRE/DRAJ, y ol Memorandum N* 366-
2021-GRMIGRE-MOQIOGA-APER que se acompanan en (42) folios;

“1 CONSIDERANDO:

= Que, a Gerencla Regional de Educacin es un drgano especializado del Goblemo
Regional responsable del servicio educativo en el ambito de su respectiva circunscripeion teritorial, Tiene
relacion técnico - normativa con el Ministerio de Educacion; cuya finalidad es la promover ka educacion, ks
cultura, el deporte, ka recreacian, la ciencia y la tecnologia;

Que, el literal a) del numeral 5.1 del articulo 5° del Texto Unico Ordenado de la ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con Decreto Supremo N* 082-2019-EF, sefala que,
Las confrataciones cuyos montos sean iguales o Inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributadas,
vigentes al momento de la transaccidn. Lo sefalado en el presents Iteral no es aplicable a las
contrataciones de bienes y sarvicios incluidos en el Catédlogo Electrdnico de Acuerdo Marco;

Que, el numeral 1.2 del articulo 1 del Texto Unico Ordenada de 1a Loy N* 27444, Loy dol
Procedimiento Administrativo General, aprobada por Decreto Supremo N 006-2017-JUS, sefala que no
san aclas adminisirativas las aclos de administracidn intema de las entidades destinados a organizar o
hacer funcionar sus propias actividades o servicios, Estos actos son regulados por cada entidad, can
sujecion a las disposiciones del Titulo Prefiminar de la Ley del Procedimiento Administrativo General, y de
aquellas normas que axprasamente asi |a establazcan;

Que, en &l gjercicio de la funcidn pablica debe procurarse la implemontacion de buenas
pricticas da gestién que permitan asegurar ia calidad y efi en el plimiento de las funciones
asignadas, asl como la adecuada y oportuna toma de decisiones. por o que resulla conveniente
establecer las normas que regulen las conlralaciones de bienes y senvicos por impordes iguales o
infarlores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributanas (UIT);

Que, en esa linsa, con Informe N* 074-2021-GREMOQIOGA/A ABAST, of Especialista
Administrativo Il - Area de Abastecimientos — Oficina de Gestion Administrativa de la Gerencia Regional
de Educacion Moquegua, remite la Directiva N* 10-2021-GRE-MOQUEGUNOGA “DIRECTIVA PARA
CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
EN LA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION MOQUEGUA’, la misma que tiens como objetivo
uniformizar y requiar las contrataciones de bienes y servicios por importes iguales o inferiores a ocho (08)
Unidades impositivas Tributarias (UIT) reakizadas por a Gerencia Regional de Educacion Moquegua, cuyo
supuesto se encuentrs exciuido dol ambito de ka aplicacion de fia Ley de Contrataciones del Estado, pero
sujetos a ia supervisidn ded OSCE, en las mejores condiciones de oportunidad, calidad y precio, para su

aprobaciin comespondients;
Que, con Informe N* 062-2021-GRMW/GRE-MOQUEGUADGI-AR, el Especialista on
Racionalizacion - Direccion Gestidn Institucional de la G ia Regional de Educacion, dentro de sus

conclusiones sefiala que el proyecto de directiva antes sefalado cuenta con la estructura basica
establecida por |a Directiva N* 001-2018-GRWODIT,

Que, asimismo, con Opinion Legal N* 041-2021-GRM/MOQYGRE/DRAL, el Abogado —
Oficina de Asesoria Juridica de & Gerencia Regional de Educacin Moquegua, Opina se aprusbe la
‘DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION MOQUEGUA™;



Estando a lo dispuesto por el Despacho de Gerencia, y 1o actuado por la Oficina de
Administracion- Area de Personal;

De conformidad con ko establecido en la Constitucion Politica del Estado, Lay N° 28044
Ley General de Educacién, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
‘M | Administrativo General; Texto Unico Ordenado de la ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
: aprobado con Decreto Supremo N* 082-2019-EF, Ley N° 27783 Ley de Bases de la Descentralizacion,
Ley Orgéinica de Goblemos Regionales N° 27867, modificada por Ley N° 27902 y las facultades por el

Decreto Supremo N° 015-2002-ED y la Resolucién Ejecutiva Regional N° 002-2020-GR/MOQ:

SE RESUELVE:

01.- APROBAR, la Directiva N* 10-2021-GRE-MOQUEGUA/OGA “DIRECTIVA PARA
"3, CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS

02.- NOTIFICAR, |a presente resolucidn de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 18° del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

on
i)
=)
)




b'f., GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION

&5 MOQUEGUA
Resolucion Gerencial Regional No4s1
Moquegua, | 8 MAR, 2021
VISTOS:.

El Informe N* 074-2021-GREMOQ/OGAAABAST, Informe N* 062-2021-GRM/GRE-
MOQUEGUA/DGEAR, Opinién Legal N 041-2021-GRWMOQIGRE/DRAY, y el Memordndum N° 366-
2021-GRWGRE-MOQ/OGA-APER que se acompaiian en (42) follos;

CONSIDERANDO:

Que, la Gerencia Regional de Educacion es un drgano especializado del Gobierno
Reglonal responsable del servicio educativo en el ambito de su respectiva circunscripaén termtorial. Tiene
relacidn téenico - normativa con o Ministerio de Educacion; cuya finalidad es la promover la educacion, la
cultura, ol deporte, la recreacion, a dencla y a tecnologla;

Que, of iMeral a) del numeral 5.1 del anticulo 5° del Texto Unico Ordenado de la ley N*
30225, Ley de Contratacicnes del Estado, aprobado con Decreto Supremo N 082-2019-EF, sefiala qua,
Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades impositivas Tributarias,
vigentes al momento de la transaccion. Lo sedalado en ef pi te Meral no es aplcable a las
contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catdlogo Electronico de Acuerdo Marco;

Que, el numeral 1.2 del articulo 1 del Texto Unico Ordenada de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobada por Decreto Supremo N* 006-2017-JUS, sefala que no
san actas administrativas las aclos de administracion intema de las entidades destinados a organizar o
hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos aclos son regulados por cada entidad, can
sujecion a las disposiciones del Titulo Preliminar de la Ley del Procedimiento Administrativo General, y de
aquellas nonMmas que expresamente asl i establezcan;

Que, en &l ejercicio de la funcidn plblica debe procurarse la implementacion de buenas
practicas de gestién que pemitan asegurar Ia calidad y eficiencia en el cumplimiento de las funciones
asignadas, asl como la adecuada y oportuna toma de decisiones. por lo que resulta conveniente
ostablecer 1as nommas que requlen fas contrataciones de bienes y sefvicios por importes iguales o
Inferiores a ocho (08) Unidades impositivas Tributanas (UIT);

Que, en esa linea, con Informe N* 074-2021-GREMOQYOGA/A ABAST, ol Especialista
Administrativo 1l - Area de Abastacimiantos — Oficing de Gestion Administrativa de la Gerencia Reglonal
de Educacion Moguegua, remite la Directiva N* 10-2021-GRE-MOQUEGUA/OGA “DIRECTIVA PARA
CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
EN LA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION MOQUEGUA®, la misma que liene como objetivo
uniformizar y regular las contrataciones de bienes y senicios por importes iguales o inferiores a ocho (08)
Unidades impositivas Tributarias (UIT) realizadas por la Gerencia Regional de Educacion Moquegua, cuyo
supuesto se encuentra excluido del ambito de |a aplicacion de fia Ley do Conlrataciones del Estado, pero
sujetos a ka supervision del OSCE, en las mejores candiciones de oportunidad, calidad y precio, para su
aprobacion corespondiento;

Que, con Informe N* 062-2021-GRM/GRE-MOQUEGUA/DGH-AR, el Especialista en
Racionalizacion — Direccidn Gestion Institucional de la Gerencia Regional de Educacion, dentro de sus
conclusiones senala que el proyeclo de directiva antes seflalado cuenta con 18 estructura basica
establocida por la Directiva N° 001-2018-GRM/ODIT;

Que, asimismo, con Opinidn Legal N* 041-2021-GRMMOQ/GRE/DRAJ, &l Abogado ~
Oficina de Asasoria Juridica de la Gerencia Regional de Educacion Moguegua, Opina se apruebe la
‘DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION MOQUEGUA™;



Estando a lo dispuesto por e Despacho de Gerencia, y lo actuado por la Oficina de
Administracion- Area de Personal;

De conformidad con ko establecido en la Constitucidn Politica del Estado, Ley N° 28044
Loy General de Educacion, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General; Texto Unico Ordenado de la ley N* 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado con Decreto Supremo N* 082-2018-EF, Ley N° 27783 Ley de Bases de la Descantralizacion,
Loy Orgénica de Gebiemos Regionales N° 27867, modificada por Ley N° 27902 y las facultades por el
Decreto Supremo N° 015-2002-ED y la Resolucién Ejecutiva Regional N° 002-2020-GR/MOQ;

SE RESUELVE:

01.- APROBAR, la Directiva N* 10-2021-GRE-MOQUEGUA/OGA “DIRECTIVA PARA
CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
EN LA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION MOQUEGUA", que como anexo forma parte de la

presenta resolucion.

02.- NOTIFICAR, [a presente resolucion de acuerdo a lo dispuesto en e articulo 18° del
Texto Unico Ordenado de Ia Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General,

2GR, JULIO CESHEBERMEDO SOTO
GERENTE REGIONAL DE EDUCACION



DIRECTIVA N°010 .2021-GRE-MOQUEGUA/OGA

“DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A OCHO (08)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION MOQUEGUA™

L Objetivo

Uniformizar y regular las contrataciones de bienes y servicios por importes iguales o
inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) realizadas por la Gerencia
Regional de Educacion Moquegua, cuyo supuesto se encuentra excluido del dmbito de
aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado, pero sujetos a la supervision del
OSCE, en las mejores condiciones de oportunidad, calidad y precio.

1. Base Legal

2.1 Ley N® 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General A Codigo Civil
Peruano.

2.2 Ley N® 26771, Establecen prohibicién de cjercer la facultad de nombramiento y
contratacion de personal en ¢l Sector Publico, en casos de parentesco,

2.3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones, modificado
mediante Decreto Supremo N° 082- 2019-EF.

2.4 Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contratacionces del
Estado, modificado por Decreto Supremo N 377-2019-EF,

2.5 Decreto Supremo 168-2020-EF,

2.6 Decreto Legislativo N° 295, Codigo Civil.

2.7 Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

2.8 Decreto Lepislative N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto,

2.9 Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

210 Ley N° 27815, Ley del Cidigo de Etica de la Funcion Piblica, y sus
modificatorias.

2,11 LeyN° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

2,12 Ley N° 27806 y sus modificatorias - Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Piblica.

2,13 Ley N° 28874 - Ley que Regula la Publicidad Estatal,

2,14 Decreto Ley No. 22056 - Ley del Sistema Nacional de Abastecimiento.

2,15 Ley N®30372 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal

Correspondiente.
2.16 Ley N°27785, Ley del Sistema Nacional de Control v Ia Contraloria General de la
Republica.

L Aleance

Las disposiciones y procedimientos establecidos en la presente Directiva son de
cumplimiento obligatorio para la Oficina de Administracion y el Area de Abastecimiento
asi como las demés Unidades Organicas u Operativas o Instituciones de Nivel Superior
dependientes de la GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION MOQUEGUA.

1



1v.

Definiciones

4.1

42

43

44

45

46

47

Area Usuaria: Organos y unidades orginicas de la Gerencia Regional de Educacion
de Moquegua — GRE-MOQUEGUA cuyas necesidades pretenden ser atendidas con
determinada contratacién, o que, dada su especialidad y funciones, canaliza los
requerimientos formulados por los Organos y unidades organicas de la GRE-
MOQUEGUA.

Area Técnica: Organos y unidades orgdnicas de la GRE-MOQUEGUA
especializados en el bien, servicio, consultorias u obras que es materia de la
contratacion. En algunos casos, el drea téenica puede ser también drea usuaria, dada
su especialidad y funcidn canaliza los requerimientos formulados por los usuarios,
estableciendo las especificaciones téenicas o términos de referencia, y
consoliddndolas para su futura programacién y/o atencion, siendo propins o
vinculadas & la actividad que realizan.

Bienes: Son objetos que requiere la GRE-MOQUEGUA para el desarrollo de sus
actividades y cumplimiento de sus funciones y fines.

Certificacion de Crédito Presupuestario: La certificacion  de  crédito
presupuestario constituye un acto de administracién indispensable que garantiza la
existencia de crédito presupuestal disponible y libre de afectacion, que se reserva
para compromeler un gasto asociado a una meta autorizada en ¢l presupuesto anual,
en funcion a la Programacion de Compromiso Anual (PCA), previo cumplimiento de
las disposiciones legales que regulen el objeto materia del compromiso.

Conformidad de la Prestacién: Documento emitido por el funcionario responsable
del drca usuaria, previa verificacion, dependiendo de la naturaleza de la prestacion,
la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, habiendo
realizado las pruebas necesarias de corresponder.

Consultoria: Son los servicios profesionales altamente calificados que realiza una
persona nutural o juridica para la elaboracién de estudios y proyectos: en la
inspeccion de fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias; en investigaciones,
auditorias, asesorias, estudios de pre factibilidad y de factibilidad técnica, economica
y financiera, estudios bésicos, prefiminares y definitivos, asesoramiento en la
cjecucion de proyectos y en la elaboracion de términos de referencia,
especificaciones téenicas y Bases de distintos procedimientos de seleccion, entre
otros,

La consultoria requiere una preparacion especial, en una determinada ciencia, arte o
actividad, de mancra que quien los provea o preste, sea experto, tenga conocimiento
o habilidades muy especificas. Generalmente, son actividades intensivas en
desarrollo intelectual, inherente a las personas que prestan estos servicios.

Contratacién: Es la accion que realiza ls GRE-MOQUEGUA para proveerse de
bienes, servicios, consultorias u obras, asumiendo el pago del precio o de la
retribucién correspondiente con fondos pablicos, y demas obligaciones derivadas de
la condicion del contratante.



4.8 Especificaciones Técnicas: Descripeidn elaborada, por las dreas usuarias de la
GRE-MOQUEGUA, que contiene las caracteristicas técnicas o  requisitos
funcionales del bien a ser contratado, Incluye las cantidades, calidades y las
condiciones bajo las que deben cjecutarse las obligaciones.

4.9 Finalidad Pablica: Razon de ser o interés publico que se persigue satisfacer con la
contratacion, en beneficio del drea usuaria, la GRE-MOQUEGUA y la sociedad.

4.10  Organo Encargado de Contrataciones: Fs el drgano o unidad orgénica que
realiza las actividades relativas a ln gestion de abastecimiento al interior de la
Entidad. En la GRE-MOQUEGUA el drgano encargado de las contrataciones ¢s
¢l Arca de Abastecimiento.

411  Pedido SIGA: Pedido elaborado en el Sistema Integrado de Gestion
Administrativa (SIGA). que puede corresponder a Pedido de Compra para bienes
o Pedido de Servicios para servicios.

4,12 Postor: La persona natural o juridica que participa y presenta su oferta.

4,13 Prestacion: La realizacion de la consultoria, la prestacion del servicio o la
entrega del bien cuya contratacion se regula por la presente directiva,

4.14  Prestacion Principal: Constituye la esencia de la contratacion realizada por la
GRE-MOQUEGUA.

4.15  Prestacidn Accesoria: Estd vinculada al objeto del contrato y existe en funcion
de la prestacion principal, coadyuvando a que ésta se viabilice, es decir, a que se
haga efectiva segin los témminos y condiciones previstos por la GRE-
MOQUEGUA.

4.16  Proveedor: La persona natural o juridica que vende, arvienda bienes, presta
servicios en general, consultoria en general, consultoria de obras o cjecuta obras.

417 Requerimiento: Solicitud forma! del bien, servicio, consultoria u obras
formulada por ¢l Area Usuraria de la GRE-MOQUEGUA, el cual comprende las
Especificaciones Técnicas, los Términos de Referencia o ¢l Expediente Técnico
de obra, respectivamente. En la solicitud del requerimiento no se hace referencia
a la fabricacitn o procedencia, procedimiento de fabricacion, marcas, patentes o
lipos, origen o produccién determinados, descripcion que oriente la contratacion
hacia ellos.

4.18  Servicio: Actividad o labor que requicre una Entidad para el desarrollo de sus
sctividades y el cumplimiento de sus funciones v fincs. Los servicios pueden
clasificarse en servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra,
La mencion a consultoria se entiende que alude a consultoria en general y
consultoria de obras.

4.19  Servicio en General: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para
considerar terminadas sus prestaciones,

3



420  Suministro: La entrega periddica de articulos y materiales, que requicren las
arcas, de la entidad para el desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus
fings. Los suministros forman parte del activo consumible de la institucidn, tales
como papeleria, agua, dtiles de oficing, gel, glicerina, toner, tintas ¥ otros.

421 Términos de Referencia: Descripcion elaborada, por las Areas Usuarias de la
GRE-MOQUEGUA, que contiene las caracteristicas técnicas y las condiciones en
que se ejecula la contratacidn de servicios en peneral, consultoria en general y
consultoria de obra. En el caso de consulioria, la descripeion ademds incluye los
objetivos, las metas o resultados ¥ la extension del trabajo que se encomienda
(actividades), asi como si la GRE-MOQUEGUA debe suministrar informacion
bisica, con el objeto de facilitar a los proveedores de consultoria la preparaciin
de ofertas.

422 WIT: Unidad Impositiva Tributaria. Corresponde a un valor de referencia que es
utilizado en las normas tributarias, entre otros.

423  GRE-MOQUEGUA: Gerencia Regional de Educacion de Mogquegua
V. Dvisposiciones GGenerales:

5.1 Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a & UIT constituyen un
supuesto excluido del ambito de aplicacion de la normativa de contratacion piblica
sujeto a supervizién; conforme a los eriterios establecidos para ello, podra verificar,
enire olros aspectos, que no haya incurrido, en una volneracidn a la prohibicidn de
fraccionamiento.

5.2 Cada Area Usuaria verifica la programacion de sus necesidades de bienes, servicios,
consuliorias ¥ ohras dentro del Cuadro de Necesidades del Ejercicio correspondiente,
en funcion a su Plan Operativo Institucional en cumplimiento de sus objetivos y
metas institucionales. Asimismo, es responsable de la adecuada formulacicn de su
requerimiento,

53 La Oficina de Administracion evalia los requerimientos de las dreas usuarias
asimismo evalia y aprueba la contratacién de montos iguales o inferiores a ocho (08)

UIT, en el marco del cumplimiento de las disposiciones sefialadas en la presente
Directiva,

5.4 El Area de Abastecimiento atiende los requerimientos de las dreas usuarias, elabora
el expediente de contratacion, asi como realiza las gestiones administrativas para las
contrataciones cuyo monto sean iguales o inferiores a oche (08) UIT.

3.3 El Area de Finanzas ¥ Presupuesto, es quien olorga la Certificacion de Crédito
Presupuestario salicitado por el Area de Abastecimiento para las contrataciones por
mentos iguales o inferiores a ocho (08) UIT. Cuando supere un ejercicio fiscal,
corresponde oforgar la Prevision Presupuestal, la que debe ser suscrita por el



Especialista del Arca de Finanzas y Presupuesto y ¢l Jefe de la Oficina de
Administracion o quien haga sus veces,

5.6 Las arcas usuarias formulan sus requerimientos de bienes y servicios,
oportunamente, definiendo con precision  las  caracteristicas, cantidades y
condiciones de los mismos, bajo los criterios de razonabilidad, objetividad y
coherencia con los objetivos, metas y tareas contenidas en el Plan Operativo
Institucional o el Plan Estratégico Institucional,

5.7 Los requerimientos de hienes o servicios en general de cardcter permanente, cuya
provision se requiera de manera continua o periddica, se realiza por periodos no
menores & un (1) afio.

5.8 Los requerimientos deben adjuntar las especificaciones téenicas de los bienes y/o los
términos de referencia de los servicios y consultorfas, adjunto al correspondiente
Pedido SIGA debidamente suscrito por el responsable del arca usuaria de la
Gerencia Regional de Educacion Moguegua.

5.9 No se admite requerimientos para regularizar contrataciones de bienes o servicios ya
ejecutados o en proceso de ejecucion, bajo responsabilidad,

5.10  El drea usuaria verifica que sus requerimientos que no superen las ocho (8) UIT,
no sustituyan la necesidad anual de contrataciones de bienes, servicios o consultorias
para evitar los procedimientos de scleccion sefialados en la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento.

5.11  La contratacién de bienes o servicios incluidos en los Cathlogos Electrénicos del
Acuerdo Marco se rigen bajo los alcances de la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento, asi como las Dircctivas y otras disposiciones cmitidas por el
Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado o la Central de Compras
Publicas — PERU COMPRAS.

5.12 Las arcas usuarias son responsables de hacer el seguimiento de la ejecucion de la
prestacion, debiendo comunicar al Arca de Abastecimiento ¢l retraso o
incumplimiento por parte del proveedor, al dia siguiente de producido el hecho, y
solicitar que se adopten las acciones administrativas correspondientes,

5.13  En caso las dreas usuarias requieran contrataciones de bienes o servicios que por
su especialidad y funciones deben ser canalizadas por las arcas téenicas, los términos
de referencia o especificaciones téenicas deberiin contar con el visto bueno de éstas,

* Para cl caso de requerimientos de uso informdtico y tecnoldgico, por el drea de
Informatica.

* Para el caso de requerimientos de prensa y comunicaciones, por el drea de
Imagen Institucional,

*  Otros, de acverdo a la especialidad o funciones.



VL

Disposiciones Especificas

6.1 Del Requerimiento de Contratacion

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

Ef drea usuaria formula su requerimiento y lo remite mediante documento a
la Oficina de Administracion con un plazo de anticipacion no menor a 15
(quince) dias calendarios previos a la prestacion.

El procedimiento de contratacion se inicia con el “Requerimiento” el
mismo que debe ser elaborado por el drea usuaria, conforme al contenido
del formato detallado en ¢l Anexo N° 01 y 02, Esta Gltima es la responsable
de formular las Especificaciones Técnicas y Témminos de Referencia
debiendo justificar la Finalidad Pdblica, cstos deben formularse en forma
objetiva y precisa proporcionando acceso en condiciones de igualdad al
Procedimiento de contratacién; no se hard referencia o fabricacion o
procedencia, procedimiento de fabricacion, marcas, patentes o tipos, origen o
produccién determinados, ni descripcion que oriente la contratacion hacia
cllos ¥ no tiene por efecto la creacion de obsticulos que perjudiquen la
competencia en el mismo, de conformidad al contenido de los Anexos N° 03
y 04,

Todo requerimiento remitido a la Oficina de Administracion  estd
conformado por la siguiente documentacion:

a) Memorando o Informe de Solicitud de Requerimiento, suscrito por la
Direceion u Oficing, Anexo 01 y 02, segin corresponda,

b) Pedido elaborado en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa
(SIGA) autorizado por el responsable por la Direceién u Oficina segin
corresponda.

¢} Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, visados por el area
funcional o técnica y suscrito por la Direccion u Oficinga, Anexo N° 03 ¥
04, seglin corresponda.

d) Informe téenico de evaluacion de Software, conforme a la normativa de
la materia, cuando corresponda.

¢) Otra documentacién necesaria conforme a la normativa que regule el
objeto de la contratacion.

No requiere de formulacion de Términos de Referencia, las contrataciones
de servicios bésicos, publicaciones en el Diario Oficial El Peruano,
impuestos prediales y arbitrios, entre otros de similar naturaleza, lo cual no
exime la obligacion de los drganos y unidades organicas de gencrar el
pedido SIGA de compra o servicio, segin corresponda.

Los requerimientos deben ser formulados por el Area usuaria y cstar
considerados obligatoriamente en el Cuadro de Necesidades del aiio fiscal
correspondiente,

Las dreas usuarias deben remitir sus requerimientos de contratacion de
bienes, servicios y/o consultorias, adjuntando las especificaciones técnicas o
términos de referencia y el pedido SIGA respectivo, asegurando contar con
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6.1.7

6.1.8

6.1.9

6.1.10

6.1.11

los recursos presupucstarios correspondientes sustentando la necesidad de la
contratacion para el cumplimiento de las funciones de las dreas usuarias,
precisando la meta presupuestal y a actividad o tarea del Plan Operativo
Institucional (POI).

Cada requerimiento es suscrito por el responsable de las dreas usuarias,
quien firma y/o visa el Pedido SIGA, las especificaciones técnicas, los
términos de referencia de los bienes y servicios & contratar.

Queda estrictamente prohibido la presentacion de requerimientos parciales
con borrones o enmendaduras o requerimientos que tengan por finalidad la
regularizacién de adquisiciones o contrataciones realizadas por las dreas
usuarias, con el fin de fraccionar las adquisiciones de bienes, siendo esto
exclusiva responsabilidad del drea usuaria.

Para el caso de servicios de terceros y consultoria, el drea usuaria en su
calidad de drea técnica especializada, es quien identifica las carncteristicas
técnicas de sus necesidades y conoce los recursos con los que cuenta para cl
cumplimiento de sus objetives, por lo que, bajo el Principio de Integridad
que rige las contrataciones, es responsable de determinar el perfil y los
honorarios estimados en funcién a la complejidad del servicio, grado de
instruccion, especialidad, experiencia y condiciones de mercado. Dicha
informacién serd consolidada en ¢l Amexo N° 03 de la presente Directiva,
que deberd ser autorizado por la jefatura inmediata.

La Oficina de Administracion verifica que el requerimiento recibido, cumpla
con los requisitos sefialados en el numeral 7.1.3, en un plazo no mayor a dos
(02) dias hibiles. De encontrarse observaciones, se procede a la devolucion
del mismo, a fin de que el drea usuaria subsane las observaciones
presentadas, de encontrarlo conforme deriva el requerimiento a la Unidad de
Abastecimiento para su atencidn.

Los requerimientos formulados por las rcas usuarias deben contar con el
visto bueno del superior jenirquico, Gerente Regional de Educacién o
Director o Jefe de Oficina, segin ses el caso, responsable del drea usuaria
que requiera la contratacion de bienes o servicios.

Recibido el requerimicnto por la cadena de abastecimiento, se aplican los
controles intemos correspondientes.

6.2 Procedimiento para tramitar ¢l Requerimiento:

oM
\.":e" 1 lO ) 6.2.1
5 I3
S5, S
‘6
622
623

Los requerimientos de bienes y servicios scrin solicitados por las dreas
usuarias y aprobados por el Gerente, Dircctores, Organos de Asesoramiento,
Apoyo y Jefes de Oficina segin corresponda.

La Oficina de Administracién, recibe el requerimiento  para sy
correspondiente autorizacion y remision al Area de Abastecimiento a fin de
que se inicie el proceso de contratacion.

Autorizado ¢l requerimiento, ¢l Area de Abastecimiento verifica las
especificaciones técnicas o términos de referencin, el codigo de materiales v
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partidas especificas de gasto. En caso de advertirse la omision,
incongruencia o imprecision en algunos aspectos, se devolvera el
requerimiento al area usuaria a fin de que efectie las modificaciones
necesarias, dentro del plazo méximo de dos (02) dias hibiles.

6.3 Indagacion del Mercado:

6.3.1

6.3.3

6.3.4

6.3.5

El Area de Abastecimiento efectiia la revisién de la documentacitn completa
del requerimiento. De encontrar observaciones al requerimiento, ¢l Arca de
Abastecimiento comunica al drea usvaria correspondiente a fin de que ésta
proceda a su subsanacion en el plazo de uno (02) dias hibiles de notificada
la’s observacion/es, De no ser atendido en este plazo, devuelve el expediente
mediante decumento indicando las observaciones sustentadas y la razon de
las mismas,

El Area de Abastecimiento, de no encontrar observaciones al requerimiento,
determina el rubro de la contratacion y determina el valor de la contratacion,
estando facultado a emplear las siguientes fuentes:

a) Cotizaciones del Mercado

b) Precios Histéricos de la Entidad

¢) Precios del SEACE

d) Otras fuentes

El Area de Abastecimiento busca e invita a potenciales proveedores del
rubro a contratar, a través de catalogos, revistas, precios historicos, internet u
otro medio que consideren necesario del mercado Regional y Nacional.

Se podra solicitar una (1) cotizacion y permitird la contratacion del
requerimiento para las siguientes casos:

*  Servicios Notariales,

Bicnes o servicios accesorios o complementarios que sean
imprescindibles para garantizar la funcionalidad, operatividad o valor
econémico del equipamiento o infraestructura preexistente,

Alguiler de inmuebles,

Derechos de Autor,

Cursos y/o talleres con determinados centros de capacitacion.

Por condiciones del mercado que permitan una sola cotizacion,
Situaciones de emergencia o servicios Personalisimos o impredecibles
que requieran de contrataciones de atencion inmediata, bajo el aleance
de la presente directiva.

*  Publicaciones en el Diario oficial El Peruano.

Asi mismo, como consecuencia de la bisqueda de proveedores los
requerimientos iguales o menores a dos (02) UIT, bastara contar con una
(01) sola cotizacién, mientras que para requerimientos mayores a dos (02)
UIT y menores o iguales a (08) UIT es suficiente dos (02) cotizaciones o dos
(02) fuentes, salvo en los casos que por condiciones del mercado,
debidamente sustentada, no sc obtengan mis de una (01) cotizacién,



6.3.6

6.3.7

De las Cotizaciones del Mercado

Las cotizaciones se solicitan a los proveedores potenciales (personas
naturales o juridicas cuya actividad guarde relacion con el objeto de la
contratacion), que cumplan con las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia solicitados por el Arca Usuaria, para que propongan sus
cotizaciones, para ello utiliza ¢l Formato de Solicitud de Cotizacion (Anexo
N°® 05 y Anexo N° 06); segin corresponda, determinar el valor de la
contratacion.

a) Las Solicitudes de Cotizacidn, se podrin hacer llegar a los proveedores
via web correo electronico u otro medio de comunicacion. Dichas
cotizaciones se recepcionardn por los mismos medios y dentro del plazo
consignado en la solicitud (no debe exceder de 3 dias habiles),

Los documentos que s¢ adjuntan al comeo clectronico son los
siguientes:

¢ Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas. (Anexo N° 3 y
4), seglin corresponda.

o Solicitud de Cotizacion (Anexo N° 05 y Anexo N° 06), segin
corresponda.

e Formatos de Declaracion Jurada para las Contrataciones cuyos
montos sean iguales o inferiores a 8 UIT (Anexo N° 07), segin
corresponda.

* Formato de Carta de Autorizacion (para el pago con abonos en la en
la cuenta bancaria del proveedor) (Anexo N° 08),

Adicionalmente de corresponder la ficha técnica en caso de Bienes, y en
¢l caso de Servicios y de Servicios de Consultoria iguales o inferiores a
8 UIT el postor deberd acreditar los Términos de Referencia.

b) Excepcionalmente, aquellos requerimientos de bienes o servicios por los
cuales existan restricciones en el mercado local o cuyas especificaciones
técnicas sean sofisticadas o especiales, podran demandar un tiempo
razonable y proporcional para su atencion,

¢) En todos los casos las cotizaciones o proformas se entregaran
directamente al Area de Abastecimiento, salvo sean remitidas via email,
quien registra y consolida.

De la validacion de las cotizaciones de los proveedores

a) El Area de Abastecimiento recibe y valida, cuando corresponda, las
cotizaciones de los proveedaores.

Para la validacidn de las cotizaciones, se debe tener en cuenta lo

siguiente:



e Verificar el sustente del cumplimiento de los requisitos técnicos
minimos descritos en las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, segin corresponda; y/o Declaracion Jurada de su
cumplimiento,

e Verificar, razén social, domicilio, nimeto de registro imico de
contribuyente (RUC), nimeros telefonicos persona de contacto,
correo electronico y RNP, cuando corresponda.

e No podrin tener una antigiicdad mayor a 30 dias calendario, salvo
que ¢l proveedor indique su validez por un plazo mayor.

e Verificar el cumplimiento del contenido de los Anexos N* 3, 4,
segun corresponda, Anexo 5y 6 (segin corresponda), 7y 8.

b) En los casos donde el Area de Abastecimiento no pueda determinar el
cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia,
¢sta solicita cl apoyo del drea técnica o drea usuaria dependiendo de la
especializacién de la contratacion, para lo cual, debe solicitarlo
mediante correo electronico o documento formal, otorgdndole un plazo
maximo de dos (02) dias habiles para su validacién,

De la determinacion del valor de la contratacion,

a) El valor de la contratacion de bienes y servicios por importes iguales o
inferiores a ocho (08) UIT es determinado en funcién a la estructura de
costos o cotizaciones, las cuales pueden provenir de personas naturales o
juridicas que se dediquen a sctividades materia de la contratacion,
incluyendo fabricantes.

Asimismo, para determinar el valor de la contratacion podra verificarse
las ofertas de los catalogos o portales o paginas web que cumplan con las
caracteristicas técnicas requeridas.

b) El Area de Abastecimiento, con las fuentes obtenidas para el estudio de
mercado, elabora el cuadro comparativo de precios que ofrece el
mercado sefialando las fuentes empleadas como el cumplimiento de las
especificaciones técnicas o términos de referencia, y el uso de la
metodologia, procedimiento y/o criterio para la determinacion del valor
de la contratacion, segin los Anexos N° 09 y 10; segiin corresponda, el
mismo que debe estar suscrito por el Jefe del Area de Abastecimiento v
quien realice el estudio de Mercado (Cotizador)

<

-~

El postor adjudicado, serd aquel que cumpla con los requisitos exigidos
en las especificaciones técnicas o términos de referencia y que ofrezca el
MENOT precio,

6.4 Disponibilidad Presupuestal

6.4.1

El Aren de Finanzas y Presupuesto verifica la disponibilidad presupuestal y
emite el Certificado de Crédito Presupuestario (CCP) correspondiente, con el
cual, se garantiza la existencia del crédito presupuestal disponible y libre de
afectacion, debiendo de efectuarse el correspondiente registro presupuestal
en el Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).



6.4.2

643

La Certificacion de Crédito Presupuestario es susceptible de reducirse o
anularse, o de ser modificada en la descripeién de su objeto, siempre y
cuando csten debidamente justificadas.

En el caso de cjecuciones contractuafes que superen el afio fiscal, las
contrataciones deben contar con la prevision presupuestal suscrita por la
Direccion de Gestion Institucional y el Jefe de la Oficina de Administracion
o quien haga sus veces, que garantice la programacion de los recursos
suficientes para atender cl pago de las obligaciones en los afos fiscales
subsiguientes,

6.5 Del Perfeccionamiento Contractual

6.5.1

6.54

Una vez emitida la Certificacion de Crédito Presupuestario y/o Prevision
Presupuestal, la Oficina de Abastecimiento elabora la Orden de Servicio, de
Compra o el Contrato, el Arca de Abastecimiento, verifica la siguiente
informacion:

a) Requerimiento (Documento, Especificaciones Técnicas o Témminos de
Referencia, Pedido SIGA de Compra o de Servicio, segiin corresponda,
debidamente firmados y autorizados).

b) Solicitudes de cotizaciones,

¢) Cotizaciones de los proveedores (Declaraciones Juradas y/o
documentacion de acreditacion de los requisitos requeridos).

d) Consulta de RUC a efectos de verificar la condicion del Contribuyente
Activo y Habido.

¢) Constancia RNP vigente, de corresponder.

)  Cuadro comparativo de Precios (Anexo N” 9 y 10) segin corresponda.

g)  Certificacion Presupuestal.

La orden de compra o de servicio debe contener como minimo la siguiente
informacién:

a) Objeto de la Contratacion.

b) Caracteristicas téenicas del bien o servicio.

¢) Monto de la contratacién incluido impuestos de Ley, de corresponder.
d) Plazo de entrega o plazo de ejecucion del servicio,

¢) Cronograma de entregas o entregables, en caso de corresponder,

f) Lugar de entrega del bien o lugar de prestacién del servicio.

g) Arca usuaria,

h) Penalidades, de corresponder.

i) Forma de pago.

i) Nimero de la Certificacion de Crédito Presupuestal.

La orden de servicio o compra y/o el contrato, deben estar visadas por el
Especialista o el que haga sus veces, que haya tenido a cargo la elaboracion
de dicho documento y firmada por el Jefe del Area de Abastecimiento
respectivamente.,

El Area de Abastecimicnto notifica la orden de compra o servicio al
proveedor al correo electronico proporcionado en su cotizacion o en forma
presencial,

1



6.6 De la Ejecucion Contractual

6.6.1 La ejecucion de la contratacion de bienes o servicios, se inicia a partir del dia
calendario siguiente a la notificacion de la orden, salvo condicion establecida
en los términos de referencia o especificaciones técnicas, segun corresponda.

6.6.2 Las conformidades de las prestaciones de bienes y/o servicios, deben contar
con el visto bueno del superior jerdrquico, Director o Jefe de Oficina, segin
sca ¢l caso, responsable del area usuaria.

6.6.3 Recepeion y Conformidad de Ia prestacion de bienes o servicios

a)

b)

¢)

d)

e)

g

Las freas usuarias verifican que el/los productos(s) desarrollados(s) por
el proveedor, locador o contratista correspondan al objeto de la
prestacion de la orden de servicio, de compra o contrato y cumplan con
las actividades y condiciones establecidas en los términos de referencia
o especificaciones téenicas correspondiente, para dar su conformidad,

Los entregables presentados por el contratista deben estar debidamente
foliados, visados y que se evidencie la fecha de presentacion; para que
el Arca de Abastecimiento proceda con la aplicacién de la penalidad a
que hubiera lugar.

En caso de que el proveedor no presente oportunamente su factura, el
retraso en el pago es de su absoluta responsabilidad,

Las dreas usuarias para ¢l trdmite de pago remiten un documento escrito
a la Oficina de Abastecimiento adjuntando la conformidad en el
ANEXO N° 13 Formato “Acta de Conformidad” en donde se sefiala
expresamente los dias de retraso, si es que lo hubiere, y una copia del
(los) productos (s) que este elaboro. conforme a las actividades
senaladas en los términos de referencia o especificaciones técnicas.

Las dreas usuarias son responsables de wtilizar debidamente el (los)
productos (s) en ¢l cumplimiento de las funciones del ambito de su
competencia y conforme a las actividades que desarrollan.

La conformidad por la prestacion desarrollada es emitida por las dreas
usuarias en un plazo miximo de siete (07) dias de producida la
recepein, salvo que se requicra efectuar pruebas que permitan verificar
el cumplimiento de la obligacion, o si se trata de consultorias, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo miximo de quince (15) dias,
bajo responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso de servicios que impliquen la entrega de informes
(entregables y/o productos), estos son presentados por el contratista a
través de la Mesa de Partes de la Gerencia Regional de Educacion de
Moquegua, los cuales son dingidos al drea usuaria para su evaluacion y



6.6.4

6.6.5

posterior conformidad (de corresponder). El drea usuaria mantiene en
custodia la referida documentacion.

h) En las contrataciones de Bienes Especializados tales como bienes
informaticos o de comunicaciones, acompafiara la conformidad el
informe del Area de Informitica, por ser el drea técnica competente, a
través de la Ficha de “Verificacion Técnica de bienes Informaticos™
cuyo contenido sc detalla en Anexo No 14; en el caso de biencs
especializados y/o sofisticados, la Ficha debe ser llenada por el area
técnica competente

De las observaciones de la prestacion,

a) Cuando existan observaciones en la ¢jecucion de las contrataciones de los
bienes, servicios en general o servicios de consultorias, estas serin
consignadas en un acta, informe u otro documento, indicandose
claramente el sentido de éstas, las que deberan de ser remitidas al Arca de
Abastecimicnto a fin de que comunique las mismas al contratista; para
notificar al contratista.

b) Dependiendo de la complejidad de la contratacion se dard al contratista
un plazo prudencial para su subsanacion, el plazo debent ser establecido
por el drea usuaria otorgandoles un plazo para subsanar no menor a dos
(02) ni mayor de ocho (08) dias. Dependiendo de Ja complejidad o
sofisticacion de las subsanaciones a realizar, o si trata de consultorias el
plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince
(15) dias, Subsanadas las obscrvaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde Ja aplicacion de penalidad dependiendo de la complejidad, el
mismo que serd computado desde el dia siguiente de la comunicacion
formal emitida por el Area de Abastecimiento,

¢) Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, la Entidad puede resolver el contrato, sin perjuicio de
aplicar las penalidades que correspondan, desde el vencimiento del plazo
para subsanar.

d) Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios en
general yfo consultorias  manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no
efectiia la recepcion o no otorga la conformidad, segin corresponda,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose las
penalidades respectivas,

Penalidades en la ejecucion de la prestacion.

a) El Area de Abastecimiento es responsable de determinar la aplicacion de
penalidades en caso de incumplimiento injustificado de plazo.

b) Las penalidades por mora y las otras penalidades pueden alcanzar cada

una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de
la contratacién vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.
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6.6.6

6.6.7

6.6.8

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuents o del pago final,
seglin corresponda.
¢) En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones, objeto de la contratacion, se aplica sutométicamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso de acuerdo a la siguiente
formula:
0.10 x Monto de la contratacion o item

Penalidad diaria =
F x plazo en dias

Donde F ticne los siguientes valores:

®  Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,
servicios en gencral, y consultorias: F= 0.40

e  Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en
general y consultorias: F=0.25,

* En caso de cubrir ¢l monto méximo de la penalidad, se podra
resolver el contrato por incumplimiento.

¢ De existir otro tipo de aplicacién de pennlidad sefinlada en los
términos de referencia o especificaciones téenicas, también podri ser
aplicada a las contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT, hasta por
un manto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de
la contratacion o ftem que debid gjecutarse.

Pago de la Prestacion.

La Entidad dcbe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad
de los bienes, servicios en general v consultorias, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

Ampliaciones de Plazo y sus causales.

El contratista puede solicitar la ampliacion de plazo pactado por cualquiera

de las siguientes causales ajenas a su voluntad:

a) Caso Fortuito o fuerza mayor

b)  Aplica por atrasos o paralizaciones no imputables al contratista.

c) La ampliacion de plazo es requerida por el contratista, dentro del plazo
de ejecucion de la prestacion, una vez evidenciado el hecho generador
del atraso o paralizacion, que imposibilita realizar la correcta ejecucion
de la prestacion; salvo en el caso que, por la naturaleza del hecho
generador del atraso o paralizacion este exceda el plazo contractual y no
sea factible determinar la fecha de sus finalizacion, en cuyo caso se
aplica lo dispuesto en la normativa de contrataciones del Estado.

Procedimicnto de Ampliacién de Plazo.

Para que proceda una ampliacion de plazo de conformidad con lo establecido
en ol numeral precedente, se debe realizar el siguiente procedimiento:

) El contratista ingresa por Mesa de Partes de la Gerencia Regional de

Educacién Moquegua, una solicitud dirigida al Area de Abastecimiento
requiriendo la ampliacion de plazo, sefalando la(s) causal(es) que
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6.6.9

6.6.10

b)

<)

d)

impidicron la cjecucidn de la prestacion, sustentados con los medios
probatorios respectivos.

El drea de Abastecimiento, deriva la solicitud de ampliacion de plazo al
drea usuaria correspondiente para su opinion sobre la procedencia o no
de lo solicitado.

El drea usuaria en un plazo maximo de dos (02) dias habiles de
recepcionada la notificacion realizada por el area de Abastecimiento,
remitird el pronunciamiento debidamente sustentado sobre la
ampliacioén de plazo correspondiente.

El drea de Abastecimiento recerpeiona ¢l pronunciamiento del drea
usuaria que determina la procedencia o no de la ampliacién del plazo
solicitado, lo que notifica al Contratista mediante correo electrénico y/o
documento,

Resolucidn de la Orden y/o Contrato y sus causales
La Gerencia Regional de Educacion de Moquegua puede resolver el
contrato, en los siguientes casos;

a)

b)

<)
d)

Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales,
legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para
ello.

Por acumulacién del monto médximo para otras penalidades por mora o
por ¢l monto méaximo para otras penalidades, en la ejecucién de la
prestucion a su cargo.

Por paralizacion o reduccién injustificada de la ejecucion de la
prestacion, pese a haber sido requerido para corregir tal situacion.

Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la
continuidad de la e¢jecucion, amprado en un hecho o evento
extraordinario, imprevisible e irresistible; o por un hecho sobreviniente
al perfeccionamiento del contrato, orden de compra o servicio, que no
sea imputable a las partes.

También puede resolverse de forma total o parcial de la Orden de Compra o
de Servicio y/o contrato por mutuo acuerdo entre las partes, previo opinién
del drea usuaria.

Procedimiento de Resolucion de Orden y/o Contrato

a)

b)

c)

d)

Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte
perjudicada debe requerir mediante carta que las ejecute en un plazo no
mayor a cinco (05) dias hébiles, bajo apercibimiento de resolver el
Contrato, Orden de Compra o Servicio.

Dependiendo del monto contractual, complejidad, envergadura o
sofisticacion de la contratacion, la GRE- MOQUEGUA establece plazos
mayores, pero en ningiin caso mayor a quince (15) dias habiles.

Si vencido dicho plazo ¢l incumplimiento continda la parte perjudicada
puede resolver el contrato, orden de compra o servicio den forma parcial
o total, comunicando mediante carta la decisién de resolver ¢l contrato,
orden de compra o servicio, ¢l cual queda resuelta de pleno derecho o
partir de la recepeion de dicha notificacién.

La GRE-MOQUEGUA resuclve el contrato sin requerir previamente ef
cumplimiento al contratista, cuando se deba a la acumulacién del monto
maximo de penalidad por mora u otras penalidades o cuando la situacién
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de incumplimiento no pueda ser revertida o en caso fortuito o fuerza
mayor, En estos casos la comunicacidn al contratista mediante carta sera
suficiente para la resolucion del contrato, previa opinion y sustento del
firea usunria.

¢) Laresolucion parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada
por ¢l incumplimiento, siempre que, dicha parte sea independiente del
resto de las obligaciones contractuales y que la resolucidn total del
contrato pudicra afectar los intereses de la GRE-MOQUEGUA. El
requerimiento que se efectie debe precisar con claridad qué parte del
contrato queda resuelto si persistiera el incumplimiento. De no hacerse
tal precision, se entiende que la resolucién es total,

6.6.11 Constancia de la prestacion
A partir de la revision del expediente de contratacién y a peticion del
contratista, el Area de Abastecimiento otorga la Constancia de Prestacian,
segin Anexo N* 15,

La Constancia de prestacidn deber contener como minimo:

« Identificacion del Objeto del Contrato.

* Monto correspondiente.

* Plazo contractual,

* Penalidades incurridas por el Contratista,

6.6.12 Del expediente de la contratacién en estado culminado

a) El expediente de Contratacion en estado culminado, debe contener
como minimo la siguiente informacion:

Orden de servicio u Orden de Compra.

Notificacion de la orden de servicio u orden de compra.

Guifa de Remision (legible, sin enmendaduras ni borrones).

Factura u otra comprobante de pago (legible, sin enmendaduras ni

borrones).

* Cuadro comparativo de cotizaciones adjuntando las Solicitudes de
cotizaciones de postores.

* Requerimiento de Bienes y Especificaciones Técnicas.

* Documento de Conformidad técnico de verificacion del drea
competente especializada, cuando corresponda.

¢ Inferme de comunicacién de aplicacion de penalidad, de
corresponder.
Copia de comprobante de pago.

¢ Copia de Constancia de Prestacion, de corresponder.

b) Para los casos en donde no se culmine la ¢jecucién de la prestacion en
el ejercicio fiscal de la emision de Ja orden de compra u orden de
servicio, el expediente debe indicar ¢l estado de "En Ejecucion”, por lo
Que corresponderd la emision de una nueva orden en el ejercicio
siguiente.

6.7 Registro de las Contrataciones en el SEACE.



De acuerdo a lo establecido en el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado
y el Articulo 25 de su Reglamento, las entidades deben registrar en el SEACE las
contrataciones correspondientes a los supuestos excluidos del ambito de aplicacién
de Ley sujetos a Supervision del OSCE y las demds contrataciones que no se sujeten
a su dmbito de aplicacion conforme a Ia Directiva que emita el OSCE,

VII.  Disposiciones Complementarias finales.

7.1 Lo normado por ka presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de
la fecha de su aprobacion,

7.2 La presente Directiva no es de aplicacion para las contrataciones bajo la modalidad
de Contratacion Administrativa de Servicios (CAS).

7.3 Los gastos menores que demanden una cancelacion inmediata o que por su finalidad
y caracteristicas, no pueden ser debidamente programados, se atenderan con el
Fondo Fijo para Caja Chica de acuerdo a la Directiva vigente salvo que, con fecha
posterior a la aprobacién de la presente, se emita disposicion en contrario.

7.4 Se encuentra PROHIBIDO FRACCIONAR Ia Contratacidn de Bienes y Servicios
con el fin evitar la convocatoria del procedimiento de seleccidn segin lo establecido
en la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, para dar
lugar a Contratuciones con montos iguales o inferiores a 8 UIT,

7.5 Para todo lo no previsto en la presente directiva serd de aplicacion lo dispuesto en la
Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento, demas normas generales y
especificas que resulten aplicables y el Cédigo Civil,

Vigencia

La presente directiva tendrd vigencia desde ¢l momento de su aprobacion con acto
resolutivo hasta que sea actualizada, modificada o reemplazada por otra de igual o mayor
nivel de aprobacion,

Responsabilidades.

Son responsables del cumplimiento de la presente directiva la Oficina de Administracion;
cl Area de Abastecimiento, en mérito a los documentos de Organizacién Intema (ROF y
MOF),

Los funcionarios y servidores de las Unidades Organicas que intervienen en el proceso de
contrataciones de bienes y/o servicios, serdn responsables del cumplimiento de la
presente directiva, en la parte competente.

X. ANEXOS.

Anexo N° 01: Formato de Requerimicntos de Bienes y Suministro de Bienes

Anexo N° 02: Formato de Requerimientos de Servicios para contratacién de servicios en
general y consultoria

Anexo N° 03: Formato de Términos de Referencia para contratacion de servicios en
gencral y consultoria
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Anexo N® 04: Formato de Especificaciones Técnicas de Bienes y Suministro de Bienes
Anexo N° 05: Formato de Solicitud de Cotizacion Bienes v Suministros de Bienes
Anexo N° 06: Formato de Solicied de Cotizacion de Servicios en General v Consultoria
Anexo N° 07: Declaracion Jurada para Contrataciones con montos [guales o
Inferiores a 8 UIT.
Anexo N® 08: Formato de Carta — Autorizacion (para el pago con abonos en la
Cuenta bancaria del proveedor.
Anexo N® 09: Formato de Cuadro Comparativo de Precios de Rienes,
Anexo N® 10: Formato de Cuadro Comparativo de Servicios o Consultoria.
Anexo N® 11: Formato de Orden de Compra.
Anexo N 12: Formam de Orden de Servicio,
Anexo N® 13: Formato de Acta de conformidad.
Anexo N® 14: Ficha de “Verificacidn Técnica de bienes Informaticos"
Anexe N® 15: Formain de “Constancia de la Prestacion”,
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ANEXCO N 03
TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL Y
CONSULTORITA

Organo y/o Unidad Orgénica:

Actividad del POI:

Denominacion de la Contratacién:

7

FINALIDAD PUBLICA (ebligatorio)

(Lo direses teewrenrs debew Dndicar goe Merca santsficcer, monat’ wo atnder von la conrratsckdn rguerida, Par
viengilor En o cav de comtmtacidn del Servicio en Genvrol ¥ Contuliords pans da eluborerion del Plan
Entratégeco. pondsia considerarie fe sigusente: * Considesrande lox e Nocamicntos ew manoie de plameewients,
1 rogviere canter con fneamienios recloves de b gestion en of mediane placo, gue poemiten aptisizer (o gedion
e et dretiencicn o heneflois de s cliviies feraar v edenio, )

OBJETIVO DEL SERVICIO / CONSULTORIA (ebligatorie)

Objerhva Genwral

(Lay avows weworiey deben indicar cwil ox of obfeio de b coutratacdn roguida)

(jetive Especificos;

(Tinlicar com mapar prrecsvion ¥ desartly fox propasaos coneretoy gee se dobon alcanoee Extos objorivor comtiiusen
s genles prarea of comteasesin ew fir efecucionn de T pressociomes v i gameti e xapsevisicn para Ja Entidindy
Lioilicdend de Jow enpragosbien: **Vonarnliork***

Las aveas wswariay deben pyecisr In utilided de bm comrvgablvs, satevio de Ja contratacidn

DESCRIPCION DET, SERVICTOY CONSULTORIA (Obligatorie)
(Settalar b direccion exactiv donde se gfecwsaran fio pressuciones detiemdo senalar ademds ef disirito pevancia y
Aeysarsanienia sl comenes g cefirvncie adiclomal gue peomiin s wbhicacide geosgritioo)

31 Actividades y Plan de Trabajo
(Tacicar el confime de acitvidadus aociones o larcay que levanan a cabo of proveedor modianfe o wtilismcion
de recurzos lnuianas aaterieles, equipos o Lucioney wilizodies dr ol proveso de prestician ool
survicio fox metodos ¥ procedin lizadows o prestare el eervicio v lay demis wedidas de control) {De
M meceanio x¢ regweritia la presevtacion de an plan de rabajo, pane fo ciol debend de limitarse of
contenide comdiclones v ko aportuidad de sw snivega).

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/0 SANITARIAS (De Corresponder)
(L dreas wenariar dobon menstomar e reglaseanios Jemioay, Wwamipe weniigiear vA wmioras sacionales que
resulten aplioahloy de aewran of vhyem v surateristicay de L contratireion)

SEGUROS (De corresponder)
(o ser ol caro, Jos dreas wsiirii debeon pracisar ol tipo de sepire que se exige ol provealor. b cobertwn, el
plazo, moare de i coberiwea y oporhnidad dv s presensaeiin)

ENTREGABLES (De corvesponder)

{lnatbcenr box preosie fas fewregbles ) e tuformes on caso die consuliona on oy de Servicios of resslindo a obvesers.
(e dedve imeluie awa reveidn g conterza f e e lox ontregeies que dobe presentar of proveedar detallido
ol coatevidy de cods eniregable by plaxos e proenticion v oy ser ol cavo sefalar cantidades, colidad
curacterivtions v comticiona relevintes parw cmplie con fes objetivas del servoio)

(Asimixma, en caro de que of provecder presonte mfarmes o documentor cou piere da g ontregables se podvi
seialur of wedio en gue yerds preseatadio. wel pre efempha podvits s premadis fisfamesne o en aedion
mggadteoon (U1, LUISE, enc )

REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/0 PERSONAL (Obligatorio)

(Roprizitas que deben odeoarse @ cuda obyoto do comtratacion xe pusdon solieife requisiion oo Cipwecidind
legat: Crpacidad Técnion x Profextonal — Egulpo Técmice — Expevioncia def postor, Maserfales, Eguipos
as),

Fi eomtrarisin deterad deverifir resomidiamente so expenienchia en of rubro,
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8.

9.

16,

1L

14,

15

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligaterio)

LUGAR: (Las dreay waries dobw selalar of lngar donde se efectmeran lus pretocianes)

PLAZO: (Las dreay wruariay debw exprexor ol plazo de la prestockin en diox calenduch ficweuin of micao del
plazo de cjecaciin de la prostacion, @ partir dol di sigudento dv la mmmdemm*munwu
suscripeion del conirato. sen of arso)

(En caso gue se ettiblezea condicioney previax a la gjecueian del servies, se debe precisar dicho plazel.

PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
Se puicte iderar como g fives dcvesorfay al martesinientn prowplive, Nopari secuice, capacitacion e
ertrenamienta del perional de b ennidad, exte ateas, por fo que ve debe pracisar segun s presiocide solicitinie!

GARANTIA (De
Declovaciim Jeemba e to garmitin de servivcio del proveskr

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Oblgaterin)

(Lits drcers waanirkar deben precisar 3 se realizard of pago e fe comestaciin  en i sols pigo 0 pagos
periddicos)

(s areay usmeins debe preciver b ioomuento s pilagarrne i presentar por of peoveeror pava b realizacsin
del pgne ooniderando Lo confarmadod v campeotsate de pugn)

Lu Entidod dobe pogar his conirapresaciones pactafus o fivor del contranisie densen de los quinee (15) diax
cudondario sigwiente o ki comformidad e s Mowes. empre gue se verfiguen lay cundiciomes extablecidar en ol
cxantrate gt el

SUPERVISION Y CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO (Obligaterio)

(8= inadicars oon chavdadd bay drear gee spervivan v drew ywe Deindeny Li confvabdad do la prestecion del
srstem ool o de inteevemis mis de s depvndencion imdrour quien s o apdains sbenton fa congrrmidad v
quiest apeselur et ditdou). (En of caxo de vervicion de santeninienin coxfecciones cepiracinme fedvicacion v
otras siwilares xe oondgiana la obdigareriedod de gue ol prestodioe presemte Katugafion o codares ded seeviclo fal
Jertviio)

CONFIDENCIALIDAD (De correspender)
Iaticar lo confrdenciutidad v reserva abawlitg on vl wancia de infurms fin a ke g se g oceeso v e 3¢
v el da cow it o dre. guedando probibido revlar dichi mfarnmeexin @ rooes.

PENALIDADES (Obligatorio)

Fas premaalictoihes pov movi v des Opear pesardidadon poeedens alommsar cade dime wn monie meximo eguivaleute al dive
poe cienty (T8 del monts dle b comtrataoiln vgerie, o e v of cave, el i g debid apecwsarse  Kxdor
penalidadey te dodwcon de foa pagos a comiia o ded pages fnal gt comesponde

En cava de aousy ingusiificado ael contradivns en L vjocucidn de lon prestinioney, ahyeto de lae contratacion, se
wprlicar automdtioamente wur pemalicend par mae pov evs i de ateav de acwento i Ja sigriente farmule

OF0 x Moo de l cantratiefon o Jrom

Pewnlidad diacia ~

Fx plazo ewn dias
Dandc F teene fos sigroiemios vikores!
o Pava pleos menweex o aginiedes i seventis (00} dias, s Wesvs, serweine en geal, v considiveins: 8- 030
o Pavaplaros mapares o« sesomto (60) diav: para blenes, servicios e gevenal y conndaovioy: £+ 0,235,
. En corser de cwbeir ef meno siiniav de K pereaiibnl. ye poeted roradver of coutraio pav incumpliniienso
.

e ecitly vtru upo de npdicocion de pemdidedd seidadedie ew bax Nrmiios de referencia o cspeeicadiones
secntos. gumbidn pestod ver apiicenda o loe comraaciones igwades o nfedore a8 UIT. kasta por un wonio
mieiome vqivtlente al die= por cierdo (109 del mosso de I contranmcion o item que debicl efecatarse.

OTRAS CONDICIONES ADICIONALES (De corvesponder)
NI s cvvicteristivay el servieve b anreritan covaiverer afas comliesamer adbconales
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ANIEXON 04

g GERENCLA REGIONAL DE EDUCACION SRR CAICAS

SAAAT P L CONTRATACION DE BIENES Y SUMINISTRO DE
BIENES

Organo y/o Unidad Orginica:

Actividad del POIL:

Denominacion de a Contratacion:

1.  FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
Lz dvess oscnom debor iAcar que Dusca SaBSUoer. Ingloy wo alender con A contriandn roguevida,  For
ajempla’ En of cs0 do SO -] P pev jos, pocvis & o siguonte &7 proscnle
JNoceso busta contar con \pos de od QoY p Han roukear W pi o de A ink G oy e

4.

7

AV $as Sreas de M Insilduciin nmmmforum magar y afickenfe aleocitn a ks admmsiadas’ )

OBJETIVO DEL BIEN / SUMINISTRO DE BIENES (Obligatorio)

hettro General:

(Lary dres versariay deben indicur cual ex of ohyeto de fa comtrasacyon copviday

CMyjative Expecificos:

(hndicar o moyor preciviion v desalle luy propasiior coancrtor e w deluw afcamzar. Estos obyjelives conslituyen
oz givica para ef contratisw en fn oo e fus pretincioster v ume pantt de xugeevision st b Esridad)

CARACTERISTICAS TECNICAS  (Obligatorio)

Lan airevex sesumrirs dfebye indionr fay comacteristics o wteifmnes Memboos gue dede coomplis of biew pova satisfacer
fa ervsivhd dv fa evetidad Nalvs comeo dimenstan, composicidn. saterial, empague. o de falricocidn minime del
fuen, repweatos, accexariay. condaciones do almiceanionte. compensinillad con alnin e ¢ congoite, entre
ooy

alLr Condictoner Exprocides

302 Enixelife, rotwlaokin o sigueiaks

513 Transporte v segvrmy,

IR Nowwr Tecneoas

313 Ceandicimwemicrao, avounefi o insialocion

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANTTARIAS (De Corresponder)
(s drear msimprnine defion memcionar fos teghnenion tdomioos, sorms metroldgicas yo samiiaries arcionales e
residten aplicabies de apserdo al alleis v caraeniatioas de le contratoion)

ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (D¢ Corresponder)
(0 zer el caso, Jus dreay uswantar deben fmdivar of gt procefimiont, los cgwipos ¥ opevarios, ast comi ¢
epvacio reguerido pava la reatizactin de for tabajor de irstalacion)

MUESTRAS (De Carresponder)
{0 vt o to natraleza de Tox blemes se puodin roxguieris b pressnsuatan de nwestras puvo b weadscivn p
verificwcide def cumplimionto d des expecificachones ienica).

PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

Se pucde considerar com proxaaciomes aveesoriny of wienfen mienn Ve i, sapanty tciiics, capocinsidn s
wrlvemtnivnis del permned de b endibod. por o que dolse precaar ol lpo, procedinienio, Jugar, Heo il
certifleacion gree e oton s, segior i presemacidy salicinuta)

16. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De correspander)

D zor ol caso, las drews wwarses deben procisar i el puoveedin reguiese comnae com me armaresaciin. e
e abeor eweithaes v o anges e campsolenic)

80 I ackguristcadn denmaal oty prvstieloneg Que dogulenion de personal, lns dreas wiarias delew precisar la
cnetiod miminu de porsamal, fiemacion acnddmiea, exporioncia ) cupacitaciln v entresamionio sinsnol

17, LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

LUGAR: Sedalar fa dirvecidn exacta dande se gfecntnram las presaciones debiemdo seiiator adenis of distrito,
provincta y departanero asf como algune referencin wlicional gue permita s abicacian geogrific.




PLAZE: flas dreas uswarias debe indicr of plose maviwo de enirega de los hivres, dias calendarios, indicawds
o by ded plazo de wpecucion de b previacion, o parir del dia siguieate de o notificacits de & erden de servicie
o de ln smeripeidn del comirmio. s of coro)

(En cam que se blezen wcomdi Jenre, ye, insonlacide W precie en fluciovamienre ex lo
edlyueiniciting se debe provis sicho o,

GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio)
D peemvaren ba garsnti comnercial fay e aEvie dishan Ao af Sicanca da i parily, conditiems 38 i gatanlla, peniodo &
i okl v g L pavaia)

FORMA Y CONDICIONES DE FAGO (Ohligaterio)

iLine direnee mewaeies diobew preciar o seorvalize of pago de Lo contrapresioeian  en i ol o 0 g
poridlinay

(Larr direay wmarios dobe procivar fo documontocitn obligarsis o presentar por ol proveedor pare o realizeckin
el page come: fecepein de aimacdn conel, e confhrmaatad v comgpurobanie di pagol.

Fa Envtdad diele pagar hax comtiaprestaciones prerades @ firvor del conmrntigie denee de los quinee (151 diay
culewdlarie sigaiente a la confurmsdod de lox biewes, siempre (e o0 verifipues L confedones estehleciday eo of
wenidrinke pari el

SUPERVISTION ¥V CONFORMIDAD DEL BIENSUMINISTRO DE BIENES (Obligntoria)
IS imikoave oo clvitlad (a8 droas gue Subendsan ¢ ieea que Brindins Lx conformisad cle! bese, En e cnsm o inlieva nidd de dos
depandancas indcar gun e b apdniie ioves i confumalid i quiin Siaabs eeta Smna)

PENALIDADES (Obligatoris)

Lo penalidades por more p los o pooalidedes pucden aleovzar coda ima g mours sl equiselente ol dies
prear chembe (1O%Y del memin de b contraecicn vigente, o de ser ol e, ded dlem qoe debid eleesneene. Estas
penalicinnes se dedecen de fos pagos o cuenin o del page final, segi corregpoida

En onsa de afvase (gfranToodo del comrensir en v sheowesdn de los prestacionss. aoffete do fa confraiecion, so
e oo R Ecne e peimlided e stang par cada die o aine e eoverde @l sigaionte feeninka

IE 1 Mowio oe do contrateciin o fow
Penlided diaria

F x o en diae

Plondy * fivee fnr siguiemies valives;

Prava plazas memares o dpunles 2 sesenza (00 dirs, purea Ddemes, serviclas en geweral, ¥ corsulifargr: F= (L4AF
L] i @emes neyeres i seseana (60 dias: para bieses. senavios en gevenal P oouswlmeins e @28

® En e e wxahrir of rrento ssdvime o b penedidad, se pedal readver of comivasy par curmdsienio

. D exterie afre fpo de aplicacion de pesmlided sofeleda oo fos nirmines de refiremsia o especifionoiomes
téenioas, wmiin poded ser guioans o lay contrtnciones jgvales o feriores a 8 DT facta par an seomis
muivigen egiwivaleme o dies por olemén (0% del smomdo die B ooutrantoién o item gure doiWs glennaree.

OTRAS CONDICIONES ADICTONALES (De eorvesponder)
5 los caracienshoas del sanein io amentan consilenr oifas conainonas adcaonains
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ANEXO 3

* GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION w { 7% I *“jl
Ay
SOLICITUD DE COTIZACION
HEPERENCIA:
RAZON SOCIAL ¢ ROCy
RO ON:
TELEFONO:

CORRED ELECTRONICO: TR T T T I T T TR T T T T T T Tr Y e e —
SENVANSE) COTIZANNGS PREGUS NETUS DF: 108 A VLS QUE SE DETALLAN MAS ARAJO PARA SEN ENTHECAINS BN, DFICINA BF AMACEN

URB. ENKIQUE LOMCZ ALIUSAR 11« 1 SAN ANTONK) 0 AL TELE (155)- 70851 FAY 053) - TOLAIE IHHEDCION WEGHNAL BN DUCACION MOYEBGUA.

i, ’(_

AL 0

kX

NI e
L4 3
A -

o

TOTAL

PLAD L EXTREGA |
GAnANTIA |
PO K A

NUTACSE DIHE TENER EN CURNTA LS S0GLIENTES PUNTOS EN EL LLEXAD) DE LA QOTXZACION, CASO CONTRAR IO NI SETOMARA EX CLENTA

L BNCLLVE L IGV, BN 105 PRECIOS UNTTARIOS,

2 INIHCAR LA MARCA DE LIS FRODECTOS OOTEZA IS,

L IVOICAR uummnuumnumnumnmruu

A ES UK ORLIGATONN W LLENADO BE TODSS 108 CAMPOS 01307 ENEL P |

- -~~~
-

TTRNA DE ABASTECINEEN TS, B T T T T —



ANEXO €

ﬁamclg REGIONAL DE EDUCACION Iﬁ' }m[[-'ll ARO 1]

[ —

MOQUEGUA

SOLICITUD DE COTIZACION

RAZON SOCWL e -
ORECTION:
TRLEFONO,
CORRED ELECTRONICO: " o
SIRVANSE) COTIZAINDS PRECIOS NETOS OF LOB ARTICULOS GUE SE DETALLAN MAS AHAJO PANA SIR ENTRBGADGS BN OFICINA OF ALNACEN:
URB. ENRIQUE LOMEZ ALILUAR 8- 1 SAN ANTONO O AL TELE (3535765451 FAX {363) - 141331 DRECCIIN REGIONAL DE FOUCACIIN MOCUSGUA.

WOTEA: SE OSDE TENER N CUENTA LOS “ bk, CABO TOMARS &N GUENTA:

1.+ INGLUYT 1L IGV. EN LOS PRECIOS UMTARIDS.

L. INDICAN LA MARCA DE LOS PROOUCTOS COTRADOS.

3.+ INDICAR LA CANTIOAD DE UNIDAD DE BIENES EN CASO DE SEH CAJAS

4.- £5 OF OMUGATORIO EL LLENADO DE TOOCS LOS ENEL

-

FIVHAA.DE ABASTRCIM INTOS A DEL PROVEERGR



ANEXO N 07
i DECLARACION JURADA PARA
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION  -oNTRATACION POR MONTOS IGUALES
m O INFERIORES A 8 UIT

Sefores:

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION DE MOQUEGUA
Presente. -

DATOS DEL DECLARANTE:

Nombres y Apellidos/Razon Social:

DNI: RUC:
Direccion de Notificacion:

Teléf. Fijo/Movil:

El declarante, en amparo al principio de veracidad establecido en of numeral 1.7 — Principio de
@\ Presuncidn de veracidad — del anticulo 1V, del Tiulo Preliminar de la Ley N° 274ad-Ley del
{Procedimiento Administrativo General, DECLARO BAJO JURAMENTO:
Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento parn la presente
contratacion.
Cumplir en todos los extremos con los ténminos de referencia o especificaciones técnicas, segdn
corresponda, que cuento con stock suficiente ¥ 8 su libre disposicion para atender la contratacion, .
me someto a cualquier indagacion posterior a la contratacién que sea necesaria,
No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de ls Ley Contrataciones del Estado.
No tener inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado al amparo de los dispuesto por el
articulo 242 de In Ley N° 27444-Ley de Procedimicnto Administrativo General en los casos de:
Inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado, conforme al Registro Nacional de Sanciones
contra Servidores Civiles — RNSSC, inhabilitacién sdministrativa ni Judicial vigente con el Estado,
Impedimento para ser postor o contratista, expresamente previstos por las disposiciones legales y
reglamentarias sobre fa materia, ¢ Inhabilitacién o sancion
Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y reglas de la presente contratacién.
No haber incurrido y me oblige a no incurrir en actos de corrupeidn, asf como respetar el principio
de integridad.
Comprometerme a mantener la cotizacién presentada durante I presente contratacion ya
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favarecido con Ia contratacidn,
No tener vinculo laboral con ofra Institucién Pablica o dependencia de la Gerencla Regional de
Educacion Moquegua.
No encontrarme en una situacién de conflicto de intereses de Indole econdmica, politica, familiar o
de otra naturaleza que puedan afectar la contratacién.
- No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de cormupcién, asf como respetar el principio
de integridad.

Moquegua, de 2021,



ANEXO S

CARTA DE AUTORIZACION

{Para pago de abonos en la cuenta bancaria del proveedar)

Moguegua, de del 2021

Sefior
Mgr. Julio Cesar Bernedo Soto
Gerencla regional de educacidn de Moguegua

Presente:
~ Asunto: autorizacién para el pago de abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. Que el nimera de cuenta interba ncaria (CCl) de la
EMpresa que represento es:

Nombre: ...

RUC:

ca:

CUENTA DE DETRACCIONES:

Agradeciéndole gue sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi
representada sean abonados en la cuenta que corresponde  al indicado €Cl en
B i i st e o e e

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por mi representada, una vez cumplida
o atendida la correspondiente orden de compra yfo servicko o las prestaciones de bienes yio
servicios materia de contrato quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola
acreditacidn del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a
que se refiere el primer parrafo de |a presente.

Atentamente,

NOMBRE ¥ APELLIDOS { COMPLETOS)/ RAZON SOCIAL.

* MNOTA: ELCCI DEBE ESTAR VINCULADO COM EL RUC ¥ NO COM EL DN
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Anexo N 13

o GERENCLA REGIONAL DE EDUCACION Acta de conformidad

o~ —

Por mtermedio de la presente acta la Oficing............... (drea usuaria)............... otorgs

CONFORMIDAD a la ORDEN DE o | e

Unidad Ejecutors

Obyeto de la prestacitn Contrataciém del,,

Numero de Comtrsto y'o Numero de Orden de
Servic

Fecha de suscripcibn del comtralo yo Orden de
Servick'Compra

Momto 10tal de 1a arden y'o contrato

Fecha de notificacion yo recepeitn de ls Orden

Plazo de prestacion

Termimo

Plazo de gjocucion (dins calendanos)

Pago N Primer/{nico entregable. ...

Plazo de mpliscidn (cantidad de dias y fecha limite)

Focha de presentacitn del entregable

Cantidad de Dias de retraso

Se realizd Observaciones a la prestacién Si NO

Plazo para sub las observaci (cantidad do diss y
fecha limite)

Fecha de Entega de la subsanacion

Cantidad de dias de reiraso

Total de dias de retraso

Monto de I Prestacion Ejecutada 8

Penalidad de conesponder st [ lno ]

ohservaciones

Se expide la presente constancia, para su uso exclusivo de trimite de pago.
Fecha:

Firma y sello del responsable de emitir la conformidad
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ANEXON’ 15

! & GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION CONSTANCIA DE LA PRESTACION

CONTANCIA DE PRESTACION N° “2020-GREMO

se deja constancia que
en RULC N aawasearalt

N
Ondew de
i csitinde | o | Moote Penalidad
Ortende | 1 Oréen ) Nesole
.......................................... ANo incurriendo en
penalidad/incurriendo en penahidad) de acuerdo a los
(las)......... S A SR A R W (Términos  de  Referencia/Especificaciones Técnicas)

solicitados, conforme consta en los documentos correspondientes, expidiéndose la presente para

los fines que estime conveaiente,
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UDIVERSIDAD NACONAL DI MOGUIGUA

FORMATO DE AUTORIZACION DE PUBLICACION EN EL REPOSITORIO
INSTITUCIONAL UNAM

Formulario de autorizacion para la publicacion electrénica en la pagina web del Repositorio
Institucional de la Universidad Nacional de Moquegua, de conformidad con la Ley N° 30035 Ley
que regula el Repositorio Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Acceso Abierto
y Resolucién de Comisién Organizadora N° 041-2022-UNAM que aprueba el Reglamento que
regula el Repositorio Institucional Digital de la UNAM.

1. DATOS DEL AUTOR

Nombres y Apellidos : Marco Antonio Flores Linares
DNI/Carnet de Extranjeria/Pasaporte N° : 72614977

Correo electronico : marco.flinaresd@gmail.com
Teléfono/Celular : 953807736

2. GRADO, TITULO O ESPECIALIZACION (Marque con una X)

Bachiller Titulo Magister Doctor Segunda
Profesional Especialidad
X

3. TIPO DE PUBLICACION (Marque con una X)

8Y]
—

Articulo ( )

Tesis de pregrado ( )

Tesis de Maestria ( )

Tesis de Doctorado ( )

Monografia ( x )

f) Reporte de caso cientifico o hallazgos ( )

g) Libro ( )

h) Partedeunlibro ( )

i) Revision ( )

j) Conferencia ( )

k) Presentacion ( )

[) Articulo preliminar ( )

m) Articulo antes de ser publicado ( )

) Articulo de prensa ( )

) Documentos internos ( )

p) Imagen ( )

) Documentos técnicos ( )

r) Ponencias presentadas en eventos cientificos (Jornada, Congreso, Simposio
Conferencias, etc.) ( )

s) Informes de suficiencia profesional ( )

t) Patentes producidas por académicos/as ( )
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“UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA”
VICERRECTORADO DE INVESTIGACION

4. TIPO DE TRABAJO DE INVESTIGACION (Marque con una X)

a) Tesis ( )

b) Trabajo de Investigacion ( )

c) Trabajo de suficiencia profesional ( )
d) Trabajo académico (x )

5. DATOS DE LA PUBLICACION

a) Tituo:  ADQUISICIONES MENORES A OCHO UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS Y METODO ESPECIAL DE CONTRATACION DE ACUERDO MARCO -
PERU COMPRAS DE LA DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE MOQUEGUA
2022

b) Campo del conocimiento OCDE (Indicar el codigo de clasificacion OCDE de la obra:
https://catalogos.concytec.gob.pe/vocabulario/ocde ford.html) : 5.04.00
c) Fecha de publicacion: 2022

6. DATOS DEL ASESOR:

a) Nombres y Apellidos : FLORENCIA BEATRIZ HERRERA CORDOVA
b) DNI/Pasaporte/Cédula : 04431420

c) ORCID : 0000-0002-7584-9549

FIRMA 7L

i %,,, .................

DOCUMENTO DE IDENTIDAD : 72614977
NOMBRES Y APELLIDOS : MARCO ANTONIO FLORES LINARES
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LICENCIAS

Licencia Estandar

Bajo los siguientes términos, autorizo el depdsito de mi trabajo de investigacion en el Repositorio
Institucional Digital de la UNAM.

Con la autorizacion de depdsito da mi trabajo de investigacion, otorgo a la Universidad Nacional
de Moquegua, una Licencia No Exclusiva para reproducir. distribuir, comunicar al publico,
transformar (Unicamente mediante su traduccion a otros idiomas) y poner a disposicion del pablico
mi trabajo de investigacion (incluido el resumen), en formato fisico o digital, en cualquier medio,
conocido o por conocerse, a través de los diversos servicios provistos por la Universidad, creados
0 por crearse, tales como el Repositorio Institucional Digital de la UNAM, Coleccion de Tesis, entre
otros, en el Pert y en el extranjero, por el tiempo y veces que considere necesarias, y libre de
remuneraciones.

En virtud de dicha Licencia, la UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA, podra reproducir mi
trabajo de investigacion en cualquier tipo de soporte y en mas de un ejemplar, sin modificar su
contenido, solo con los propositos de seguridad, respaldo y preservacion.

Declaro que el trabajo de investigacion es una creacion de mi autoria y exclusiva titularidad, o
coautoria con titularidad compartida, y me encuentro facultado a conceder la presente licencia y,
asimismo, garantizo que dicho trabajo de investigacion no infringe derechos de autor de terceras
personas.

La UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA consignara el nombre del/los autor/es del trabajo
de investigacion, y no le hara ninguna modificacion mas de la permitida en la presente licencia.

Autorizo el depésito (marque con una X).
(X) Sl autorizo que se deposite inmediatamente.

FIRMA G oanss sl s T S

DOCUMENTO DE IDENTIDAD  :72614977
NOMBRES Y APELLIDOS : MARCO ANTONIO FLORES LINARES
FECHA : 14/10/2022




